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Zur Termineingabe wechseln:
Klicken Sie in der Lehrerhebungsliste (LEH) auf die Gruppenzahl und Sie gelangen in die Gruppenliste:

Sommersemester
0000000001 S test 4UE FB 8 GP, NEU < 100 0/0/0
NEU,
GM
381F9SMDO0 S Inservice: PH-Online - 3 UE FB 8 GP, NEU @v v 100 10 5/2/30
Anlegen von NEU,
Lehrveranstaltungen GM,
in der Fortbildung BF

Termin erstellen:
Klicken Sie in der Gruppenliste bei der Gruppe, in der Sie einen neuen Termin festlegen wollen, auf
das Uhrsymbol um zu den LV-Terminen zu wechseln:

™\
Teilnehmerverwaltung - Gruppenliste
Gruppenname Max. TN f TN 7 WL Anmeldung Abmeldung Reihungs- Anz. Zeit UE (fixe Termine / gepl &fixe Te
(Grp.) (Dr) von i bis Web bis Web Vverfahren Pos. Ort Lv)
Anmerkung
Baden 09.09.2019 15 il 5 /0 01.07.19,00:00 / 08.09.19,23:59 + 08.09.1923:59 + Anmeld @ @ 3,333/3333/3
Quartierinformation: kein Quartierwunsch moglich
Hollabrunn 15 10 /0 06.09.19,00:00 / 18.09.19,23:59 « 18.09.1923:50 « Araeld @ © 3333/3333/3

19.09.2019
Quartierinformation: kein Quartierwunsch moglich

Neuen Einzeltermin erstellen:
Klicken Sie in der Maske LV-Termine auf <Neuer Einzeltermin>:
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381F@SMDO00 195 3UE FB Inservice: PH-Online - Anlegen von Lehrveranstaltungen in der Fortbildung \ Hilfe PHm

Lehrveranstaltung

Neuer Einzeltermin Neue Terminserie Export Drucken
Termine Termine zwischen LV-Gruppen tauschen
Termine zwischen LV (-Gruppen) kopieren

Lehrveranstaltungstermine : _ i
Gruppen/Teilnehmer Teilnehmerverwaltung - Gruppenliste

Teilbeurteilungen Konfigurieren Fehlende Teilbeurteilungen

Ansicht [nfo zu E-Mail-Benachrichtigung Einstellungen

381F9SMDOO0 Inservice: PH-Online - Anlegen von Lehrveranstaltungen in der Fortbildung (3UE FB, SS 2018/19)

Gruppe (T
Datum (A von 4] interne
Ta bis Ort & Ereignis Termint UE (abg/agh ) Anmerkun Serie
v 5 o A 4l Y| gnis Y yp (T UE( (abg/agh ) 9 Bemerkung

Baden 09.09.2019
Informatikraum | (Baden)

Mo (09092019 1330 1600 Abhaltung  fix
(HOG204)
Laschen Bearbeiten Kopieren
Sie gelangen nun in die Terminerstellungsmaske:
381F9SMDO0 198 3UE FB Inservice: PH-Online - Anlegen von Lehrveranstaltungen in der Fortoildung | PHEIII
N Aktionen
Lehrveranstéltungstermln El Action ENT T e—
Neuen Termin erstellen

Ansicht Info zu E-Mail-Benachrichtigung

Lehrveranstaltung 381F9SMDO0 Inservice: PH-Online - Anlegen von | ehrveranstaltungen in der Fortbildung (3UE FB, SS 2018/19)

Gruppe | Baden 09.09.2019 ¥

Ereignis | Abhaltung ||
of  Schnelisuche L |
Filter | Bibliothek b
Auswahl Keine Raume gefunden, anderen Filter oder Schnellsuche verwenden ¥ - E
Berechtigungsprofil | Kein giiltiges Buchungsprofil fiir diese Ressource gefunden v

Details (kein Ort ausgewahlt)

Datum Serientyp ® Einzeltermin taglich wochentlich

am 02.10.2019
Format TT MM JJJJ

Uhrzeit von | 08:15 x | v | Dis | 09:00 % | =

Format hh'-mm Format hhymm

Lv- Keine Terminerstellung, wenn LV-frei ® Terminerstellung wenn LV-frei
Voriragende/r
x | &
Lemeinheit

max. 255 Zeichen

Erstellungsgrund | (Auswahl Pflicht wenn Unterrichtseinheiten)

Unterrichtseinheiten
wvon 0,0001 bis 32 0000

Anmerkung

max. 4000 Zeichen

inieme Bemerkung
4

E Speichern | Speichemn und Schlieen Abbrechen/Schlielien

max. 4000 Zeichen

1.) Suche freie Raume:
Nutzen Sie diese Maoglichkeit, um freie Raume (EDV-Rdume, Seminarrdaume, Werkrdume, ...) im
Campus (Baden, Hollabrunn und Melk) zu eruieren und gleich fiir einen Termin zu Glbernehmen.
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Suche freie Ressourcen | U

Lehre

[E3 Legende / Farben

Datum Ressource
Serientyp; @® Einzeltermin taglich wachentlich Organisation | all2 X v
am 02.10.2019 & Kategorie | EDV-Raum v

Format: TTL.MM.JMJ

Gebaudebereich | ( Baden ) Campus Baden (Hauptgel \

Uhrzeit Gebaude | alle v

Sitzplatze

Suchmodus Termindauer vorgeben von 0 bis 23

@® genaue Uhrzeit vorgeben

Uhrzeil von || 08:15 x | « |[bis | 09:00 x | v | Sonstige Optionen
Format: hh:mm Format: hh:mm
o [L]
Wunschtermine v

Suchen |

| Termine von allen angezeigten Ressourcen anzeigen

Ressource
3 " z 3 i Architekten-
aumcode (& Zusatzbezeichnung AJ Raumnr. 4| Platze & Adresse Gebaudebereich AL
hi £ _ =
Xl
Informatikraum I Muahlgasse
) HOG206 (Baden) HOG206 24/- a7 ( Baden ) Campus Baden (Hauptgebaude) [

Zuordnen | EI

Setzen Sie die entsprechenden Suchparameter und klicken Sie auf <Suchen>. Das gefundene Ergebnis
kénnen Sie anhaken und gleich fiir die Terminerstellung <Zuordnen>.

2.) Gruppe/Ereignis zuordnen:
Wenn bei der LV mehrere Gruppen hinterlegt sind, wahlen Sie hier die gewiinschte Gruppe und den
Ereignistyp aus.

3.) Ort/Raum/Berechtigungsprofil:

Lehrveranstattung 381F9SMDO0 Inservice: PH-Online - Anlegen von Lehrveranstaltungen in der Fortbildung
(3UE FB, SS 2018/19)

Gruppe | Baden 09.092013 ¥

Ereignis | Abhaltung M
ot Schnelisuche =
Filter | EDV-Raum !
Ressource || L30T EOV - M
SEElE Labor - Foto -
Berechtigungsprofil Lesesaal L
------------------- Schwimmbhalle
: Seminarraum
Datum | Serientyp ® Einzd| Stzungszimmer
EEeElide Turnsaal

am 02.10.20| Unterrichtsraum
Format: TT. Werkraum
Ort - Raum (Geb3udebereich)
( Baden ) Campus Baden (Haupigebaude)
o ( Baden ) Praxismittelschule
Lv-frel | ® Keine Terminer| | ( Baden ) Zentrum Schulische Kulturarbeit
( Hollabrunn ) Campus Hollabrunn
Voriragende/r { Melk ) Campus Melk
Ort - Externer O+

Ort - Externe Organisation

Uhrzeit von | 0815 x

Format. hhomm

Wahlen Sie zuerst im Filter:

1. Einen Raum oder Ort fiir Ressourcen im Campusbereich der PH NO
2. Einen externen Ort fiir Ressourcen, die keiner bestimmten Ortlichkeit zuzuordnen sind
(virtuelle Raume, E-Learning-Plattformen, ,Ort/Zeit noch nicht bekannt”, ...).
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3. Eine Externe Organisation, fiir Orte auRerhalb der PH NO (Seminarhotel, Schulen, andere
BEs, 6ffentliche und private Einrichtungen, ....). Geben Sie danach in der Schnellsuche einen
Suchbegriff (z.B.: den Namen des Hotels, eine bestimmte Schulkennzahl, ...) und klicken Sie
auf das Lupensymbol. Wenn der gewiinschte Ort auffindbar ist, konnen Sie das Ergebnis
gleich fur die Terminerstellung Gibernehmen. Sollte die externe Organisation nicht vorhanden
sein, nutzen Sie in Ihrer PH-Online-Visitenkarte die Applikation <Ext. Organisation melden>.
Nach Anlage der Organisation in PH-Online werden Sie dann verstandigt. Die Reservierung
dieser externen Organisationen muss natlirlich im Vorfeld mit den zustandigen Personen
dieser Ortlichkeit abgeklart werden.

Berechtigungsprofil: Bei Raumen der PH und bei manchen externen Orten (z.B. virtuellen
Plattformen) gibt es ein Antragsprofil, d.h. dass diese Termine nicht gleich fix gebucht sind, sondern
als geplante Termine gespeichert werden. Diese missen zuerst von einem Raumverantwortlichen
genehmigt werden, um als Fixtermine dann aufzuscheinen. Uber die Genehmigung bekommt der
Terminersteller eine entsprechende Mailverstandigung.

4.) Datum/Uhrzeit/LV-frei:

Wahlen Sie hier das Datum und die Uhrzeit des Termins. Haken Sie die Option <LV-frei> an, um
Termine in der (in PH-Online eingetragenen) LV-freien Zeit (Ferien, Wochenenden, ...) anlegen zu
kénnen.

5.) Speichern des Termins:
Wenn alle Eintragungen passen, klicken sie auf speichern, um den Termin bei der LV-Gruppe zu
speichern.

Neue Terminserie erstellen:
Gehen Sie hier wie bei der Erstellung eines Einzeltermins vor und befiillen Sie die zusatzlichen
Moglichkeiten (Serientermine, Frequenzen, ...)

Loschen/Bearbeiten/Kopieren von Terminen
In der LV-Terminubersicht (Klick auf das Uhrsymbol in der Gruppenliste) konnen Sie Termine |6schen,
bearbeiten oder kopieren:

381F9SMDOD 195 3UE FB Inservice: PH-Oniine - Anlegen von Lehrveranstaltungen in der Fortbildung | wire PH YT

Lehrveranstaltung
Neuer Einzeltermin Neue Terminserie Export Drucken
o

Termine Te n LV chen

Lehrveranstaltungstermine Teilnehmervenwaltung - Gruppenliste

Gruppen/Teiinghmer

Konfigurieren Fehlende
Ansicht. Info zu E-Mail-Benachrichtigung

381F9SMDO0 Inservice: PH-Online - Anlegen von Lehrveranstaltungen in der Fortbildung (3UE FB, SS 2018/19)
Gruppe (T

Datum (@ von a) interme
Ta bis Y] Ort 4 Ereignis ¥) Termint UE (abg /agh) Anmerkun Serie
9 4 v) A} Ay ignis ¥) yp (¥ UE (abg/agh) %) g
Baden 09.09.2019
Informatikraum | (Baden)
Mo 09.08.2019 13:30  16:00 Abhaltung ~ fix
(HOG204)
Seminarraum - COMMUNITAS
9 M 02102019 0815 09:00 Abhaltung  geplant

(Baden) (HOG216)

Loschen | Bearbeiten | Kopieren

Beachten Sie bitte, dass, falls in der Gruppe bereits Teilnehmer vorhanden und Vortragende
zugewiesen sind, diese Personen iiber jede Anderung eines Termines automatisch eine
entsprechende E-Mailverstandigung erhalten.



