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Teilnehmerverwaltung und Berichte (in Lehrveranstaltungen)
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Wichtige Voraussetzungen:
e Zumindest 1 Gruppe ist in der Lehrveranstaltung angelegt
e Termine wurden angelegt
e Die Funktion ,Teilnehmerverwaltung” mit den entsprechenden Rechten ist in der jeweiligen
ORG, bzw. in einer Gibergeordneten ORG dem durchfiihrenden Mitarbeiter zugeordnet.

Wechsel in die Teilnehmer- Gruppenverwaltung:
Die Teilnehmerverwaltung - Gruppenliste wird durch Klick auf die Gruppenzahl in der LV-Erhebung
(LEH) aufgerufen:

Index: Wintersemester Sommersemester ~d Seite 2. WS (341F8WKO11) - WS (341F8WPK23) v von 10 &=

alle LVs des Studienjahres, gruppiert nach WiS, sortiert nach LV-Nr - Anzahl: 230
LV-Nr Zeit Titel Dauer Art ECTS- SPO LV alle neue gem  Status Gew. Grp. GrpAnz.  TN(WL)Grp(oL)/maxTN Vortr. [gen UE | zust UE / (Teiln It Anmeld.)
Ort (UE) Credits PANV/S Kat. Status LV Abh. M G Gr. gen|zgk|abgh | abgeh.UE / Teiln. ] (Mitwirkende) {E

Wintersemester (forts.)

341FBWKO11 W SCHILF: 10 UE FB 13 GP, NEU @ v v 100 12/1/20
Grundfunktionen in NEU,
Adobe lllustrator GM
BF

341FSWPKOD W SCHILF EIS-Agein 4 UE FB GP, NEU @ v v 100 13/1/25
der Volksschule | Bad NEU,
Véslau GM,

loo
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392PWA0301 185 1S5t UT Lemen macht Schule (1v2) |

Teilnehmerverwalt

Gruppenname Max TN / TN / WL
Gp)  (Or) =
Anmerkung

PWA 15 /4 /0 28.02.19,08:
15 Platze

PADAGOGISC
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Gruppen mit Anmeldezeitpunkt:

ung - Gruppenliste

Hire PHEIIIET
Aktion Neue Gruppe erstellen
Anzeige

Teilnehmerlinnen

Standardgruppe aktivisren
Berechtigungen  Tell listen gem.Abhaltung
Exportieren Berichte Suchen
Prifungsvoraussetzungen prifen

Uber E-Mail benachrichtigen Statistik Anzeigen

Anmeldung Abmeldung Reihungs- Anz. Zeit SST (fixe Termine / Eval. Grp. Pr. Studienr. nur fir Vortragendeir Mitwit
/ bi Web bis Web verfahren Pos. Ort gepl.&fixe Termine / Vor. Vor. wechsel Studien [gen.SST|Summe
is eb bis Wel v [V-Grp.SST|

45 | 28.02.19,2359 v v Anmeld @ @ 1156/1156/1 @

@ Bernhard I[1]1]

Anmeldung von Teilnehmern:

Nach einem Klick auf die Teilnehmer der Warteliste (1.) 6ffnet sich eine weitere Maske, in der Sie auf
<anmelden> klicken (2.):

Teilnehmerverwaltung - Gruppenliste

Gruppenname Max. TN (Grp.) / TN (Dr) / WL Anmeldung Abmeldung Reihungs- Anz. Zeit SST (fixe Termine / gepl.&fixe Termin
von i bis Web bis Web verfahren Pos. Ort

Anmerkung ~ —
PWA 15 4 (0 )28.02.19,08:45 / 2802192359 ¢ v Anmeld @ O 1,156/1,156 /1

15 Platze

@ Anzahl aktuell angemeldeter LV-Teilnehm ‘y/innen auf der Warteliste der LV-Gruppe - QSYSTEM-PH-Online-PH-NOE - P ische Hochschule Nied h-G.. —

©2019Pady @ qsys.ph-online.ac.at/ph-noe/wblvgr\anmeldungen?canzeige=WL8icorg=199918clvnr=224929&cgrpnr=201223 E

392PWA0301 195 1SSt UT Lernen macht ' hule (1v2) | Hife B

. - Teilnehmerlisten /’
Anzahl aktuell angemeldeter LV-Teilnehmer/innen auf der
Warteliste der LV-Gruppe Aktion anmelden Exportieren Priifi Issetzur

Gruppe: PWA Anzeige Teilnehmerlnnen Warteliste Abmeldungen
Personen auf Warteliste
= Familien- oder SPO- n anmeldende
o8 Nachname (&’ Kontext SUENEIEAN O Person
Keine Eintrige vorhanden
Im folgenden Fenster suchen Sie nach der anzumeldenden Person:
392PWA0301 195 1S5t UT Lemen macht Schule (1v2) | Hife ' PH IS

Suche nach Personen

Gruppe: PWA
Name oder P
Matrikelnummer fdresch J Suchen |

weitere Anmerkung

Anmeldung auf

Warteliste

Hinweis: Personen auf \Warteliste ricken automatisch auf freie Teilnehmerplatze vor

Optionen ¥ gewahlite Personen werden per E-Mail benachrichtigt

Teilnehmerinnenliste (Fixplatze)

E EE EE

(optional)
J
1000 Zeichen frei

11 Studierende gefunden V4

Familien- oder Vorname  Matrikelnummer Anmeldung zur Leh feranslaltung fir das Studium /

Nachname Anmelden / Studium 4 SPO
- PIWIS

Dresch Matthias 08382954 Anmelden [FC 701 999] Lehrgang Fortbildung (HG)

- - B L] I. I L
T - ey’ LEN L] ™ - - I
L] LN ‘ o L] .l T L
- - L] .- L]
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1. Geben Sie einen Namen oder die Matrikelnummer ein, und klicken Sie auf <Suchen>

2. Wahlen Sie Fixplatz oder Warteliste; Bei Gruppen mit Anmeldezeitpunkt werden Teilnehmer
sofort auf einen Fixplatz angemeldet, sofern die maximale Gruppengréfe noch nicht erreicht
ist. Wenn die max. GruppengréRe auf 0 gestellt ist, verbleiben alle Teilnehmer auf der
Warteliste.

3. Wabhlen Sie, ob der Teilnehmer eine E-Mail-Verstandigung fir diesen Anmeldevorgang
erhalten soll.

4. Hier kénnen Sie eine weitere Anmerkung fiir diese Anmeldung eintragen.

5. Wahlen Sie hier das ,richtige” Studium; bei LVen der Fortbildung ist hier grundsatzlich das
Studium PC701999 zu wahlen, bei HLGs oder Studien die jeweilige Studienkennzahl.

6. Klicken Sie auf <Anmelden>

In der nachsten Maske bestatigen Sie die ,Freie Anmeldung” bei Fortbildungslehrveranstaltungen;
bei HLGs oder Studien muss hier der ,korrekte” Knoten im Studienplan der jeweiligen
Studienkennzahl angehakt sein:

392PWAD301 Lemen macht Schule (1v2) (1SSt UT, SS 2018/19) | PHENIES

LV-Anmeldung - Knoten der SPO-Version wéhlen

LV-Gruppe PWA
Teilnehmerfin Dresch, Matthias
studium [PC 701 999] Lehrgang Fortbildung (HG{V14})

Bezug zur SPO-Version Die Angabe des Knotens der SPO-Version ist fir den Studierenden optional.
Knoten der SPO-Version

Bezeichnung empf. Sem. ECTS Cr.

® Freie Anmeldung

Weiter Abbrechen/SchlieRen

Beispiel fiir Anmeldung mit einem Studium (PC098-Primarstufe):

392PWA0301 Lernen macht Schule (1v2) (1SSt UT, SS 2018/19) | PHENII

LV-Anmeldung - Knoten der SPO-Version wéhlen

LV-Gruppe PWA
Teilnehmer/in Probiera, Petra; Dr., Msc
Studium [PC 098] BachStud LA Primarstufe (HG{V15})

Bezug zur SPO-Version Die Angabe des Knotens der SPO-Version ist fur den Studierenden optional

Knoten der SPO-Version

Bezeichnung empf. Sem. ECTS Cr.
[V15] Version 2015 240

SP - Schwerpunkte 60

[107] H - Schwerpunkt Medienpadagogik® 60

[PW - SP] W 06 - Freies Wahlmodul SP 5

[392PWAO03] W 03 - Lernen macht Schule 5

® @ Lernen macht Schule (1v2) 2

Freie Anmeldung

Weiter Abbrechen/Schlieen

S
Die erfolgreiche Anmeldung bestatigen Sie danach mit <OK>:

39ZPWAD301 195 1S5t UT | Auf gsys.ph-online.ac.at wird Folgendes angezeigt:

Suche nach Person Dresch, Matthias wurde erfolgreich angemeldet,
Gruppe: PWA

Abmelden, Ummelden Verstandigung von Teilnehmern:
1. Wechseln Sie in der Gruppenliste in die Teilnehmerliste (Fixplatz oder Warteliste):
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Teilnehmerverwaltung - Gruppenliste

Gruppenname Max.TN (Grp.) / TN (Dr) / WL Anmeldung Abmeldung Reihungs- Anz. Zeit SST (fixe Termine / gepl.&fixe Termine / LV) Eval. Grp. Pr. Studienr. nur fir
von T bis Web bis Web Vverfahren Pos. Ort Vor. Vor. wechsel Studien
Anmerkung E
PWA 15 4 0] 28.02.19,08:45 / 28.02.19.23:59 v Anmeld. @ O 1,156 /1,156 / 1 @ o)
15 Platze
@ Teilnehmerinnenliste (Fixp. \tze) - QSYSTEM-PH-Online-PH-NOE - Padag roster Google - O |

@ gsys.ph-online.ac.at/p: pnee/wblvgrp.anmeldungen?

©2019 Pa
Markierte Teilnehmerlisten

Aktionen fiir alle markierten Studierenden E-Mail Abmelden nmeldung auf Warteliste seizen Einzelgr erzeugen Anmerkungen Anmelden zu anderer [V

Markier 4§ Aufheber Jmkehren

Gruppe: PWA E @

angemeldete Personen

Familien- oder SPO- Fixplatzerhalt zugeteilt

Vorname MatrNr. 4] Kennzahl a) Studium &) Anmerkun:
Nachname @ 4 g |Emm 4 Kontext am 4 vaon <
QSYSTEM-
B kA (Freie ~
¥ Dresch Matihias 08382054 79309069389245 BC 701999 (HG[V14)) "~ ; 3009.1911:07 PH-Onling- -
nmeldung
= PH-NOE

Lernen

Hier kénnen Sie alle oder einzelne Teilnehmer wahlen (anhaken) und diese markierten Teilnehmer:

Mit E-Mail verstandigen

Von der LV wieder abmelden

In eine andere Gruppe mit Anmeldezeitpunkt derselben LV ummelden
In eine andere LV zu einer Gruppe mit Anmeldezeitpunkt anmelden.

vk wN

Aktionen zwischen Gruppen (Ummeldung von Teilnehmern) kénnen nur in gleichartigen Gruppen
erfolgen: Anmeldezeitpunkt <-> Anmeldezeitpunkt; DAV-Gruppen <-> DAV-Gruppen

DAV-Gruppen (Dienstauftragsverfahren):

Hinweise:

In DAV-Gruppen gibt es nach Ablauf des Anmeldezeitraumes (=“Anmeldung bis“) einen 3-wdchigen
Befassungszeitraum fiir die Genehmigung der LV-Teilnahme durch die jeweiligen Schulleitungen,
bzw. Bildungsdirektionen.

e Vor dem Befassungszeitraum, also im Anmeldezeitraum ist eine Anmeldung zur LV nur auf
Warteliste moglich. Nach Ablauf des Befassungszeitraumes werden die Fixplatze nach
Vorgaben der angelegten Gruppe (Gruppengréfe, DAV-Verfahren, ....) autom. vergeben

e Waihrend der Befassung ist eine Anmeldung nicht durchzufiihren und grundsétzlich auch
nicht moglich.

e Nach der Befassung ist eine Nachmeldung von Teilnehmern nur mehr mit <s-DAV> sinnvoll,
da hier die Schulleitungen keine Maoglichkeit mehr haben die Teilnahme zu genehmigen (mit
e-DAV).

e Das Anmelden mit oDAV, also ohne Dienstauftragsverfahren, ist nur in Ausnahmefallen
durchzufiihren. Diese Anmeldeart muss bei der Anlage der Gruppe explizit gesetzt werden,
grundsatzlich ist das bei Fortbildungslehrveranstaltungen nicht vorgesehen. (Ausnahmen:
EDV-Koordinatoren, Kindergartenpadag., Schulassistenz, ... diese Koll. sind nicht der Schule
als Lehrkréafte in der DAV-Datenbank zugewiesen)

DAV-Gruppen erkennt man wenn in der Gruppenliste ein entsprechendes Reihungsverfahren
vorhanden ist und es ein , Befassung bis Datum* gibt (1.). Zum Anmelden von Teilnehmern klicken Sie
auf die Teilnehmeranzahl der Warte-, bzw. Fixplatzliste (2.):
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341F8WPKT8 18/ 4UE FB E-Leaming Englisch: Smartboard — BIST — Interaktive Lemnspiele | digikomp |

Teilnehmerverwaltung - Gruppenliste

Aktion

Anzeige
Teilnehmerlnnen

Hite P H EIIIE
aktivieren MNeue Gruppe erstellen
Kennzahlen neu berechnen
Berechiigungen JTeilnehmerlisten ~ gem. Abhaltung
Exporieren  Berichte Suchen
Prifungsvoraussetzungen prifen
Gber E-Mail ichtigen  Statistlk  Anzeigen

Anmeldung
von ! bis

Abmeldung
Web bis

Reihungs-| Anz. Zeit
verfahren Pos. Ort

UE (fixe Termine /

Gruppenname  MaxTN /TN [ WL
(Gr gepl.&fixe Termine / LV)

) (or)
Anmerkung -
1 /(16

Befassung
Web is

~
pe 1 (6 )27.08.18,05:30 / 17.09.18,23:59 ¥ 17.09.1823:59 v/ 08.10.2018DAV_ MAX @ © 4333/4,333/4 e =)

Gruppe 1

Quartierinforma. - ke .| Quartierwunsch méglich

Anmeldung von Teilnehmern:
Klicken Sie danach auf <anmelden>:

341FBWPK7E 18W 4UE FB E-Learning Englisch: Smartboard — BIST — Interaktive Lernspiele | digi komp
Teilnehmerlisten

Anzahl aktuell angemeldeter LV-Teilnehmer/innen kuf der
Aktion

Warteliste der LV-Gruppe

Eval. Grp. Pr. Studienr. nur far
Vor. Vor. wechsel Studien Grp.UE]

anmelden Exportieren Priifungsw i

Vortragende/r [gen. UE|Summe LV~ Mitwirkende/Betreuende
]

Hilfe

alontine]

tzungen priffen

Gruppe: Gruppe 1

mnzage Ieilnehmerinnen Warteliste Abmeldungen

Personen auf Warteliste

Familien-
P :m”en Wi Matr.Nr. a) K hl & Studi A SPo- DAV bst Schult
os €n. oder orname atr.INr. ennza udium st. chu
g\"” """"""" J ‘_] o ‘_J Kontext Typ Y Xp'
Nachname [&
kA (Freie
6 =y 999899379819082768483 PC 701 999 (HG{V10}) eDAV 310132 NMS
Anme\dung) TTTTTTCTI T T
kA (Freie
5 - 999899479819082795175 PC 701 999 (HG{V10}) eDAV 307072 NMS

Es 6ffnet sich folgende Suchmaske:

341FBWPKT8 18W 4UE FB E-Learning Englisch: Smartboard — BIST — Interaktive Lernspiele | digi komp |

Anmeldung)

A ™ oniine]

Auswahl Einzelanmeldung SCHILF—AnmeIdung|

Suche nach Personen
Gruppe: Gruppe 1

Name oder
Matrikelnummer
Anmeldung auf

Idresch*

Suchen |

' Teilnehmerlnnenliste (Fixplatze)
® Warteliste
Hinweis: Personen auf Warteliste ricken automatisch auf freie Teilnehmerplatze vor

[l
2)

DAV-TYP _ bitte bei Studium Fortoildung w?hlen
* eDAV
. sDAV

¥ oDAVIoDKZ ohne Dienstauftragsverfahren ohne Angabe der Dienststellenkennzahl

elektronische Dienstauftragsverfahren
3.)
Dienstauftrag wurde vom Teilnehmer bereits eingeholt

Optionen ¥ gewahite Personen werden per E-Mail benachrichtigt 4.)
weitere Anmerkung

(optional)

1000 Zeichen frei

11 Studierende gefunden

Familien- oder Vomame  Matrikelnummer Anmeldung zur Lehrveranstaltung fir das Studium
Nachname Anmelden Studium SPO
Dresch Matthias 08382954 Anmelden | [PC 701 999] Lehrgang Fortbildung (HG) ﬁ .
'
1. Geben Sie einen Namen oder eine Matrikelnummer ein.

2. Wahlen Sie Fixplatz oder Warteliste

3. Wahlen Sie eDAV (hier muss im anschlieBenden Befassungszeitraum eine Genehmigung
durch die Schulleitung erfolgen) oder sDAV (nach dem Befassungszeitraum; schriftlicher DA
ist vorhanden)

4. Wabhlen Sie, ob eine E-Mail-Verstandigung tGber die Anmeldung erfolgen soll

5. Wabhlen Sie das korrekte Studium (in der FB das Studium PC701999, in HLGs, bzw. Studien die

jeweilige SKZ) und klicken Sie auf <Anmelden>
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In der nachsten Maske libernehmen Sie die dem Teilnehmer in der DAV-Datenbank zugeordnete
Dienststelle aus:

Dresch, Matthias - BMBWF | I 3]online]

Bitte wihlen Sie die Dienststelle aus! die fiir die Genehmigung zustindig ist.

Dienststelle Funktion
[]  306660h Hochschulmanagement IMitarbeiterin/Mitarbeiter (Hochschule)

Danach bestatigen Sie bei Fortbildungen die <Freie Anmeldung>, bzw. in HLGs und Studien den im
Studienplan zugeordneten SPO-Knoten mit <Weiter>:

341F8WPKT78 E-Learning Englisch: Smartboard — BIST — Interaktive Lernspiele | digi. komp (4UE FB, WS 2018/19) ‘ PHI

LV-Anmeldung - Knoten der SPO-Version wihlen

LV-Gruppe Gruppe 1
Teilnehmer/in Dresch, Matthias
Studium [PC 701 999] Lehrgang Fortbildung (HG{V14})
Fﬁzug zur SPO-Version Die Angabe des Knotens der SPO-Version ist fir den Studierenden optional.

Knoten der SPO-Version

Bezeichnung empf. Sem. ECTS Cr.

®  Freie Anmeldung

Weiter Abbrechen/Schlieen —

Die Meldung lber die erfolgreiche Anmeldung bestatigen Sie anschlieRend mit <OK>:

e e e g e e e g e .

i Auf gsys.ph-online.ac.at wird Folgendes angezeigt,

1 Dresch, Matthias wurde erfolgreich angemeldet.

Abmelden, Ummelden Verstandigung von Teilnehmern:
... gleiche Vorgehensweise wie bei Gruppen mit Anmeldezeitpunkt

Ausdrucke/Berichte aus der Teilnehmerverwaltung:
Anwesenheitsliste

Teilnehmerliste

Warteliste

Standardteilnehmerliste

Honorarnote

Klicken Sie in der Gruppenliste auf <Berichte>:
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341F8WPKT8 18W 4UE FB E-Learning Englisch: Smartboard — BIST — Interaktive Lemnspiele | digi komp Hir: PHENIIE
Aktion Standardgruppe aktivieren Neue Gruppe erstellen
Kennzahlen neu berechnen
Anzeige Berechtigungen Teilnehmerlisten gem. Abhaltung
Teilnehmerlnnen Exporti -—. Berichte Suchen
—— Prifungsvoraussetzungen prifen
Gber E-Mail benachrichtigen Stafistik Anzeigen

Teilnehmerverwaltung - Gruppenliste

Gruppenname Max.TN / TN / WL Anmeldung Abmeldung Befassung Reihungs- Anz. Zeit UE (fixe Termine / Eval. Grp. Pr. S
(Grp.) (Dr) von ; bis Web bis Web bis verfahren Pes. Ort gepl.&ﬁx&{erminef Vor. Vor. w
Anmerkung

Gruppe 1 1M /16 /71 27.08.18,05:30 / 17.09.18,23:59 + 17.09.1823:59 + 0810.2018DAV_MAX @ (D 42333/4333/4 @ -

Quartierinformation: kein Quartierwunsch moglich

Wahlen Sie danach die gewlinschten Berichte/Reports und klicken Sie auf <Drucken>. Die Berichte
werden in einem gesonderten Fenster als PDF-Dokumente erstellt:

341FBWPKTS 18W 4UE FB E-Leamning Englisch: Smartboard — BIST — Interaktive Lernspiele | digi.komp |

Berichte drucken - Auswahlparameter

r Berichte je LV-Gruppe

Gruppen ¥ Gruppe 1
Berichte Anwesenheitsliste
Teilnehmerliste
Warteliste
Standardteilnehmerliste

< & & &

r Berichte je Vortragenden

Vortragende o v/ e 6

Berichte @kHonoramote

Drucken | Abbrechen

©2019 Padagogische Hochschule Niederdsterreich. Alle Rechte vorbehalten. | @SYSTEM-PH-Online-PH-NOE powered b




