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Die Oberflache im Uberblick

Die Benutzeroberflache von PH-Online besteht aus 3 Bereichen:

Der Organisationsbaum (1), das Hauptfenster (2), die Symbolleiste (3)
'UN“NE Wartung: 27 August, 12:00 - 20:00

(1) Organisationsbaum:
Hierarchischer Aufbau der
Hochschule. Durch Klick auf die ,,+“
bzw. ,,-“ Icons kann die
Organisationsstruktur erweitert bzw.
verringert werden.

(2) Hauptfenster:

Hier werden die
Programmoberflachen
(Applikationen) angezeigt.
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(3) Symbolleiste:

30 O ne Wartung: 27 August, 12:00 - 20:00 Bedienstete/r. M S
=_°_' PH NOE Suche M @ ﬁ @ C'Dj_
0 215 @ E [ [ EE 6

(1) Durch Klick wird der Organisationsbaum in einem eigenen Fenster angezeigt
(2) Einblenden oder Ausblenden des Organisationsbaumes

(3) Anzeige des ORG-Pfades vom Hauptfenster

(4) Anzeige von kommenden Wartungen (PH-Online auRer Betrieb)

(5) Suchmaske

(6) Anzeige des zurzeit aktiven Profils (Bediensteter, Studierender, ...)

(7) Schlisselsymbol fiir die Anmeldung bzw. Abmeldung

(8) Link zur individuell eingestellten bevorzugten ORG

(9) Link zur Website der Hochschule

(10) Link zu Systeminformationen

(11) Wenn mehrere Accounts vorhanden > Wechsel zwischen den Profilen (Bediensteter, Stud.)

Der PH-Online Account

Nachdem lhre Daten von der Personalabteilung (personal@ph-noe.ac.at) erfasst wurden und ein
entsprechendes Dienstverhéltnis eingetragen wurde, wird lhnen ein PIN-Code zur Aktivierung des
Accounts an die bekannt gegebene Mailadresse ibermittelt.

PIN einlosen:
Klicken Sie auf der Startseite von PH-Online auf das Schlisselsymbol und wahlen Sie im nachsten
Fenster unter dem Bereich Bedienstete den Punkt <Geben Sie hier Ihren PIN-Code ein>:

« Studierende der Ausbildung:
Den PIN-Code fur die ERSTAUSBILDUNG/AUSBILDUNG erhalten Sie von der Studienabteilung
Geben Sie hier Ihren PIN-Code ein.
« Studierende der Fortbildung:
Geben Sie hier Ihren PIN-Code ein.
+ Bedienstete:
Geben Sie hier Ihren PIN-Code ein.

Fiihren Sie die weiteren Schritte durch. Es wird lhnen Ihr generierter Benutzernamen angezeigt und
Sie kdnnen ein Passwort vergeben. Der Bedienstetenaccount wird dadurch aktiviert.

Einstieg in PH-Online:
Mit Threm Benutzernamen und dem gewahlten Passwort kénnen Sie in PH-Online einsteigen:
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Benutzemame === me ges
Kennwort =

Anmeldung Abbrechen

Kennwort vergessen?

Verlust der Zugangsdaten:

Sollten Sie Ihren Benutzernamen oder das Kennwort nicht mehr wissen, klicken Sie auf <Kennwort
vergessen?>. Sie bekommen innert weniger Minuten einen PIN-Code zur Kennwort-Ricksetzung
zugesandt. Wenn Sie Gber mehrere Zugdnge/Accounts verfligen, beachten Sie, dass der
Benutzername und das Kennwort bei allen Zugdngen gleich sind.

Umschaltung bei mehreren Zugangen/Accounts:
Uber das ,rot-blau-gelbe-Mannchensymbol“ kénnen Sie zwischen Ihren Accounts umschalten:

Stud. der Foribildung: [usmms ——

" ® ol @&
Llloniine

Kennwort andern:
Klicken Sie unter <Dienste> auf <Kennwort dndern> und vergeben Sie sich ein neues Kennwort:

Dienste

&, Beschafligungsausweis

@ Ext. Organisation melden

I Kennwort 3ndem

Die PH-Online-Visitenkarte

Nach dem Einstieg in PH-Online gelangen Sie standardmaRig in die sogenannte Visitenkarte. Zu
dieser kommen Sie auch jederzeit, wenn Sie rechts oben auf lhren Namen klicken.

Bedienstete/r: sl Dl
!
v G 4% & &

- |
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Bearbeitung der Visitenkarte
Wenn Sie bei den angezeigten Daten Anderungen
vornehmen wollen, klicken Sie auf <Bearbeitung>(1)

Dazu einige Anmerkungen:

(2) Lassen Sie als Bediensteter das E-Mail-Feld leer, es
wird dann lhre PH-NO-Mailadresse angezeigt

(3) Wenn lhnen von der Wirtschaftsstelle eine
interne Telefondurchwahl zugewiesen wurde, ist
diese hier ersichtlich

(4) Hier kbnnen Sie lhre <Bevorzugte ORG>
auswahlen. An anderer Stelle kbnnen Sie wahlen, ob
nach dem Einstieg in PH-Online diese Organisation
oder Ihre Visitenkarte erscheint.

(5) Wenn Sie nicht wollen, dass Ihre Visitenkarte in
Suchmaschinen gelistet wird, dann setzen Sie dieses
Hakchen.

Speichern Sie lhre durchgefiihrten Anderungen.

Personliche Einstellungen dndern:

Jgust, 12:00 - 20:00 Bedienstete/r [Hnlim Cramb
PH
Suche v @D Al © &
i | it PH TN
Detallansict Bearbeit
Visitenkarte - Bearbeitung Ausvan! DeEenae arbetung — |
[1]
Bestaligie E-Mal-Adresse m Bearbeiten

Homepage
Telefon PH NOE: +43 (0) 2252/885 70 - 118 E

Ausblendecptionen
Telefon extem

Ausblendeoptionen

Mobil

Ausblendeoptionen

Fax

Postadressen @ [ohne>] 2500 Baden bei Wien, Minigasse 67
3800] 2500 Baden bei Wien, Mihigasse 67

Dienstorte [|  keineAngaben g+ Bearbeiten

3800] keine Angaben ¢ Bearbeiten

Sprechstunde

Zuzatzinfo

750 Zeichen frei
Bevorzugte Organisation | Padagogische Hochschule Niederdsterreich m v
Visitenkartenbild ‘ Bearbeiten

Anzeigeoptionen

* immer anzeigen

Visitenkarie/Arbeilsplaz g Bearbeten
Hintergrundbild —

identifizierten Benutzem anzeigen

Suchmaschinen ¥ diirfen meine Visitenkarte NICHT indizieren E

Speichem Abbrechen

Klicken Sie unter der Rubrik Ressourcen auf <personliche Einstellungen> um weiter Einstellungen

durchfihren zu kdnnen:

persénliche Einstellungen
2P Tclefon
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(1) Hier kbnnen Sie
einstellen welches
Profil nach dem Login
aktiv ist.

(2) Diese Einstellung
bitte nicht andern.

(3) Je nachdem, wie
Sie die Anzeige der
Applikationen
sortiert haben
mochten.

(4) Je nachdem, ob
Sie die bevorzugte
ORG oder lhre
Visitenkarte nach
dem Login angezeigt
haben mdchten.

(5) Hier kbnnen Sie
wahlen, fur welche
Benutzergruppen Sie
Ihr Profil in der
Personenliste nicht
anzeigen mochten.

Speichern Sie lhre
Anderungen.

Terminkalender

Klicken Sie in Ihrer Visitenkarte unter der Rubrik <Ressourcen> auf die Applikation <Terminkalender>

um diesen zu offnen:

Personliche Einstellungen fir PH-Online-PH-NOE

Standard-Profil
Studierende der Ausbildung

* Studierende der Fortbildung
Bedienstete

E-Mail Client ' pH-Online-PH-NOE

®' eigener E-Mail-Client

* anzeigen
nicht anzeigen

Mail-HTML-Warnung

® alphabetisch

vom System vorgegebener Sortierwert

I
3

Bevorzugte Seite nach Anmeldung
* meine Organisation

Derzeit- Padagogische Hochschule Miederds

Applikationenliste { Sortierung
|7 meine Visitenkarte

arraich

Navigationsbaum | Jinks in der Seite anzeigen

Hyperinks ¢/ immer unterstreichen
Schriftgrad | normal v

Listen ¥ Zeilenhervorhebung mit Mauszeiger

Browser-Check i aktiv
Profil in Personenliste verstecken _ r

#| Studierende der Ausbildung
Bedienstete

Studierende der Fortbildung
Basis-Anwender

Anonym

AU YL

Speichern Abbrechen

w
E Terminkalender
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Hier werden lhnen lhre PH-Online-Termine (als Vortragender, bzw. als Teilnehmer der LV) angezeigt.
I Wenn Sie als Leiter einer Lehrveranstaltung eingetragen sind, bekommen Sie diese Termine hier
nicht angezeigt.

=m | Hife PH

Persbnlicher Terminkalender

E [4] (5] (]

+ Neuer persanlicher Termin éExpor‘L 23 Verdffentlichen = Drucken Terminkollisionen %Einstellungen
September 2019
Termine als Liste anzeigen
Monat ¥ | Heute < > g
Montag Dienstag Mittwoch Donnerstag Freitag Samstag Sonntag
1]
Hauptferien Hauptferien Hauptferien Hauptferien Hauptferien Hauptferien Hauptferien
02 03 04 05 06 07 08
09 10 il 12 13 14 15

'Insen.lice: FH-Online

16 17 18 19 20 21 22
23 24 25 26 27 28 29
30

(1) Wahlen Sie hier den gewiinschten Anzeigezeitraum bzw. lassen Sie sich Ihre Termine als Liste
anzeigen.

(2) Hier kdnnen Sie personliche Termine eintragen
(3) Exportieren Sie hier Ihre Termine im gew{inschten Format.

(4) Mit dieser Funktion kann ein Link (Token) zu lhrem Kalender erzeugt werden, den Sie dann in
anderen Kalenderprogrammen (z.B. Outlook) integrieren kénnen.

(5) Drucken Sie sich hier Ihre eingestellte Kalenderansicht aus.
(6) Prufen Sie hier ob Terminkollisionen bestehen.

(7) Hier kdnnen Sie die standardmaRige Terminansicht festlegen. Wahlen Sie hier auch aus, welche
Termine und in welcher Farbe Sie diese angezeigt haben moéchten.
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Weitere Applikationen in PH-Online

Je nach Titigkeit an der PH NO und entsprechenden Berechtigungen bekommen Sie notwendige
Applikationen in PH-Online angezeigt, entweder in lhrer PH-Online-Visitenkarte oder wenn Sie auf
die entsprechende ORG im Navigationsbaum klicken. Die dafiir notwendigen Berechtigungen werden
von der Departmentleitung beim PH-Online Support beantragt. Wenn Sie die Applikationen aus lhrer
Visitenkarte heraus aufrufen, betreffen die angezeigten Informationen (meistens) Sie selbst in lhrer
Funktion als Bediensteter, bzw. Studierender (lhre Termine, lhre LVen, lhre Priifungstermine, lhre
Veroffentlichungen...), wenn Sie den Aufruf aus einer Organisation heraus aufrufen, stehen die
Informationen im Kontext der ORG (LVen der ORG, Priifungstermine in der ORG, Veroffentlichungen
der ORG...)

Beachten Sie bitte, dass es flir manche Applikationen im Intranet unter PH-Online-Anleitungen
weiterfiihrende Anleitungen gibt, z.B. fiir das Anlegen von Lehrveranstaltungen oder fiir die
Durchfiihrung des Priifungsmanagements.

Im Folgenden werden die Applikationen nur in den Grundziigen dargestellt.

Applikationen in der Rubrik <Forschung & Lehre>

Forschung & Lehre

m Lehrveranstaltungen
=1

%/ Leistungen

a
g LV-Erhebung

D Meine Prifungstermine
L
) Periodikum melden

D Priifungsmanagement
"

?i%? Veréffentlichungen
'y

(1) Lehrveranstaltungen
Wenn Sie diesen Link aus lhrer Visitenkarte aufrufen, erhalten Sie eine Ubersicht Ihrer

Lehrveranstaltungen (als Vortragender, bzw. Teilnehmer der LV) die bereits gemeldet und genehmigt
wurden.
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Navigation

Studienjahr -3 | 201819 v | &

Lehrveranstaltungsangebot - o )
o LV-Typ Erstausbildung/\Weiterbildung Forbildung alle
Studienjahr 201819 ] o _
LV-Typ: alle Grupplerung Filicht/Wahimodul Semester keine

1 Eintrdge vorhanden

LV-NIr [ ) s Term. Titel 4] Y] Daver * ewprrevanmg oo oegends Untemonts
- A] lem . 4 EWVETUTEVAliniQ (Mitwirkende/r)
A PANIS Lehrsprachen ¥
Y o Y T Y g o
Inservice: PH-Online - Anlegen von Dresch M,
381F9SMDO0 2 3UE FB [T Eele] 1] Deutsch

Lehrveranstaltungen in der Fortbildung Rankl I

B @me B @O E &

(1) Hier kdnnen Sie das Studienjahr auswahlen und sich Terminlisten oder Teilnehmerlisten erstellen.
Beachten Sie hier, dass es 2 Typen von LVen gibt (in der Fortbildung & in der Aus- und Weiterbildung)

(2) Die LV-Nummer ist eine im Studienjahr eindeutige Nummer

(3) Das Semester der LV: S(ommer) & W(inter). Wenn bereits LV-Termine eingetragen wurden ist
dieser Buchstabe griin.

(4) Klicken Sie auf das Uhrsymbol um die LV-Termine einzusehen
(5) Klicken Sie auf den Titel der LV um weitere Details der LV einzusehen.

(6) Angaben zur Dauer und Art der LV. Bei LVen der Fortbildung werden die Unterrichtseinheiten (UE)
angezeigt, bei LVen der Erst- und Weiterbildung die Semesterwochenstunden (SSt).

(7) In diesem Bereich gibt es 4 Symbole, die je nach Farbe den aktuellen Status anzeigen:

grau: nicht existent

orange: wird erst freigeschaltet

rot: ist abgelaufen

grin: ist derzeit moglich, bzw. der Button ist aktiv verwendbar
T-Button: Anmeldebutton zur LV

P-Button: Anmeldebutton zur Prifung

E-valuierung: Informationen zur Evaluierung

I-Button: falls Zusatzinformationen vorhanden (Links, Unterlagen, ...)

(8) Wenn dieser LV ein Studienplan (SPO) zugrunde liegt, ist hier ein entsprechender Link ersichtlich
(9) Die Vortragenden in dieser LV

Wenn Sie den Link <Lehrveranstaltungen> aus einer ORG aus aufrufen, bekommen Sie eine Ubersicht
Giber die LVen dieser ORG-Einheit:
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B onLine Wartung: 27.August, 12:00 - 20:00 Bedienstete/r: Matthias Dresct

[} PHNOE » Studienangebot » Primarstufe » Bachelor Suche v (b ﬁ © @
, g ﬁ;;cuh.jghwat - | ORG-Einheit: Primarstufe Bachelor I e

&2 Hochschulkollegium

&8 Gleichbehandlungsiragen Studienjahr - | 2018/119 ¥ | &
3 (1 Hochschulmanagement Lehrveranstaltungsangebot
3 &1 Departments Studienjahi 2018/19

1 D1: Diversitat LV-Typ: alle

1 D2: Elementarpadagogik Anzeige Altualisieren Berechfigungen Terminlisten

% Bi FFIaijher i , Auswahl Angebot Erhebung

B : Medienpadagogi

£ D5: Padagogik k
3 D6: Qualitat

Seite| 1 | vons &

Navigation

LV-Typ Erstausbildung/Weiterbildung Fortbildung alle

Gruppierung Pflicht/Wahimodul Semester keine

™
@
ES
3

1 21: Berufspadagogik 207 Eintrége vorhanden

(1 Z2° Leadership

E 23 Schulartenmanagem LV-Nr & 7] s Term. Titel &) Y) 2 o TelPrEvalinfy oo Vortragende/r (Mitwirkende/r) ¥ Untemchts/
Z4: Internationale Koope ’ A A) elrTuvevalinio PANIS LS e e

(1 75 Padagogisch-praktisg hi hil P hd

(3 78 Praxis- und Partneréi

Studienangebot 392CAMPO0T W (O Musikcamp 28St KG weeo Deutsch

Studienabteilung

Bachelorstudien 392CAMPO0T S (D Musikcamp 288t KG 0RO Deutsch

Primarstufe o o - T T/ ==

g \Bva?l':l:\" ) 392CAMP00Z W (®  Sportcamp 233t UE @080 Deutsch
/vanliacher (|

3 Erweiterung (BA) 392CAMPO02 S Sportcamp 255t UE 00T Deutsch

3 Master

23 Erweiterung (MA) 5

& [ Elementarbildung .

23 Bachelor
[ (1 Sekundarstufe Allgemein

e lUpemepeEeele

oow

(2) Leistungen
Hier werden zurzeit (nur) die Forschungsprojekte der PH NO erfasst und dargestellt. Die Erfassung
dieser Daten erfolgt zentral durch das Vizerektorat fiir Forschung.

(3) LV-Erhebung

Diese Applikation dient zur Erfassung der Lehrveranstaltungen. Uber diese Applikation werden die
teilnehmenden Studierenden, die Vortragenden, die Inhalte, Ziele usw. erfasst. Daher ist diese
Applikation eine der komplexesten Anwendungen die in PH-Online angeboten werden.

In dieser Beschreibung sind nur die wichtigsten Basisfunktionen dieser Applikation beschrieben.
Fir die Eingabe von Lehrveranstaltungen sind weitere Rechte in der Datenbank erforderlich. Diese
Rechte werden vom zustdndigen Departmentleiter beim PH-Online-Administrator eingefordert.

In PH-Online werden von den zustandigen Mitarbeitern Lehrveranstaltungen angelegt. Jede
Lehrveranstaltung kann mehrere Gruppen aufnehmen. Studierende melden sich zu einer bestimmten
Gruppe an. Den Lehrveranstaltungsgruppen werden u.a. auch die Termine und die Vortragenden
zugewiesen

Start der Applikation:

Wenn Sie in lhrer Visitenkarte auf <LV-Erhebung> klicken, sehen Sie alle LVen denen Sie hinzugefiigt
wurden. Wenn Sie die Applikation von einer Organisationsseite starten, sehen Sie alle LVen dieser

ORG.
Nach dem Start der Applikation wird Ihnen die Lehrerhebungsliste und das Meni/die Navigation

angezeigt:
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Studienjahr 2017118 201819 2019/20 2020121

| Menii/Navigation

-
Semester Winler Sommer alle

Lehrerhebung
Studienjahr 2018/19
LV-Typ: Erstausbildung/MVeiterbildung
LV-Status: alle
LV-Quelle: eigene

| Lehrerhebungsliste |

Index: Wintersemester Sommersemester

Erstausbildung/Weiterbildung Foribildung alle
PflichiWahimodul Winter/Sommer  keine
Titel Nummer

alle gemeldefe genehmigte

alle eigene fremde

Aldualisieren  Filter ein  Terminlisten
Teilnehmerlisten Berechtigungen

Meldung Export

Angebot Erhebung SPO-Zuordnungen

LV-Typ
Gruppierung
Sortierung
Lv-Status
Lv-Quelie
Anzeige

Aktion
Auswan|

Seite | 1: WS (312PA02201) - WS (392PAA1401) v |von 13 &

alle LVs des Studienjahres, gruppiert nach W/S, sortiert nach LV-Nr - Anzahl: 302

LV-Nr Zeit Titel Dauer At ECTS- SPO LV  alle neus gem. Status Gew. Grp. Grp.Anz. TN(WLVGrp(oL¥maxTN Vortr. [gen.S¢
ort (SSt) Credits P/WIS Kat Status LV Abh M G Gr.  gen|zgklabgh | abge
Wintersemester
312PA02201 W Konzepte Inklusiver 28StSE 3 KOPIE. @ 18,7 35 0/0/0
Padagogik GP
392CAMP001 W Musikcamp 25S5tKG 0 GP, NEU @ v 1105 80 15]15]5 73(10)18/117 = fam
e :
BF -
392CAMPO02 W Sportcamp 23St UE 0 GP, NEU @ /1105 30 11/1/30 - =
BF
392PAA0101 W Lehrer/in werden (inkl. 2SSt OE 2 3/0/0 GP, @ /1167 35 13 75]113,75 133/10/140 e i
Einfiihrung ins KOPIE,
Praxisfeld) GM, o
Menii/Navigation:
/ g Studienjahr 201718 201819 201920 2020021
Studienjahr: Auswahl des SJ Semester Winter Sommer alle
LV-Typ Erstausbildung/Weiterbildung Foribildung
Semester: Auswahl des Semesters Gruppierung Pflicht\Wahlmodul Winter/Sommer  keine
. . . Sortierung Titel MNummer
LV-Typ: Fortbildung bzw. Erst- & Weiterbildung 9 _
Lv-Status alle gemeldete genehmigie
Gruppierung/Sortierung: je nach Wunsch Lv-Quelle alle eigene fremde
Anzeige Alktualisieren Filter ein  Terminlisten
LV-Status: bei gemeldeten LVen sind die Teilnehmerlisten Eerechngmgﬂ
Planungsarbeiten abgeschlossen und der Aktion Meldung Export
zustandige Mitarbeiter (i.d.R. die Auswahl Angebot Erhebung SPO-Zuordnungen

all

Departmentleitung) kann nun die Genehmigung
durchfihren.

Anzeige:
e aktualisieren: um nach Anderungen die Anzeige zu erneuern
e Filter ein/aus: hier kann im Tabellenkopf der Lehrerhebungsliste ein Filter zur Eingrenzung
der LVen gesetzt werden.
e Terminlisten/Teilnehmerlisten: fir die Planung in diversen Formaten maoglich

Aktion: fur die Meldung/Genehmigung von LVen (entsprechende Berechtigung erforderlich)

Auswahl: zum Umschalten in andere Ansichten/Applikationen

Die Lehrerhebungsliste:

Hier werden alle wesentlichen Daten einer LV angezeigt:
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Lumigp s, R b ey e

himodul Winter/Sommer keine

Lehrerhebung | : Gruppierung  Pflicht/\Wahimodul
S 201810 In die Gruppenverwaltung wechseln Soriorung el Nummer
LV-Typ: Erstausbildung/Weiterbildung Lv-Status alle gemeldete genehmigle
Lv-Status: alle Lv-Quelle alle eigene fremde
LV-Quelle: eigene Anzeige Akiualisieren Filter ein Terminlisten
ouseUver Teilnehmerlisien Berechtigungen
Aktion Meldung Export
Auswahl Angebot Erhebung SPO- 1
Index: Wintersemesier Sommersemester Seile | 1: WS (312PA02201) - WS (392PAAT401)  ~ |von i3 &
alle LVs des Studienjahres, gruppiert nach WIS, sortiert nach LV-NF - *-ecamra02™ T
LV-Nr Zeit Titel Dar—.-Aff ECTS- SPO LV alle neue gem.  Status Gew o Grp.Anz TN(VIL)/Grp(oL)imaxTN Vorir. [gen.SSt | zust SSt/ (Teiln.It Anmeld.) Teiln prui
o S5t Credts F/W/S Kal Status LV Abh. M G Gr. "-.7enjzgkjabgh | abgen.SSt/ Teiln. ] (Mitwirkende) {Betreuende} Org
Wintersemester
312PA02201 W Konzepte Inklusiver 285t SE 3 KOPIE 116,7 35 0/0/0
Padagogik GP
392CAMPO01 W Musikcamp 2SStKG 0 GP, NEU @ v 1105 8 15]15]|5 73(10)18M117
NEU, mime e e
GM, BF =
=
392CAMPO02 W Sportcamp 2SStUE O GP, NEU @ v 1105 30 11/1/30 =
NEU
GM, BF
392PAA0101 W Lehrer/in werden (inkl. 2SSt OE 2  3/0/0 GP, @ /1167 35 1375|1375 133/10/140 =
Einfihrung ins = .
Praxisteld) | Angaben zur LV erganzen; Unterlagen hochladen |
e Die Eintrdge unterscheiden sich je nach LV-Typ. (z.B: werden bei LVen der Fortbildung keine

ECs vergeben)

e Manche Spalteniberschriften bzw. Eintrdge werden bei einem Mouseover nidher erlautert

e Fir ndhere Informationen beziglich Gruppen, Termine, Teilnehmer & Anmeldezeitraume
wechseln Sie in die Gruppenverwaltung (=Teilnehmerverwaltung)

e Wenn Sie Unterlagen zu Ihrer LV hochladen mochten, klicken Sie auf den LV-Titel und wahlen

beim Punkt <Online Informationen> {iber das Bleistiftsymbol den entsprechenden Eintrag.
Bei jedem Eintrag kdnnen Sie ein File (auch im ZIP-Format) hochladen.

Mailversand an Teilnehmer/Vortragende einer LV:

e Wechseln Sie in die Gruppenverwaltung und wahlen Sie im Meni den Punkt <iiber E-Mail
benachrichtigen>. Hier kdnnen Sie an alle Teilnehmer der ausgewahlten Gruppen ein E-Mail
senden. Folgen Sie dem weiteren Dialog.

e Wenn Sie nur an einzelne Teilnehmer einer Gruppe ein E-Mail senden méchten, dann klicken
Sie bei der entsprechenden Gruppe auf die Teilnehmer(anzahl), wahlen die Teilnehmer aus
und klicken in dem dann aufscheinenden Meni auf <E-Mail>

e Beachten Sie bitte, dass Sie bei E-Mails aus PH-Online keine , Kurzlinks“ (bit.ly, goo.gl, ...)
verwenden, hier kann es zu Problemen bei der Zustellung kommen.

(4) Meine Prifungstermine
Hier wechseln Sie in das Prifungsmanagement und erhalten Informationen zu Priifungen, bei den Sie
als Prufer eingetragen/vorgesehen sind.

(5) Periodikum melden

Wenn Sie bei der Eingabe einer Ihrer Veroffentlichungen bei der Auswahl der zur Verfligung
stehenden Periodika das gewtinschte Periodikum vermissen, konnen Sie hier tGber ein Webformular
das fehlende Periodikum melden. Es wird dann durch die PH-Online-Admins in die Auswahl
aufgenommen.

(6) Prifungsmanagement
In das Prifungsmanagement gelangen Sie entweder (ber die Visitenkarte, Gber die Organisation in
der sich die LV befindet oder Uber die Gruppenverwaltung in der betreffenden LV. Es dient zur
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Anlage, Abwicklung und Abschluss einer LV-Priifung. Fir die Durchfiihrung von Priifungen finden Sie
in den PH-Online-Anleitungen gesonderte Dokumente.

PIN-Vergabe:

Beim erstmaligen Start des Priifungsmanagements bekommen Sie einen 4-stelligen PIN angezeigt.
Bitte merken Sie sich diesen Code, er wird bei jedem Einstieg in diese Applikation benétigt!

Falls Sie den Prifungs-PIN vergessen haben, wenden Sie sich an die Studienabteilung (studien@ph-
noe.ac.at)

Kurze Ubersicht iiber den Ablauf von Priifungen:

e Priifungen anlegen: zu jeder LV wird eine Priifung angelegt. Bei LVen der Fortbildung erfolgt
dies durch den Vortragenden bzw. durch den planenden Mitarbeitern, bei LVen der
Erstausbildung durch die Studienabteilung, bei LVen der Weiterbildung (Hochschullehrgange)
durch den verantwortlichen Mitarbeiter. Der Prifungstyp (LV-Prifung, Modulprifung, FB,
..),das Prifungsdatum und der Ort werden bei der Erfassung angelegt. Weiters wird
angegeben. ob die Prifung schriftlich oder mindlich erfolgt, die Priifungsart (immanent, ...),
die Notenskala, die prifende Person und weitere Angaben/Einschrankungen zur
Prifungsanmeldung. Beachten Sie bitte, dass bei LVen denen ein Curriculum (Studienplan)
zugrunde liegt, einige diese Eingaben ebendort festgelegt/geregelt sind.

o Anmeldung der Studierenden zur Priifung: entweder sind die Studierenden aufgefordert
sich selbst zur Prifung anzumelden oder sie werden durch die priifende Person bzw. durch
die Studienabteilung angemeldet.

e Noteneingabe: Nach Abhaltung der Priifung werden die Noten/der Erfolg eingegeben.

e Priifungsprotokoll: dieses muss ausgedruckt und unterfertigt werden. Danach ist es an die
Studienabteilung bzw. an das durchfiihrende Department zu Gbermitteln.

e Giiltig setzen: Bei Priifungen der Erst- bzw. Ausbildung ist Gber das Meni die Priifung an die
Fachabteilung (Studienabteilung) zu Gbermitteln, welche die Priifung nach Kontrolle giiltig
setzt. Bei Priifungen in der Fortbildung erfolgt das giiltig setzen durch den Priifer selbst.

e Teilnahmebestitigung/LV-Zeugnis: Nachdem die Priifung giiltig gesetzt wurde, kénnen sich
die Studierenden diese Uber ihre Visitenkarte in PH-Online downloaden.

(7) Veroffentlichungen
Hier kdnnen Sie lhre veréffentlichten (wissenschaftliche) Beitrdage erfassen.

Applikationen in der Rubrik <Studium>

Studium

- Studienangebot | 4

(1) Studienangebot
Hier erhalten Sie eine Ubersicht der an der Hochschule eingerichteten Studien bzw.
Hochschullehrgénge.
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Applikationen in der Rubrik <Ressourcen>

Ressourcen

% Accountstatus
Anleitungen

’T_"' Anmelde-Log

as Evaluierungen

E Funktionen

Lesezeichen

E Meine angeforderten Dokume

personliche Einstellungen

/ Telefon
E Terminkalender

ollo] loo| || ||| | &] 1IN

—

(1) Accountstatus
Hier sehen Sie Informationen beziiglich Ihres Benutzeraccounts

(2) Anleitungen
Link auf PH-Online-Anleitungen im Intranet

(3) Anmelde-Log
Hier sehen Sie die Login-Daten der letzten 30 Tage

(4) Evaluierungen

Link zum Evaluierungsdesktop lhrer Lehrveranstaltungen. In der Fortbildung werden die
Evaluierungen zentral aktiviert. Bei Riickfragen zu Evaluierungen der Erst- bzw. Weiterbildung
nehmen Sie Kontakt zum zustandigen Department 6 (Qualitat) auf.

(5) Funktionen

Die Berechtigungen in PH-Online werden in Funktionen zusammengefasst. Hier sehen Sie, welche
Funktionen an Sie vergeben wurden. Bendtigte Funktionen werden durch die Departmentleitung bei
den PH-Online-Admins angefordert. Manche Berechtigungen in PH-Online erhalten Sie auch
aufgrund lhrer eingetragenen Tatigkeit (z.B: Vortragender), die sogenannten Objektrechte.

(6) Lesezeichen
Mit diesem Tool konnen Lesezeichen (Bookmarks = Favoriten) abgelegt und organisiert werden.

(7) Meine angeforderten Dokumente

Wenn die Erstellung der von lhnen angeforderten Dokumente(Reports) nicht abgewartet wurde,
kénnen Sie diese hier nachtraglich downloaden.
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(8) persdnliche Einstellungen
Treffen Sie hier einige Einstellungen fiir Ihren PH-Online-Account (siehe auch weiter oben in diesem
Dokument)

(9) Telefon
Falls Ihnen von der Wirtschaftsstelle (wirtschaftsstelle@ph-noe.ac.at) eine Telefonklappe zugeteilt
wurde, ist diese hier ersichtlich.

(10) Terminkalender
Auflistung und Verwaltung Ihrer PH-Online-Termine (siehe auch weiter oben in diesem Dokument)

Applikationen in der Rubrik <Dienste>
t Dienste

&, Beschaftigungsausweis

m Ext. Organisation melden

Kennwort Sndern

L=
aﬂ‘ Limesurvey (PH-NG Support: D4)

& Mahara (PH-NG Support: D4)

0 MDL-/VG-Abrechnung

%) Moodle (PH-NO Support: D4)

o] ||| |o] | &) WM =

D Ressourcenbelegung

BF Schulfiihrer BMBE

B

&1 Suche freie Ressource

47 Webmail PH-NO (PH-NO Support D4)
Eat|

| 1=] |
Ed B L=

(1) Beschaftigungsausweis

Zum Ausdruck des Beschaftigungsausweises. Er beschreibt lhre Tatigkeit an der PH und listet die
dafiir verwendeten Werteinheiten auf. Riickfragen richten Sie hier an die Personalabteilung
(personal@ph-noe.ac.at).

(2) Ext. ORG melden

Wenn Sie bei der Eingabe eines LV-Termins in der Auswahl einen externen Ort vermissen, so kénnen
Sie mit diesem Webformular den neuen Ort melden. Er wird dann von einem zustandigen
Mitarbeiter eingetragen und in die Auswahl aufgenommen.

(3) Kennwort dndern
Hier konnen Sie Ihr PH-Online-Kennwort dndern.
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(4) Limesurvey
Link zu der Umfrage-Applikation LimeSurvey. Rickfragen richten Sie hier an den IT-Support der PH
NO (itsupport@ph-noe.ac.at).

(5) Mahara
Link zur E-Portfolio-Plattform der PH NO. Riickfragen richten Sie hier an den IT-Support der PH NO
(itsupport@ph-noe.ac.at).

(6) MDL-Abrechnung
Hier konnen Sie Ihre Mehrdienstleistungen Uberprifen

(7) Moodle
Link zur Lernplattform der PH NO. Riickfragen richten Sie hier an den IT-Support der PH NO
(itsupport@ph-noe.ac.at).

(8) Ressourcenbelegung
Wenn Sie als Raumverantwortlicher an der PH NO titig sind, kdnnen Sie hier Ihre
Ressourcen/Termine einsehen und verwalten.

(9) Schulfihrer BMBWF
Link zum Schulfihrer des BMBWF ( Wenn Sie z.B. eine Schulkennzahl — SKZ suchen).

(10) Suche freie Ressourcen
Eine Suchfunktion um nicht belegte Rdume an der PH NO fiir einen bestimmten Zeitraum zu finden.
Dies wird vor allem zur Planung von Lehrveranstaltungen bzw. Besprechungen benotigt.

(11) Webmail
Link zum Webmail der PH NO fiir lhre PH-Mailadresse. Riickfragen richten Sie hier an den IT-Support
der PH NO (itsupport@ph-noe.ac.at).

Kontaktadressen an der PH NO

e Studienabteilung: studien@ph-noe.ac.at

e Personalabteilung: personal@ph-noe.ac.at

e PHO-Support: helpdesk@ph-noe.ac.at

e |T-Support: itsupport@ph-noe.ac.at

e  Wirtschaftsstelle: witschaftsstelle@ph-noe.ac.at
e Biiro Rektorat: office@ph-noe.ac.at
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