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Teilnehmerverwaltung und Berichte (in Lehrveranstaltungen)
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Wichtige Voraussetzungen:
e Zumindest 1 Gruppe ist in der Lehrveranstaltung angelegt
e Termine wurden angelegt
e Die Funktion ,Teilnehmerverwaltung” mit den entsprechenden Rechten ist in der jeweiligen
ORG, bzw. in einer ibergeordneten ORG dem durchfiihrenden Mitarbeiter zugeordnet.

Wechsel in die Teilnehmer- Gruppenverwaltung:
Die Teilnehmerverwaltung - Gruppenliste wird durch Klick auf die Gruppenzahl in der LV-Erhebung
(LEH) aufgerufen:

ONLINE Matthias Dresch =

# Lehrerhebung / 25: Fortbildung Facher

oht | oht]
SUE/Plicht @

LOht | Oht ]
SUE/Pflicht @

oht],
UE/Pfiicht |
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Gruppen mit Anmeldezeitpunkt:

WEC
li{e] ONLINE

Quartierinformation: kein Quartierwunsch maglich

Gehe zu » Aktion = schlielen
Termine zwischen LV-Gruppen tauschen
[ e e e
Gruppenname MaxTN / TN /WL Anmeldung
(Grp.) (Dr.) von / bis Web bis
Anmerkung
Gruppe 1 30 112 /0 30.08.22,09:45 / 12.12.22,23:59 v

# Verwaltung von Teilnehmenden - Gruppenliste / 311F2WUU00 22W 4UE FB FB Schulassistenz: Juridisch-ethische Aspekte des Professionsbilds

Abmeldung Relhungs- Anz. Zeit UE (fixe Termine / gepl.&fixe Termine / Eval. Grp. Pr. Studienr. nur fur Vortragende/r [gen

Web verfahren Pos. Ort

v Anmeld. @ ©

v

41414

Vor. Vor. wechsel Studien Grp.UE]

[4]4]

Anmeldung von Teilnehmern:

Nach einem Klick auf die Teilnehmer der Fixplatz- oder Warteliste (1.) 6ffnet sich eine weitere Maske,
in der Sie auf <anmelden> klicken (2.):

Standardgruppe aktivieren Neue Gruppe erstellen

Gruppenname  MaxTN / TN /WL Anmeldung Abmeldung Reihungs- Anz. Zeit UE (fixe Termine / gepl.&fixe Termine / Eval. Grp. Pr. Studi
(Grp.) D von / bis Web bis Web verfahren Pos. Ort wv) Vor. Vor. wedt
Anmerkung
Gruppe 1 30 {0)30.08.22,09:45 / 12.12.22,23:59 4 < Anmeld. @ © 47414 (] =

Quartierinformd

Teil (Fixplatze) /311
# Gruppe: Gruppe 1

Aktion Abbrechen/schlieRen

anmelden EI
Exportieren
Berichte

Prafungsvoraussetzungen prfen

Anzeige ( Teilnehmende ) v

O Familien- oder Nachname (& Vormame  Matr.Nr, &) Kennzahl &)
- 79778884908583

79778794915987

- 79778870897784

o
o
o 79778797835067
(=]
(] = 7978870897371
O

5745
79778870897357

C
C 7978783925755

- 797787

o 89649
o e 9778793847980
m] . 79778794916247
a] - 79778870897157
[m]

22W 4UE FB FB

Studium (4]

PC 701 999 (HG(V14))
PC 701 999 (HG(V14})
PC 701 999 (HG(V14})
PC 701 999 (HG(V14})
PC 701 999 (HG(V14})
PC 701 999 (HG(V14})
PC 701 999 (HG(V14})
PC 701 999 (HG(V14})
PC 701 999 (HG(V14))
PC 701 999 (HG(V14})
PC 701 999 (HG(V14})
PC 701 999 (HG(V14})

Juridisch-ethi

angemeldete Personen

he Aspekee des

Studienplankontext Fixplatzerhalt am (&) zugeteiltvon

Freie Anmeldung
Freie Anmeldung
Freie Anmeldung
Freie Anmeldung
Freie Anmeldung
Freie Anmeldung
Freie Anmeldung
Freie Anmeldung
Freie Anmeldung
Freie Anmeldung
Freie Anmeldung

Freie Anmeldung

15.11.22,0%:14
05.12.22.01
02.12.22,16:49
29.11.22,10:22
29.11.22,10:26

16.12.22,07:42
13.12.22,11:03
06.12.22,15:20
05.12.22,08:37
29.11.22,10:28

selbst
selbst

Ungerbsck |

selbst
selbst
selbst
selbst
Ungerbsck

Ungerbsck |
Ungerbick |

selbst

selbst

Im folgenden Fenster suchen Sie nach der anzumeldenden Person:
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s ONLINE
Suche nach Personen /311F2WUU00 22W 4UE FB FB Schulassistenz: Juridisch-ethische Aspekte des Professionsbilds
Gruppe: Gruppe 1

AL

Auswahl ( Einzelanmeldung ) + Abbrechen/Schlielen

Name oder
dresch”
Matrikelnummer l lm El

Anmeldung auf ® Teilnehmendenliste (Fixplétze)

O warteliste -
Optionen gewahlte Personen werden per E-Mail benachrichtigt El
weitere Anmerkung

(optional)

1000 Zeichen frei

1 Studierende gefunden
Familien- eder Nachname Vorname Matrikelnummer Anmeldung zur Lehrveranstaltung fur das Studium

Anmelden Studium
Dresch Matthias 08382954 [PC 701 999] Le@rga Mg Fortbildung (HG)

1. Geben Sie einen Namen oder die Matrikelnummer ein, und klicken Sie auf <Suchen>

2. Wahlen Sie Fixplatz oder Warteliste; Bei Gruppen mit Anmeldezeitpunkt werden Teilnehmer
sofort auf einen Fixplatz angemeldet, sofern die maximale GruppengréRe noch nicht erreicht
ist. Wenn die max. GruppengroRe auf 0 gestellt ist, verbleiben alle Teilnehmer auf der
Warteliste.

3. Wabhlen Sie, ob der Teilnehmer eine E-Mail-Verstandigung flr diesen Anmeldevorgang
erhalten soll.

4. Hier kdnnen Sie eine weitere Anmerkung fir diese Anmeldung eintragen.

5. Wabhlen Sie hier das , richtige” Studium; bei LVen der Fortbildung ist hier grundséatzlich das
Studium PC701999 zu wahlen, bei HLGs oder Studien die jeweilige Studienkennzahl.

6. Klicken Sie auf <Anmelden>

In der nachsten Maske bestatigen Sie die ,,Freie Anmeldung” bei Fortbildungslehrveranstaltungen;
bei HLGs oder Studien muss hier der ,korrekte” Knoten im Studienplan der jeweiligen
Studienkennzahl angehakt sein:

[N[E ONLINE
#A LV-Anmeldung - Knoten der SPO-Version wéhlen /311F2WUUO00 FB Schulassistenz: Juridis|

Abbrechen/schlieRen

LV-Gruppe Gruppe 1
Teilnehmende#r Dresch, Matthias
Studium [PC 701 999] Lehrgang Fortbildung (HG{V14})

Bezug zur SPO-Version Die Angabe des Knotens der SPO-Version ist fur die*den Studierende*n optional.

Kontexte der SPO-Version

Bezeichnung empf. Sem. ECTSCr.
@ Freie Anmeldung

T

Beispiel fiir Anmeldung mit einem Studium (PC098-Primarstufe):
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# LV-Anmeldung - Knoten der SPO-Version wahlen /392PAA0402 Interreligibser Dialog (155t VO, WS 2019/20)

Abbrechen/SchlieBen

LV-Gruppe PAT V1
Teilnehmende*r Haselbacher, Petra; Dr., Msc
Studium [PC 098] BachStud LA Primarstufe (HG{V15})
Bezug zur SPO-Version Die Angabe des Knotens der SPO-Version ist fir die*den Studierende*n optional.

Kontexte der SPO-Version

Bezeichnung
V15 Version 2015
Fachlich und fachdidaktisch orientierte Module
392PAAD4 A 04 - Elemente padagogischer Anthropologie
® Interreligioser Dialog 1. Semester 2
O Freie Anmeldung

— |

Die erfolgreiche Anmeldung bestatigen Sie danach mit <OK>:

@ PH-Online-pH-NOE.. [ Desktop Prod

Auf gsys.ph-online.ac.at wird Folgendes angezeigt:

ONLINE Dresch, Matthias wurde erfolgreich angemeldet

# LV-Anmeldung - Knoten der SPO-Version wihlen /311F2WUUQ NS 2022/23);
— Kl

Abbrechen/SchlieBen

Name oder  — - |

Anmeldung auf ® Teilnehmendenliste (Fixplitze)
U Warteliste
Optionen gewshite Personen werden per E-Mail benachrichtigt
weitere Anmerkung
(optional)

1000 Zeichen frei

1 Studierende gefunden

Familien- oder Machname Vorname Matrikelnummer Anmeldung zur Lehrveranstaltung fir das Studium
Anmelden Swdium Fachsemester
Dresch Matthias 08382954 angemeldet bei Gruppe ‘Gruppe 1 mit Studium [PC 701 999] Lehrgang Fortbildung (HGY

Abmelden, Ummelden Verstandigung von Teilnehmern:
1. Wechseln Sie in der Gruppenliste auf die Teilnehmerliste (Fixplatz oder Warteliste):

- g von - i / 311F2WUU00 22W 4UE FB FB i Juridisch-ethische Aspekte des

- Abbreches

‘ Termine zwischen LV-Gruppen tauschen

Gruppenname  MaxTN /TN /WL Anmeldung Abmeldung Relhungs- Anz. Zeit UE (fixe Termine / gepl.&fixe Termine / Eval. Grp. Pr. Studienr
(6rp) von / bis  Web bis Web verfahren Pos. Ort %) Vor. Vor. wechsel |t
Anmerkung
ru 30 0.08.22,09:45 / 12.12.22,23:59 ¥/ v [ e) 11414 e =
Quartierinformation keéiaduartienwunsch moglich
Aktionen far alle markierten Studierenden Markierung Abbreches hlieen

angemeldete Personen

Familien- oder Nachname (& Vorname Studienplankontext

Dresch Matthias

(
(
(

Hier kdnnen Sie alle oder einzelne Teilnehmer wahlen (anhaken) und diese markierten Teilnehmer:
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Mit E-Mail verstandigen

Von der LV wieder abmelden

In eine andere Gruppe mit Anmeldezeitpunkt derselben LV ummelden

In eine andere LV zu einer Gruppe mit Anmeldezeitpunkt anmelden.

vk wnN

Aktionen zwischen Gruppen (Ummeldung von Teilnehmern) kénnen nur in gleichartigen Gruppen
erfolgen: Anmeldezeitpunkt <-> Anmeldezeitpunkt; DAV-Gruppen <-> DAV-Gruppen

DAV-Gruppen (Dienstauftragsverfahren):

Hinweise:

In DAV-Gruppen gibt es nach Ablauf des Anmeldezeitraumes (=“Anmeldung bis“) einen 3-wdchigen
Befassungszeitraum fiir die Genehmigung der LV-Teilnahme durch die jeweiligen Schulleitungen,
bzw. Bildungsdirektionen.

e Vor dem Befassungszeitraum, also im Anmeldezeitraum ist eine Anmeldung zur LV nur auf
Warteliste moglich. Nach Ablauf des Befassungszeitraumes werden die Fixplatze nach
Vorgaben der angelegten Gruppe (Gruppengréfe, DAV-Verfahren, ....) autom. vergeben

e Waihrend der Befassung ist eine Anmeldung nicht durchzufiihren und grundsétzlich auch
nicht moglich.

e Nach der Befassung ist eine Nachmeldung von Teilnehmern nur mehr mit <s-DAV> sinnvoll,
da hier die Schulleitungen keine Mdoglichkeit mehr haben die Teilnahme zu genehmigen (mit
e-DAV).

e Das Anmelden mit oDAV, also ohne Dienstauftragsverfahren, ist nur in Ausnahmefallen
durchzufiihren. Diese Anmeldeart muss bei der Anlage der Gruppe explizit gesetzt werden,
grundsatzlich ist das bei Fortbildungslehrveranstaltungen nicht vorgesehen. (Ausnahmen:
EDV-Koordinatoren, Kindergartenpadag., Schulassistenz, ... diese Koll. sind nicht der Schule
als Lehrkréfte in der DAV-Datenbank zugewiesen)

DAV-Gruppen erkennt man wenn in der Gruppenliste ein entsprechendes Reihungsverfahren
vorhanden ist und es ein ,,Befassung bis Datum* gibt (1.). Zum Anmelden von Teilnehmern klicken Sie
auf die Teilnehmeranzahl der Warte-, bzw. Fixplatzliste (2.):

# Verwaltung von Teilnehmenden - Gruppenliste / 3Z5F2ZWMEQ1 22W 1,5UE FB Fachbesprechung Mathematik-Mentor*innen SEK fachbezogenes Schulprakti

ine zwischen LV-Gruppen tauschen Kennzahlen neu berechnen

Standardgruppe aktivieren Neue Gruppe erstelien

Gruppenname MaxTN / TN / WL Anmeldung Abmeldung  Befassung Relnungs-Anz.Zeit  UE(fixeTermine/  Eval. Grp. Pr. Studienr. nur fu
Grp)  (Dr) von / bis Web bis Web  bis  verfahren Pos. Ort  gepl.&fixe Termine / LV) Vor. Vor. wechsel Studie

mer
a0 /0 )04.10.22,09:45 / 04.1022.23:59 ¥ 04.1022,23:59 ¥ 04.10.2022DAV MAX @ © / ns © -

2.
Quart s\rwnm" kein Quartierwunsch méglich

Anmeldung von Teilnehmern:
Klicken Sie danach auf <anmelden>:
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D@ onNLINE

Anzahl aktuell angemeldeter Personen auf der Warteliste der LV-Gruppe / 3Z5F2ZWMEOQ1 22W 1,5UE FB Fachbespre

Gruppe: Gruppe

Aktion

anmelden  lim—

Anzeige ( Warteliste ) A

Personen auf Warteliste

Pos gen. Familien- oder Nachname [& Vorname Matr.Nr. A] Kennzahl A) Studium &) Studienplankontext DAV-Typ Dst. Schultyp Anmz. am;

Keine Eintrage vorhanden

Es 6ffnet sich folgende Suchmaske:

M8 ONLINE
& Suche nach Personen / 3Z5F2WMEQ1 22W 1,5UE FB Fachbesprechung Mathematik-Mentor*innen SEK fachbezogenes Schulpraktikum (Bachelor)
Gruppe: Gruppe 1

Name oder e ] m @

Anmeldung auf O Teilnehmendenliste (Fixplitze)
® warteliste
Hinweis: Personen auf Warteliste rucken automatisch auf frele Platze vor.

DAV-Typ bitte bei Studium Fortbildung w?hlen
® eDAV elektronische Dienstauftragsverfahren
O sDAv Dienstauftrag wurde vom Teilnehmer bereits eingeholt @
X oDAV/oDKZ ohne Dienstauftragsverfahren ohne Angabe der Dienststellenkennzahl
Opticnen gewdhlte Personen werden per E-Mail benachrichtigt
weitere Anmerkung
(optional)

1000 Zeichen frei

1 Studierende gefunden
Familien- oder Nachname Vorname Matrikelnummer Anmeldung zur Lehrveranstaltung for das Studium
Anmelden Studium

Dresch Matthias 83829 @ m [PC 701 999] Lehrgang Fortbildung (HG)

1. Geben Sie einen Namen oder eine Matrikelnummer ein und klicken Sie auf <Suchen>.

2. Waihlen Sie Fixplatz oder Warteliste

3. Wahlen Sie eDAV (hier muss im anschlieBenden Befassungszeitraum eine Genehmigung
durch die Schulleitung erfolgen) oder sDAV (nach dem Befassungszeitraum; schriftlicher DA

ist vorhanden)

4. Wahlen Sie, ob eine E-Mail-Verstandigung tber die Anmeldung erfolgen soll
5. Wabhlen Sie das korrekte Studium (in der FB das Studium PC701999, in HLGs, bzw. Studien die

jeweilige SKZ) und klicken Sie auf <Anmelden>

In der nachsten Maske ibernehmen Sie die dem Teilnehmer in der DAV-Datenbank zugeordnete

Dienststelle aus:

| [P[H]
NME onNLINE

# Bitte wahlen Sie die Dienststelle aus, die fur die Genehmigung zustandig ist. / Dresch, Matthias - BMBWF

Abbrechen/SchlieRen

Dienststelle Funktion
‘{esoh Hochschulmanagement Mitarbeiter*in (Hochschule)

Danach bestéatigen Sie bei Fortbildungen die <Freie Anmeldung>, bzw. in HLGs und Studien den im

Studienplan zugeordneten SPO-Knoten mit <Weiter>:
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NME oNLINE
A LV-Anmeldung - Knoten der SPO-Version wahlen / 3Z5F2WMEOQ1 Fachbesprechung Mathen

Abbrechen/schlieRen

LV-Gruppe Gruppe 1
Teilnehmende*r Dresch, Matthias
studium [PC 701 999] Lehrgang Fortbildung (HG{V14})

Bezug zur SPO-Version Die Angabe des Knotens der SPO-Version ist fiir die*den Studierende*n optional.

Kontexte der SPO-Version

Bezeichnung empf. Sem. ECTSCr.

@ Freie Anmeldung

— K =T

Die Meldung lber die erfolgreiche Anmeldung bestatigen Sie anschlieBend mit <OK>:

P T P R PR P R )

' Auf gsys.ph-online.ac.at wird Folgendes angezeigt:

1 Dresch, Matthias wurde erfolgreich angemeldet.

Abmelden, Ummelden Verstandigung von Teilnehmern:
... gleiche Vorgehensweise wie bei Gruppen mit Anmeldezeitpunkt

Ausdrucke/Berichte aus der Teilnehmerverwaltung:
Anwesenheitsliste

Teilnehmerliste

Warteliste

Standardteilnehmerliste

Honorarnote

Klicken Sie in der Gruppenliste auf <Berichte>:

EB ONLINE
a

g von Teil - Gr iste / 3Z5F2WMEO1 22W 1,5UE FB Fachbesprechung innen SEK Schulpr,

Gehe z2u Aktion

htigungen Teilnehmen:

nehmende e Berichte drucken — <if—— |

Termine zwischen LV-Gruppen tauschen Kennzahlen neu berechnen

Standardgruppe aktivieren Neue Gruppe erstellen

Gruppenname MaxTN /TN /WL Anmeldung Abmeldung  Befassung Relhungs- Anz. Zeit UE (fixe Termine / gepl.&fixe Termine / Eval. G
(Grp)) (or) von / bis Web bis Web  bis  verfahren Pos, Ort W) Ve
Anmerkung
40 /135 / 04.10.22,09:45 / 04.10.22,23:59 ¥ 04.10.22,23:59 ¥ 04.10.2022DAV MAX @ © 33 / 15

Quartierinformation: kein Quartierwunsch méglich

Wahlen Sie danach die gewiinschten Berichte/Reports und klicken Sie auf <Drucken>. Die Berichte
werden in einem gesonderten Fenster als PDF-Dokumente erstellt:
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ONLINE
# Berichte drucken - Auswahlparameter / 3Z5F2WMEQ1 22W 1,5UE FB Fachbespr

Abbrechen/SchlieRen

Berichte je LV-Gruppe
Gruppen Gruppe 1

Berichte B Anwesenheitsliste
O Teilnehmerliste
0 warteliste
O standardteilnehmerliste

Berichte je Vortragender*Vortragendem

Vortragende V/L: pamger i P gy el

Berichte Honorarnote

By <




