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Erstellung/Verwaltung einer Lehrveranstaltung
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Allgemeine Informationen

Beachten Sie bitte bei der Anlage einer Fortbildungs-LV die vom Rektorat vorgegebene , Checkliste
LV-Fortbildung”! Die aktuelle Version finden Sie im 1QSoft (Dokumenten Management System der PH
NO). In dieser Anleitung wird auf das Dokument 111.2.2-010-02 von 2021 Bezug genommen. Im 1QSoft
finden Sie auch weitere Dokumente, die auf die Durchfiihrung/Verwaltung von FB-LVen Bezug
nehmen, z.B.:

[11.2.2-010-1  Checkliste LV-FB Durchfiihrung

[11.2.2-010-9  Planungsformular fiir die FB

IV.5-050-07 Infoblatt Fachbereiche fiir die Eingabe von LVs

Es gibt 2 Typen von Lehrveranstaltungen (LVen)

o <Fortbildung>: fur die Fortbildung von Lehrkraften bzw. flir die interne FB an der PH

e <Aus- und Weiterbildung>: fiir Studien und die Weiterbildung in Hochschullehrgdangen (HLGs)
Unterscheidung:
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e LVen der FB werden von den planenden/berechtigten Mitarbeitern der
Zentren/Departments jedes Semester neu angelegt und verwaltet, kénnen neben den

Vortragenden auch einen LV-Leiter haben und werden in der Dauer mit Unterrichtseinheiten

(UEs) erfasst.

e |Ven der Aus- und Weiterbildung werden von der Studienadministration angelegt bzw. aus
den Vorsemestern kopiert, sind mit einem Studienplan (SPO) verknipft, haben ECTS (lt.
Curriculum) und werden in der Dauer mit Semesterwochenstunden (SSt; 1 SSt entspricht 15

UEs) erfasst.

LVen haben eine eindeutige, 10-stellige LV-Nummer und liegen in bestimmten Organisationen

(ORGs) der PH:

FB-LVen werden in den jeweiligen FB-ORGs der Zentren/Departments angelegt:

B O pa; Fohrur
B0
S ps:s a
O ps: For ildung
41 Ds: Interne Fortbildung
B D oo fars
S pe:s
B O pé: Fortbilc

ogik

Klur

8 pé: Induktionsphase
3 pé: iKMPLUS

S ps; Schulentwicklung
8 pe: Berufseinstiegskoordgation

O pe: Qms
e o

Organisationen, in denen FB-
Lehrveranstaltungen liegen

O 22: Interne Fortbildung
51 72: Fortbildung
80; rr ehrer

B O studienangebot

O Studienabteilung

8 O primarstufe

8 Bachelor

G Bachelor_neu

O wahlfacher (BA)

a Erweiterung (BA)

O Master

a Master_neu

o Erweiterung (MA)
2 Elementarbildung
3 sekundarstufe Allgemeinbildung
3 sekundarstufe Berufsbildung
a Kooperationsstudium mdw
8 Hochschullehrgange

LVen der Aus- und Weiterbildung liegen in den Unter-ORGs des <Studienangebotes>:

=

L7

Hochschullehrgange
3 HLG unter 30 ECTS
3 HLG ab 30 ECTS

3 HLG mit Master

O p2: ECHA (Master)

5] D2: Inklusion ESE (Master)

@ pa: Begleitung im System der elementaren Bildung
O pa: Schulmanagement (Master)

O ps: Digital Lehren und Lernen (Master)

a D6: Mentoring (Master)

@ zg: Berufsorientierung (Master)

Q Z9: Quereinstieg Sekundarstufe (Allgemeinbildung)

OEH

Die Organisationsstruktur der PH NO kénnen Sie einsehen, wenn Sie die Anwendung

E: Organisationsbaum PH NOE
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Anlegen von Lehrveranstaltungen in der Fortbildung

Voraussetzungen:

Um in einer ORG eine LV anlegen zu kdnnen, benotigen Sie die beiden Rechte/Funktionen <LV-
Eingabe> und <LV-Teilnehmerverwaltung> in dieser Organisation. Ob Sie (iber diese Berechtigungen
bereits verfligen, konnen Sie tberpriifen, wenn Sie die Anwendung <Meine Funktionen> auf ihrem
PHO-Desktop 6ffnen. Angefordert werden diese Berechtigungen lber die Zentrums-,
Departmentleitungen bei helpdesk@ph-noe.ac.at.

Offnen der Lehrerhebung in einer bestimmten Organisation:

9.¢=| LV-Erhebung nach ORG (alle 9.¢=| LV-Erhebung nach ORG (lt.
Eﬂ Organisationen) Oder ﬁ Berechtigung)

Klicken Sie auf die Anwendung

Scrollen Sie im ORG-Filter zur gewiinschten ORG bzw. geben Sie den Namen der ORG bzw. Teile
davon in das Suchfeld ein und klicken Sie auf die Organisation:

Waihlen Sie eine Organisation

Y Z5: Fortbildung

ALLE ORGANISATIONEN

M/ Zentren /
Z5: Fortbildung

5: Fortbildung: Facher

W/ zentren / Z5: Fortbildung-Facher / 25: Fortbildung

37340 Z5: Fortbildung Facher e

M/ zentren
37300 Z5: Fortbildung-Facher

Es 6ffnet sich die Lehrerhebungsliste in der ausgewahlten ORG:

L [P H| Matthias Dresch = ﬂ EN
M oNLINE
# Lehrerhebung / Z5: Fortbildung Facher Q
ezuw _Leheveesscialiynosangebot Lehrerhebung SPO-Versionen und Vorlager 1
Aktionen A Studienjahr ( 2023724 ) v Semester (alle) v LV-Typ ( Fortbildung ) v ILV-Status (alle) v LV-Quelle ( eigene ) v Gruppierung ( Winter/Sommer ) v '

]
e !‘*«_.._.._—'-'" 3 Serte | 1: WS (3Z5B3WMRO1) - WS (325B3WWJ15) ~ | vond & =

1ach WS, sortiert nach LV-Nr - Anzahl: 89

Aktualisieren

Filter leazas Dauer Art ECTS- SPO LV alle neue gem. Status  Gew.Grp. Grp.Anz.  TN(WLVGrp{oL)/maxTN Vortr. [gen.UE | zust.UE / (Teiln.ItAnmeld.) Teiln.

m (UE) Credits PAW/S Kat. Status LV Abh. M G Gr. gen|zgk|abgh abgeh,UE / Teiln. ] (Mitwirkende) {Betreus
Iv] i ~ ] [al I T -
Lehrveranstaltungen erstellen —— ale v | he [ ~]fate ~ alle v [alle

Lehrveranstaltungen melden

jemeinschaft BUE  FB 24 NEU, NEU (] 100 35 0,5 0/0/0
. m GP i * L 5
Exportieren ungstreffen 16 UE FB 25 NEU, NEU @ 100 35 05 0/0/0
Schulleftangen TS GP &
3z RO3 W Bundesvernetzungstreffen 12UE FB 25 NEU, NEU (] 100 35 0,67 0/0/0
Schulleitungen HUM GP 1 I =
375B3WMR04 W "Sommerfrische reloaded” - 16 UE FB 24 NEU, NEU @ 100 45 037 0/1/0 - &
bundesweites Seminar des GP —ara ] L 5]
oLT
Z5B3WMR05 W Bundesvernetzungstreffen 16 UE FB 21 NEU, NEU @ 100 45 0,5 0/0/0 e W
Englisch BAfEP GP w ™ . |
3Z5B3WPP01 W Bundesseminar: 35UE FB 24 GP, NEU L] v & 100 0,86 0/1/0 | I
Neuerungen in der Elektro- NEU,
und Gebdudetechnik GM,
BF
3Z5B3WSG00 W BMD fiir die UFA/BFK; BMD 16 UE FB 24 GP, NEU @ v 100 0/2/0 ara
zertifizierte Ausbildung NEU,
GM,

1.) Stellen Sie hier das Studienjahr ein, in dem die LV stattfindet
2.) Stellen Sie hier den LV-Typ Fortbildung ein
3.) Klicken Sie unter <Aktionen> auf den Link <Lehrveranstaltung erstellen>
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Kontrollieren Sie in der ndchsten Maske noch einmal, ob das richtige Studienjahr und der LV-Typ FB
eingestellt ist und klicken Sie auf <Erstellung> (ohne Studienplanzuordnung).

P[H|
NI ONLINE

# Lehrveranstaltungen erstellen / Z5: Fortbildung Facher

Lehrveranstaltungen erstellen ( Neue LV ohne Studienplanzuordnung erstellen ) « Abbrechen/SchlieBen

‘ Studienjahr ( 2023/24) A~ ‘ ‘ LV-Typ ( Fortbildung) ~ ‘

neue LV ohne Studienplanzuordnung

Diese Anmerkung bitte ignorieren, das betrifft nur
m LVen der Aus- und Weiterbildung
Anmerkung: /

Eine neue LV sollte nur dann erstellt werden, wenn diese LV nicht schon im gegenteiligen Semester oder in anderen Studienjahren angeboten wurde.

Von der Moglichkeit, gleiche LVen aus einem anderen Semester bzw. aus einem anderen Studienjahr
zu kopieren, die hier auch angeboten wird, bitten wir bei FB-LVen Abstand zu nehmen. Diese
Vorgangsweise ist nur bei LVen der Aus- und Weiterbildung vorgesehen und sinnvoll!

LV-Parameter:
In der nachsten Maske sind die LV-Parameter zu erfassen

| |P/H| LV-Nummern sind 10-stellige Zahlen-Buchstaben-
[ ONLINE kombinationen der Form
# Lv-Parameter /Z5: Fortbildung Facher abcdefgghh
hen/SchlieRe a Nummer der Hochschule 3
(IR 7 SO Nichiste freis L-Nr. | EI b Nummer des Departments
Titel  [TestLV in der Foribildung [2)] Ein Z fur Zentren
Unterrichtseinheiten [ ] 3.) c Nummer der Unterorganisation des Departments:
Halbtage |1 | IES) meist: Ziffer 1 oder 2
Lv-Art | Fortbildungsveranstaltung (FB) > EI Flr Zentren die Nummer des Zentrums
ECTS-Credits = =
d JF* fur Fortbildung
—— P fur LV in den P&ad. Hochschulwochen
Gewich 100% S ter ® WSO SS | 7. - g
. ,:"'C t]”"f Emeste B fiir bundesweite LV
ruppengréBe(geplant) } ,R" fir regionale LV
prafende Organisation | 32340 Z5: Fortbildung Facher (89) v
e Einerstelle der Jahreszahl (handische Eingabe)
Lehrende*r Personenzuordnunge ‘ m 5 a
f W fiir Wintersemester / S fiir Sommersemester
Interne Anmerkung | | gg Namenskiirzel
hh | laufende Nummer (Sie wird durch Klick auf die
Schaltflache ,Néachste Freie LV-Nr." generiert.)

1.) Geben Sie hier die 10-stellige LV-Nr ein

2.) Titel der LV

3.) Hier gibt man die Gesamtanzahl der Unterrichtseinheiten an. (Genauso, wie sie dann auf der
Teilnahmebestatigung der Studierende/n aufscheint)

4.) Anzahl der Halbtage, die diese Lehrveranstaltung dauert (4 Unterrichtseinheiten= 1 Halbtag)

5.) Hier wird immer der Wert ,,Fortbildungsveranstaltung (FB)“ eingestellt.

6.) Hier wird immer der Wert 100 % eingestellt

7.) Stellen Sie hier das richtige Semester der LV ein!

8.) Die voraussichtliche Anzahl der Teilnehmer/innen

9.) Dieser Wert sollte an dieser Stelle nie verstellt werden! (Merke: Priifende Organisation =
Organisationseinheit, in der die Lehrveranstaltung angelegt wird)

10.)Wurden die oben genannten Eingaben noch nicht gespeichert, so erhdlt man einen Hinweis,
wenn man auf diesen Link klickt. (siehe Personenzuordnungen weiter unten in diesem
Dokument)
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11.)Klickt man auf ,Speichern und SchlieBen”, so werden die LV-Parameter gespeichert und die
Lehrerhebungsliste wird angezeigt. Geben Sie im Filterfeld die LV-Nr bzw. Teile davon ein, um
die neu angelegte LV anzuzeigen.

| @& Lehrerhebung /Z5: Forthildung Facher

Aktionen v studienjahr (2023/24) v semester (alle) v LV-Typ ( Fortbildung ) v LV-Status ( alle ) v Lv-Quelle ( eigene) v

alle Lvs des Studienjahres (gefiltert), gruppies Wi
| weenr Zeit Tite| Dauer Art ECTS- SPO
ort (UE) Credits PAW/S Kat. Status LV Abt M G Gr. gen|2gk|abgt abgs

1 [3zsFaw alle ~ alle v | ~ ~|lale v~ alle ~

3Z5F3 W Test LV in der 4UE FB 0 NEU, NEU @ 100 25 0/0, .8
| Fortbildung GP

slle  neue gem Staws  Gew.Grp. GrpAnz.  TN(WLVGrp{oL)maxTN Vortr. [ger

i wi

Klicken Sie danach auf die LV-Nr, um wieder in die Maske LV-Parameter zu gelangen, damit
man die Personenzuordnungen durchfiihren kann.

Klickt man auf ,Speichern und Personen zuordnen” 6ffnet sich das Fenster
Personenzuordnungen.

Personenzuordnungen (Vortragende, Leiter, Prifer)

In jeder Fortbildungsveranstaltung wird genau ein Leiter zugewiesen. Prifer werden zu
Fortbildungslehrveranstaltungen hinzugefiigt, wenn weder der/die Leiter/in noch die eingetragenen
Vortragenden in der Lage sind, diese Priifung in PH-Online durchzufiihren. Zu jeder
Fortbildungslehrveranstaltung muss eine Prifung angelegt werden. Durch diese Prifungen werden
die Teilnahmebestatigungen fiir die Teilnehmer generiert.

Personenzuordnungen werden (iber einen Link in der Oberflache LV-Parameter vorgenommen (Klick
auf die Lehrveranstaltungsnummer in der LV-Erhebungsliste).

Personenzuordnungen kénnen auch gleich nach der Eingabe der LV-Paramter durchgefiihrt werden,

indem man in der Oberflache LV-Parameter auf die Schaltflache ,Speichern und Personen zuordnen”
klickt.

Leiter*in hinzufiigen:

| .m ONLINE Matthias Dresch = i

# Personenzuordnungen / Z5: Fortbildung Facher

L 375 Test LV in der (4UE FB, WS 2023/24)
Halbtage 1
Gewichtung 100%

Leiter*in

| p—
"+ Hinzufugen ™) IEI
M '

Leiter*in zur LV hinzufigen (%]

e E21 °

Organisation @ dle O eigene Organisation [32340] und Untergeordnete Weitere Personen hinzufagen

Personengruppe @ Bedienstete*r Planstellen

Personen zuordnen
AbgTyp Name migrage
|

B G
LBA  Dresch e ) (@) [E2]

Abbrechen/SchlieBen

1.) Klicken Sie auf <Hinzufligen>

2.) Geben Sie den Namen oder Teile davon in das Suchfeld ein. Wahlen Sie bei Organisation
<alle>

3.) Klicken Sie auf das Suchsymbol
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4.) Tragen Sie bei der gewiinschten Person die Anzahl der Halbtage ein und klicken Sie daneben
auf das Speichern-Symbol. Sie kénnen hier auch 0 Halbtage eintragen, das bedeutet, dass ein
Leiter bei der LV hinterlegt ist, es aber zu keiner Abrechnung/Vergitung kommt ... z.B. bei
internem Personal innerhalb der Pflichtleistungen.

Vortragende hinzufiigen:
Gehen Sie wie beim Hinzufiigen des Leiters vor

# Personenzuordnungen / Z5: Fortbildung Facher

Name Halbtage
Dresch, Matthias, Amtsdirektor 0

Em e

Lehrende*r

+ Hinzuftigen

Lehrende*n zur LV hinzufiigen

Suchkriterium [rankl [

Organisation | @ klle eigene Organisation [32340] und Untergeordnete

Personengruppe @ Bedienstete*r Planstellen

Personen zuordnen
- Dauer LA- i
Hinweis LF AbgTyp  Name = Sortierung
| = we) o e
o v v | LBA Rankl ] ita v (M|

v ~ | MitvL (MV) Rankl, Mart Ed M. 2 Pflicht ~

1.) Tragen Sie beim Vortragenden die Anzahl der UEs und den LA-Typ (Pflicht, lit.a, lit.b, lit.c,
ext.Abg., 0.Abg) ein. Sollten Sie nicht sicher sein, welcher Abgeltungstyp zu verwenden ist,
fragen Sie bei ihrer Leitung nach.

2.) Klicken Sie auf das Speichersysmbol. Es erscheint die Meldung ,,Personenzuordnung wurde
gespeichert”. Beachten Sie, dass hier die Maske der Personenzuordnung offen/aktiv bleibt.
Sollten mehrere Vortragende einzutragen sein, wiederholen Sie hier die Zuordnung fiir die
weiteren Lehrenden. Wenn alle Vortragenden erfasst sind, klicken Sie auf
<Abbrechen/SchlieBen>.

Priifer hinzufiigen:

Jede FB-LV muss im Prifungsmanagement mit Durchfiihrung einer LV-Priifung abgeschlossen
werden, damit fur die Teilnehmer eine Teilnahmebestatigung erstellt wird. Die Vortragenden haben
automatisch das Recht fiir die LV eine Priifung durchzufiihren. Falls die Vortragenden keinen PH-
Online-Mitarbeiteraccount haben und auch die planenden/zustédndigen Mitarbeiter tber keine
Berechtigung fir das PrifungsMgmt in der ORG verfligen, kann man bei der LV einen Prifer
hinzufligen, der dies dann erledigen kann. Gehen Sie dabei genauso wie beim Hinzufligen von
anderen Personen vor.

Wenn Sie alle beteiligten Personen der LV erfasst haben, klicken Sie auf <Abbrechen/SchlieBen>, um
wieder in die Lehrerhebungsliste zu gelangen.
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# Personenzuordnungen /Z5: Fortbildung Facher
Lehrveranstaltung  3Z5F3WMDO1 Test LV in der Fortbildung (4UE FB, WS 2023/24)

Halbtage 1
Gewichtung 100%

Leiter*in
Name Halbtage
Dresch, Matthiz 0

e

Lehrende*r
+H
Lehrauftrige
I Daver
L AbTyp  Name o ehrauftragstyp A ot Mivw. Beauftr, Druck
Vv MitvL{MV) Buchinger, Leo, BEd M 2 b )
Vv MitvL (M) Rankl i 2 Plent v @
[ |

Weitere Personen:

Falls neue Lehrpersonen in PH-Online noch nicht erfasst sind, beachten Sie:

Neue Lehrende missen vor Aufnahme ein Erhebungsblatt mit ihren Daten und ein

Kompetenzportfolio ausfiillen (Vorlagen sind im IQSoft hinterlegt). Bei Unklarheiten kontaktieren Sie
zuerst die Personalabteilung.

Bei der Personenzuordnung in einer LV, haben Sie hier folgende Méglichkeiten:

D) ONLINE

# Personenzuordnungen / Z5: Fortbildung Ficher

1 Test LV in der Fortbil FB, WS 2023/24)
Halbtage 1
Gewichtung 100%
Leiter*in -
Name Halbtage
Dresch, Matthias, Amtsdirektor 0

oo S oo |

Lehrendetr r
el \
Lehrende*n zur LV hinzufiigen [ %]
Suchkriterium
Organisation | O alle ® eigene Organisation [37340) und Untergeardnete Weitere Personen hinzufiigen
Personengruppe | ® Bediensteta*r O Planstallen
» Planstelle erste h.-ulzl

1.) Person erstellen:

Hiermit erstellen Sie einen neuen Datensatz in der Personalverwaltung der PH NO. Fiihren
Sie diesen Punkt also nur durch, wenn gesichert ist, dass diese Person noch nicht in PH-
Online erfasst ist. Hier werden auch bestimmte Daten (Vorname, Nachname, Geburtsdatum,
SVNr) bendtigt, um den Eintrag durchfiihren zu kénnen:
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ﬂ ONLINE

#  Personen - Stammdaanerfassung / Z5: Fortbikdung Facher

Famillan oder Nachnama [

Vername

i s [orrmsonen |
e [ |
e e

Goburtsdatum = =
Vaesicharungsti. -

Saschlucht Wannich -
el

1.5tantsbargerschant | O (4T) v
2 Suantshirgerschatt <
Erveichbarkeits Adresse | Osierrorh (AT) -

B1d. - FLZ- Wohnort ~ 2
Strafie, Hausnummer

2 Adresse {optionsl) -
B - PLZ- Wabnart - 2
Strafte, Hausnummer

2.) Planstelle erstellen:
Fir die Planung einer LV kénnen Sie auch Planstellen in PH-Online anlegen und diese als
Personen vorldufig der LV zuordnen. Bitte benennen Sie diese Eintrage entsprechend und
stellen Sie den geplanten Abgeltungstyp ein:

-a
[s] ONLINE

P Neue Planstelle erstellen / Z5: Fortbildung Ficher
Studienjahr 2023/24

Bezeichnung der Planstelle |Vortragender LV Test-L

Semester Abgeltungstyp B
Winter LBA - Lehrbeauftragta -
Sommer LBA - Lehrbeauftragte ~|0

Sie kdnnen dann diese Planstelle als Person der LV zuordnen. Tragen Sie bei der Zuordnung
noch die UEs und den LA-Typ ein und klicken Sie auf das Speichern-Symbol:

[ PH]
M@ onNLINE

#  Personenzuardnungen / Z5: Fartbildung Facher

TestLV in der FB, W5 2023/24)
Halbtage 1
Gewichtung 100%
Leiter*in v
Name Halbtage
Dresch, Matthias, Amtsdirektar 0

m

Lehrende*r -

+ Hinzufigen

~
Lehrende*n zur LV hinzufigen [ %]

Suchkriverium  Vortragender Test LV El v

Organisation | () alle ® sigene Organisation [32340] und Untergeordnate Waitera Parsonan hinzufiigen
Personengruppe Bedienstetafr @ Planstellen

Personen zuordnen

[t AbgTyp Name =
v ~|liEA ‘-N_N.-[VonragenderTes(-LV:

Um eine Planstelle wieder durch eine reale, in PHO erfasste Person zu ersetzen, klicken Sie in
der Lehrerhebungsliste auf <Planstellen>:
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ﬁ ONLINE Metisias B
#  Lehrerhebung / Z5: Fortbildung Ficher
Gehe 7u = ehrveranstaitungsangebot Lehrerheb uordnung in SPO-Versionen und Vorlager
abgelungsisten 023724) v Semester (alle ) v LV-Typ [ Forthildung ) LV-Status ( alle ) ¥ LV-Quelle [ eigene ) ¥ Gruppierung ( Winter/Sommer | ¥
. Ipplert nach W/S, sortlert nach LV-Nr - Anzahl: 1
Termine - Mpssenbearbelung Daver Am  ECTS SPO LV olle  neue gem Status  Gew. Grp.  GrpAnz.  TMOWLWGrploLimaxTH Vortr, [gen.UE | zustUE / (Teiln.lt Anmeld
we Credis PIWIS Kot Stotus LV Abh, MG Gr. gen| zgk|abgh | abgeh.UE / Tein,  (Miwirkende)
Terminlistef - Druck-/Planansicht 7] alle v - v [alle v ale ~ [are ~
Tailnehmeddeniiste _ —
rtbildung 4UE B 0 NEU, NEU ° 002515 ) Dresch M[LOAL]
G Buchinger L [ 2UEAith ],
Berachtiguigen Rankl M [ 2UE/Pflicht ),
<N.N.=(Vortragender Test-LV), 37340
Be{reuen11 [2Usditb].. 88
LehrveranRaitungskategorien i
Klicken Sie auf die Planstelle:
ﬂ[:] Matthias [
DN oNLINE
& Planstellen / Z5: Fortbildung Facher
Studienjahr 2023/24
Abbrechen/SchlieBen
Neue Planstelle erstellen
[Planstelle (A | Bet. | Prf. | Te erstellt von erstellt am
<N.N.>(FH St. Polten), 32340 110[]0]0 Schmircher E. 02.12.2022
<N.N.>(NN ARGE Russisch), 37340 1]ojof1 Widhalm M. 21.10.2022
Dt Ind. Bus.*), 3734 110[0]4 Widhalm M. 21.10.2022
<N.N.>(Vortragender Test-LV), 32340 110]0]0 Dresch M 30.10.2023
Suchen Sie die Person und weisen diese zu:
61 ONLINE
A Planstelle durch reale Person ersetzen / <N.N.>(Vortragender Test-LV), 3Z340
Studienjahr 2023/24
Abbrechen/SchlieBen
Abgeltungstyp andern
Planstelle <N.N.>(Vortragender Test-LV), 37340
Abgeltungstypen WS: LBA (Lehrbeauftragte)
SS: LBA (Lehrbeauftragte)
Familien- oder Nachname |Ii"
einer realen Person
Person
Li, Jun-Min
Liaunigg, Michaela, Mag.
ONLINE Matthias Dresch ~
# Lehrerhebung / Z5: Fortbildung Facher
Gehezu hrveranstaltungsangebot Lehrerhebung Zuordnung in SPO und Vorlagen
Aktionen v | Studienjahr ( 2023/24 ) ~ Semester ( alle) v LV-Typ { Forthildung ) + Lv-Status ( alle) v LV-Quelle ( eigene ) v Gruppierung ( Wir{

alle Vs des Studienjahres (gefiltert), gruppiert nach WJS, sortiert nach LV-Nr - Anzahl: 1

LV-Nr. Zeit Titel Dauer  Art ECTS- SPO LV alle neue gem. Status  Gew. Grp.
Ort (UE} Credits PAW/S Kat. Status L Abh. M G
i ~] o [aev] vl [ ~vibe v
Wintersemester
DOT W Test LV in der 4UE B 0 NEU, NEU L] 100 25
Fortbildung Gp

Legende: siene Hilfe (rechts oben im Fenster)

Gr. gen|zgk|abgh

TN(WLY/GrploL/maxTN Vortr. [gen.UE | zust UE / (Teiln [t A

| abgeh UE / Teiln. J (Mitwirk
ale v

|atle

Grp.Anz.

1.5

Dresch M[LOht].
Buchinger L[ 2UE/ith ],
LiJ [2UEAith ],

Rankl M [ 2UE/Pflicht ]... 88

Ziele und Inhalte zuordnen (LV-Bearbeitung):

Klickt man in der Lehrerhebungsliste auf den Titel der Lehrveranstaltung, so kénnen die Ziele, Inhalte
und weitere Daten der Lehrveranstaltung eingegeben werden. Hier kénnen auch Unterlagen zur

Lehrveranstaltung der LV beigefligt werden.
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. ONLINE Matthias Dresch =
# Lehrerhebung / Z5: Fortbildung Facher

Gehezu ehrveranstaltun

n und Vorlagen

Aktionen v Studienjahr ( 2023/24) v Semester (alle) v LV-Typ ( Fortbildung ) ~ LV-Status (alle) v LV-Quelle [ eigene) v Gruppierung ( Win{

Talle [Vs des Studienjahres (gefiltert), gruppiert nach WIS, sortiert nach LV-Nr - Anzahl: 1

LV-Nr Zeit Tite! Dauer At ECTS- SPO LV alle neue gem Status  Gew.Grp. GrpAnz.  TN(WLWGrp(oLymaxTN Vortr. [gen.UE | zustUE / (Teiln ItAn
ort (UE) Credits PAWIS Kat, Status LV Abk MG Gr. gen|zgk|abgh abgeh,UE / Teiln. ] (Mitwirken
alle ~ alle v - vlele  ~ alle v [ED
Wintersemester
Z5F3WMDC 0 NEU, NEU @ 100 25 Dresch M[LOht),
GP Buchinger L [ 2UE/lith ],

Rankl M [ 2UE/Pflicht ]... 88

Es offnet sich die Maske <LV-Bearbeitung>:

| [P[H|
DB oNLINE

LV - Bearbeitung / 3Z5F3WMDO01 23W 4UE FB Test LV in der Fortbildung
LV-Typ: Fortbildung

&

Ansicht ( LV - Bearbeitung ) = Abbrechen/SchlieBen

Sprache ( Deutsch ) v

Allgemeine Angaben

Titel Test LV in der Fortbildung
Nummer 3Z5F3WMDO01

Art Fortbildungsveranstaltung
Unterrichtseinheiten 4

Angeboten im Semester

Wintersemester 2023/24 - wird nicht angeboten (LV-Status: geplant)

Angaben zur Abhaltung

Inhalt - Text1
- Text2
- Text3
s
[VS, MS, AHS, FB31, BR03] [Digitalisierung]
vz
3425 Zeichen frei
Inhaltliche Keine 2) I
Voraussetzungen 4
(erwartete Kenntnisse) 995 Zeichen frei
Ziel Steigerung der Kompetenz
(erwartete Lernergebnisse
und . 4
erworbene Kompetenzen) 3476 Zeichen frei
Unterrichts-/ Deutsch
Lehrsprachen 4
Lehr- und Lernmethode m
(Vermittlung der
Kompetenzen) v

Workload fiir Studierende 2000 Zeichen frei

Teilnahmekriterien & ‘
Anmeldung

1000 Zeichen frei

1.) Damit die LV im Bildungskatalog der PH NO entsprechend abgebildet werden kann, muss hier
der Inhalt nach bestimmten Vorgaben (It. Checkliste 111.2.2-010-02) eingegeben werden:
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O

0o

2) Eingang iiber Titel

Inhalt (fur Export):

drei pragnante Aussagen

keine ganzen Satze (nur Wortgruppen)

kein Punkt zum Schluss (generell keine Satzzeichen am Ende eines Inhaltes verwenden (also
auch kein Beistrich oder Strichpunkt) - Ausnahme: Fragesatze enden mit einem "?")
insgesamt max. 150 - 200 Zeichen, inkl. Leerzeichen

beginnend mit Minus Leerzeichen GroBbuchstabe

nach einem Doppelpunkt nur dann mit GroRbuchstaben beginnen, wenn es ein ganzer Satz
ist; sonst klein (z.B. xxxx: freudvoll durch das ganze Jahr)

keine Anfiihrungszeichen

Gendern It. Regeln im 1Q-Soft

Inhalte dienen als Orientierung fir Interessierte, daher aussagekraftig formulieren, nicht zu
kurz und nicht zu lang

an die Vorgabe von 3 inhaltlichen Schwerpunkten halten

keine Abkurzungen verwenden (aufer gangige wie bzw. etc. usw. SEK 1

bei Aufzahlungen mit etc. enden statt ,...

Unter den drei Inhalten: ###
Unter den ### folgen die eckigen Klammern:

1. eckige Klammer:

o nur einzelne Schularten: VS, MS, ASO, PTS, AHS, BS, HTL, HAK, HUM, SSB, STUD
Reihenfolge belassen! (Reihenfolge driickt keine Wertigkeit aus.) — Schularten
einhalten, nicht zusammenfassen als z.B. BMHS
STUD - Studentinnen/Studenten, sorgsame Auswahl der LV!

KEINE Sammelbezeichnungen fiir Schularten verwenden wie APS, BMHS, SEK 1 ...
nach letzter angefiihrter Schulart KEIN Beistrich, nur Abstand, dann FB (bitte aktuelle
Fachbereichsliste verwenden!) + zweistellige Ziffer ohne Abstand (z.B. FBO1) - nur ein
FB moglich!

o nach FB Beistrich, Bildungsregion (BR) anflihren (gilt fir alle Schularten!), nur eine BR
(Bildungsregionen sind einfach mit der Liste "Postleitzahlen — Bildungsregionen in NO
(IV.5-050-06)" zu tiberprifen) - die BR angeben, in der die LV stattfindet!

o BRO7 gilt fiir alle virtuellen LV und alle Orte, die auBerhalb von NQ liegen

o Beispiel: [VS, MS, ASO, PTS, AHS, BS, HTL, HAK, HUM, SSB, STUD FB30, BRO6]

o Fir die neue Reifeprifung sind folgende Abkiirzungen zu verwenden:

BHS: sRDP; AHS: Neue RP
Nicht das Wort ,,Matura” verwenden!

2. eckige Klammer (nach einem Leerzeichen anfiigen!), wird nicht exportiert, ist nur relevant fiir
die Schnellsuche — hier sollten Stichwérter/Suchbegriffe stehen, die nicht im Titel und nichtim
Inhalt vorkommen; mit Beistrichen voneinander trennen;

[] unter den eckigen Klammern: zusétzlicher Inhalt, der nicht exportiert wird

[] Uberpriifen, ob ,,Immanenter Priifungscharakter” eingestellt ist

2.) Inhaltliche Voraussetzungen, falls vorhanden

3.) Geben Sie hier die Lernziele zur Lehrveranstaltung an.
4.) Lehr-und Lernmethoden

5.) Teilnahmekriterien, falls vorhanden
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Immanenter Prafungscharakter v | | 6.) |

—

Beurteil rema

(Bewertungsmethode,

Priifungsmodus) Vi
1000 Zeichen frei

Prifungstermine &

Anmeldung 4
1000 Zeichen frei

Anzahl der

Prifungstermine

im Semester

Zusatzinformationen
Empfohlene Fachliteratur

2000 Zeichen frei

Online Informationen Online Unterlagen

LV-Unterlagen v
e-learning Kurs Cd
Prufungsbeispiele P
Ubungsbeispiele ¢
Linksammlung/Literaturliste d
interaktive Beispiele/Experimente ¢
Weitere Informationen -
Zusatzinformationen &
Aktuelle Informationen K
Virtuelle Sprechstunden/Kontakt ¢
Exkursionen K4
erganzende Veranstaltung Kd

Anmerkung ‘

5 Vi

2000 Zeichen frei

e e

6.) Inder Fortbildung wird immer der Beurteilungsmodus ,immanenter Priifungscharakter”

7))

8.)

festgelegt.

Klickt man auf das Bleistiftsymbol, so kbnnen Unterlagen fiir diese Lehrveranstaltung
hochgeladen werden (1 Datei pro Bleistiftsymbol max.10 MB pro Datei). Alternativ dazu kann
auch eine InternetAdresse angegeben werden. In der sich 6ffnenden Oberflache kann auch
festgelegt werden, flir wen diese Unterlagen zur Verfligung gestellt werden (Teilnehmer der
LV, identifizierte Benutzer, anonyme Benutzer).

Hier kdnnen Anmerkungen eingegeben werden. Sie sind fir die Studierenden sichtbar (z.B.:
Kamera mitnehmen, festes Schuhwerk...).

9.) Speichern Sie ihre Eingaben

LV-Kategorien zuordnen:

Bei jeder FB-LV mussen fir diverse Zwecke (Verrechnung, Statistik, Suche, ...) LV-Kategorien
zugeordnet werden. In der Lehrerhebungsliste sehen Sie die Anzahl der zugeordneten Kategorien.
Solange diese Ziffer in roter Farbe dargestellt, sind die notwendigen Kategorien noch nicht
(vollstandig) erfasst. Um Kategorien aufzunehmen, klicken Sie auf die Ziffer unter der Spalte LV Kat:

|_[PH]
D@ oNLINE
# Meine Lehrerhebung / Dresch Matthias

Zeit Titel

ort

alle Rl alle v ~

Test LV in der Fortbildung 4UE  FB 0 JNEU, NEU L] 00 25 15

G

V-Status ( alle) v Sruppierung ( Winter/Sommer

Dresch M [ L0t ],
Buchinger L [ 2UE/litb )

th]
Rankl M [ 2UE/Pflicht ]... 88

In der ndchsten Maske sehen Sie, welche Zuordnungen jedenfalls bei einer FB-LV erfasst werden
missen (Mindestanforderung) und welche noch nicht eingetragen wurden. In dieser Anleitung wird
nur auf die Mindestanforderung der Kategorienzuordnungen eingegangen. Klicken Sie auf <neue
Zuordnung erstellen> um Kategorien neu zuzuordnen:
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ONLINE
# Lehrveranstaltungskategorien / 3ZSF3WMDO1 23W 4UE FB Test LV in der Fortbildung

neue Zuordnung erstellen —

tatus: @ regelwidrige Zuordnungen gefunden
RegelverstoR: wenigstens 1 bis maximal 4 Zuordnungen erforderlich aus [Zielgruppen]: 0 Zuardnungen

| oB: i 1 Zu 1 erforderlich (unbegrenzt viele) aus [Ressortschwerpunkt]: 0 Zuordnungen

| olfd: i 1 Zuord 1 erforderlich (unbegrenzt viele) aus [Vermittlung): 0 Zuordnungen
RegelverstoR: wenigstens 1 bis maximal 1 Zuordnungen erforderlich aus [Organisationsformen]: 0 Zuordnungen
Regelverstol: wenigstens 1 bis maximal 4 Zuordnungen erforderlich aus [Kostenstellen]: 0 Zuordnungen

gelverstol: 1 Zue ) erforderlich (unbegrenzt viele) aus [Schularten]: 0 Zuardnungen

RegelverstoB: wenigstens 1 bis maximal 1 Zuordnungen erforderlich aus [Inhaltliche Hauptkategorien]: 0 Zuordnungen

Kategoriengruppe / Kategorienelement
Name

Klicken Sie in der nachsten Maske auf die jeweilige Kategoriegruppe um eine Eintragung
vorzunehmen:

L_[PH]

ONLINE
# Lehrveranstaltungskategorien zuordnen - Kategoriengruppe wihlen / 3ZSF3WMDO1 23W 4UE FB Test LV in der Fortbildung

Abbrechen/Schi

itte wahlen Sie eine Kategoriengruppe:

Inhaltliche Hauptkategorien [T]
Padagogischiiherfachliche Inhalte
schularten [2)]

Zielgruppen
Ressortschwerpunkt

Eintragungen erfol,
Organisationsformen @ (Mirnbslﬂilxdwu:)‘

.

“ e s e s s

Relig

.
Vermittlung

Bunde:

Kns(msmlcnﬂl

tatistik BBS

EECREE

1.) Inhaltliche Hauptkategorien: Wahlen Sie hier 1 Zuordnung und klicken Sie auf <Speichern und
Weiter>:

A Lehrveranstaltungskategorien zuordnen - Kategorienelemente wahlen / 3

Abbrechen/SchlieRen

chern & Weiter

Kategoriengruppe: Inhaltliche Hauptkategorien

Element

Deutsch

Deutsch als Zweitsprache/Fremdsprache

Volksgruppensprachen (Minderheitenschulwesen)

Englisch

Lebende Fremdsprachen (Franzésisch, Italienisch, Spanisch, Russisch)
Latein und Griechisch

Mathematik / Angewandte Mathematik / Darstellende Geometrie
Naturwissenschaften (Biologie und Umweltbildung, Chemie, Physik)
Sachunterricht

Geschichte und Politische Bildung

Geographie und wirtschaftliche Bildung

Kunst und Gestaltung, Technik und Design

Musik

Religion

Ethik

Bewegung und Sport

Psychologie und Philosophie

Digitale Grundbildung und Informatik

Elementarpadagogik

Bildungs- und Lebensorientierung

Ernahrung und Haushalt

Qualitdtsmanagement u. evidenzbasierte Schulentwicklung
Leadership und Schulmanagement (nur SL/AV/FV)

Induktion und Berufseinstieg

Schulentwicklungsberatung

Berufsbildende Gegenstande

O padagogisch tiberfachliche Inhalte

-—

2.) Schularten: Wahlen Sie hier zumindest 1 Zuordnung und klicken Sie auf <Speichern und
Weiter>

3.) Zielgruppen: Wahlen Sie hier zumindest 1 bis maximal 4 Zuordnungen und klicken Sie auf
<Speichern und Weiter>

O00C00000O@®OOO0OOOOOOOCOOOOOLOO
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4.) Ressortschwerpunkt: Wahlen Sie hier zumindest 1 Zuordnung und klicken Sie auf <Speichern
und Weiter>

5.) Organisationsformen: Wahlen Sie hier 1 Zuordnung und klicken Sie auf <Speichern und
Weiter>:

6.) Vermittlung: Wahlen Sie hier zumindest 1 Zuordnung und klicken Sie auf <Speichern und
Weiter>

7.) Kostenstellen: Wahlen Sie hier 1 Zuordnung und klicken Sie auf <Speichern und Weiter>

Beachten Sie hier bitte, dass Sie hier zwar mehrere Zuordnungen treffen kdnnen, das
BMBWEF aber ersucht nur 1 Kostenstelle auszuwahlen! (Bei mehreren Eintragen kann es hier
wegen der prozentuellen Aufteilung zu Ungenauigkeiten bei der Honorarabrechnung
kommen.)

Wahlen Sie hier bitte keinesfalls den Eintrag <Land- und Forstwirtschaftliche Schulen>, da
es sich hier um keine Kostenstelle des BMBWFs handelt!

Wenn Sie alle Zuordnungen getroffen haben, klicken Sie auf <Abbrechen/SchlieBen>, um wieder in
die Ubersicht (Lehrerhebungsliste) zu gelangen. Wenn Sie unter <Aktionen> auf <Aktualisieren>

klicken, sollten ihre Eintragungen nun sichtbar sein:

[_[P[H|
DI ONLINE
@ Meine Lehrerhebung / Dresch Matthias

Gehezu + Mein Lehrveranstaltungs Meine Lehrerhebung Meine Zuordnungen in SPO-Versionen

und Vorlagen

Semester ( alle) v ‘ ‘ LV-Typ ( Fortbildung ) v | ‘ LV-Status ( alle) v

Exportieren

‘ Aktionen A ‘ Studienjahr (2023/24) v ‘ Gruppierun;
Aktualisieren [gruppiert nach W/S, sortiert nach LV-NT - Anzaht: 1
. Dauer Art ECTS-Credits SPO LV Kat. alle neue  gem Staty
Filter leeren (UE) PIW/S Status v Abh. M
2 ETa
Lehrveranstaltungen melden
+r Fortbildung 4UE FB 8 JNEU,GP NEU [

Wenn die Ziffer in der Spalte LV Kat. noch in roter Farbe erscheint, dann klicken Sie darauf, um zu
sehen, welche Zuordnungen noch fehlen.

Bei dem griinen Punktsymbol rechts daneben, kdnnen Sie auch ersehen, dass nun auch alle Kriterien
erfillt sind, um die LV ,,melden” zu konnen. Klicken Sie auf das Symbol, um die Meldungskriterien

einer FB-LV samthaft einsehen zu kdnnen:

# Meldungskriterien fur die LV-Erhebung / 3Z5F3WMDO1 23W 4UE FB Test LV in der Fortbildung

t

Status der Meldungskriterien: « erfillt
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Das Dienstauftragsverfahren (DAV) - Uberblick

. .
Dienstauftragsverfahren(DAV) - Uberblick
E An- und E Befassungszeitraum 2 Nach der Befassung Eine Beginn
H Abmeldung 5 3 Woche der
£ [ 8 vor Lehr-
K = 173 Veran- |veransta
o N E stal- Itung
g 8 g tungs-
: @ ] beginn
3 £ K
g c &
8 2
°
[}
°
c
w
g Zeitpunkt des Empfohlener Zeitraum: 4
ﬁ Anmeldeendes wird Dauer der gesamten Wochen
o zentral festgelegt. Befassung: In Ausnahmeféllen
H 15 Werktage. reichen 14 Tage Teil-
> In Ausnahmefallen: (Fix festgelegt, kann nicht
; Anmeldeende so verandert werden) neh mer-
@ wahlen, dass es auf /innen
2 einen Sonntag fallt erhalten
2 Grund: Nur ein ein auto-
i . Wochenende im matisierte
a efassungszeitraum s Erinner-
5 ungs-Mail
Absage von Lehrveranstaltungen bzw.
Lehrveranstaltungen Es konnen keine Termine kénnen abgesagt
und Terminen Lehrveranstaltungen oder werden
technisch maéglich. Termine abgesagt werden.
-] (Ist nur in
g Ausnahmefallen
w sinnvoll)
-]
<
] Teilnehmer/finnen Es kénnen keine Teilneh- | Teilnehmer kénnen mittels
< kénnen von Teilnehmer/innen durch mer sDAV (auf Antrag der
é zustandigen Mitarbeiter der PH werden | Direktionen per E-Mail) in
H Bediensteten auf die aufgenommen werden. auf Lehrveranstaltungen
g Warteliste gesetzt Fixplatz aufgenommen werden.
S werden. ver-
£ schoben Ausnahme:
Kl eDAV und sDAV sind oder
= maéglich. Teilnehmer abge- Aktive nicht
5 muss in der DAV- lehnt und Genehmigung der
= Datenbank in der erhalten Teilnahme durch die
g Schule die Funktion ein E-Mail Dienstbehdrde
H Lehrer/in besitzen
&
3
<

In der Fortbildung und bei LVen in der Weiterbildung(HLGs) fir Lehrkréfte an Schulen werden die
Teilnehmeranmeldungen lber DAV-Gruppen abgewickelt. Voraussetzung ist hier, dass in der DAV-
Datenbank der Schule die Lehrkrafte entsprechend zugeordnet sind (in der Funktion <Lehrer*in>).
Diese Zuordnung erfolgt durch die Schulleitung im Vorfeld, wir als PH haben hier keinen
Einfluss/Zugriff. Bei der LV-Anmeldung wird dann die zugeordnete Schule ausgewahlt. Dadurch
haben die Schulleitungen Einblick, fir welche LVen sich ihre Lehrkrafte angemeldet haben. Bei der
LV-Anmeldung in einer DAV-Gruppe gibt es folgende Moglichkeiten:

DAV-TYP - pitte bei Studium Fortbildung w?hlen

@® eDAV elektronische Dienstauftragsverfahren
O sDAV Dienstauftrag wurde vom Teilnehmer bereits eingeholt

() oDAV/oDKZ ohne Dienstauftragsverfahren ohne Angabe der Dienststellenkennzahl

1.) eDAV: elektronische DAV
Der Studierende erhilt die Genehmigung zur Teilnahme auf elektronichem Wege durch die
vorgesetzte Dienstbehdrde (Direktion, BSR, LSR). Der Studierende muss in der DAV-
Datenbank die programmspezifische Funktion ,Lehrer/Lehrerin” besitzen.

2.) sDAV: Dienstauftrag wurde vom Teilnehmer bereits eingeholt
Er wird durch die vorgesetzte Dienststelle erteilt (Direktion, BSR, LSR) Der Studierende muss
in der DAV-Datenbank die programmspezifische Funktion ,Lehrer/Lehrerin® besitzen.
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3.) oDAV: ohne DAV
Der Studierende holt keinen Dienstauftrag ein. Er hat dadurch keinen Anspruch auf
Reisekostenvergiitung. Die Teilnahme an der Fortbildungsveranstaltung scheint in der DAV-
Datenbank nicht auf. AuRerdem existiert kein Versicherungsschutz. Diese Option muss

explizit bei der Anlage einer DAV-Gruppe in PH-Online freigeschalten werden und sollte nur
in begriindeten Ausnahmefillen verwendet werden.

Anlegen von Gruppen in Lehrveranstaltungen
In einer LV-Gruppe werden die Anmeldezeitrdume, die Termine und Orte und auch die Teilnehmer
verwaltet.

Klicken Sie in der Lehrerhebungsliste auf die Gruppenzahl, um eine neue Gruppe zu erstellen:

Em Matthias
DI ONLINE
# Lehrerhebung /Z5: Forthildung Facher
Gehezu «» Lehrveranstaltungsangebot Lehrerhebung Zuordnung in SPO-Versionen und Veorlagen Abbrechen/SchlieBen
| Aktionen v Studienjahr (2023/24) v ‘ Semester ( alle) v ‘ LV-Typ ( Fortbildung ) v ‘ ‘ LV-Status (alle) v ‘ ‘ LV-Quelle ( eigene ) v ‘ ‘ Gruppierung ( Winter/Sommer ) v
alle LVs des Studienjahres (gefiltert), gruppiert nach W/S, sortiert nach LV-Nr - Anzahl: 1
LV-Nr Zeit Titel Dauer Art ECTS-  SPO LV  alle  neue gem. Status  Gew.Grp. Grp.Anz.  TN(WL)/Grp(oL)/maxTN Vortr. [gen.UE | zust.UE / (Teiln It Anm|
ort (UE) Credits P/W/S Kat. Status LV Abh. M G Gr. gen|zgk|abgh | abgeh.UE / Teiln. ] (Mitwirkend
fe ] e v [ale <1 Fr—
Wintersemester
3Z5F3WMDO0T W Test LV in der Fortbildung 4UE  FB 8 NEU, NEU [ 100 25 1.5 Dfesch M[LOht],
GP guchinger L[ 2UE/lit.b ]
LiJ [2UH/itb],
Rankl M [ 2UE/Pflicht]... 88
Legende: siehe Hilfe (rechts oben im Fenster)

In der nachsten Maske wahlen Sie <Neue Gruppe erstellen>. Bitte die <Standardgruppe> nicht
aktivieren! Dies ist nur fiir spezielle Sonderfalle vorgesehen und sinnvoll.

|_[P[H]
MNE ONLINE

4 Verwaltung von Teilnehmenden - Gruppenliste / 3Z5F3WMDO01 23W 4UE FB Test LV in der Fortbildung

Gehezu » Aktion ¥,

Neue Gruppe erstellen

Standardgruppe aktivie en

Information:

ier kdnnen Sie die Teilnehmendenverwaltung zu dieser Lehrveranstaltung durchfiihren und damit Studierenden die Anmeldu
it zumindest eine Gruppe der Teilnehmenden anzulegen.

etaillierte Informationen finden Sie unter "Hilfe' (rechts oben im Fenster).

1.) Reihungsverfahren (RVF):

Wahlen Sie zuerst das Reihungsverfahren der Gruppe aus. Je nach Auswahl dndern sich danach
namlich die moéglichen Eingabefelder in dieser Maske:
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# Teilnehmendenverwaltung - neue Gruppe aktivieren/erstellen / 3Z5F3WMDO01 23W 4UE FB Test LV in der Fortbildung

Gruppenname [Gruppe 1
max. Teilnehmende
(geplant)
max. Teilnehmerinnen pro 5
Dienststelle
Teilnahme Anmeldung
wor & rormat TTMMu Uhrzeit [00:45(0/0)  + | @6
bis [E Format: MM Uhrzeit: 23:59:59
Web ANmeldung nijt erlauben
Abmeldung
wie Anmeldeendedatum
Web ABmeldung nicht erlafpen
Teilnehmerbefassung
einen Tag nach Anmeldeendedatu
Warteliste Reihungsverfahren

O Anmeldezeitpunkt (Details)

O Dienstauftragsverfahren (petails)
O Dienstauftragsverfahren mit genau n Teilnehmerinnen je Dienststelle etalis)

O Studienerfolg (inkl. Fremdunibonus bei Lehrami) 2 (Details)

O EVSO 2017 (Details)

Zeitraum, in dem Studierende automatisch von der Warteliste auf einen freiwerdenden Fixplatz nachriicken

nach Befassungsende

Wahlbarkeit je DAV-Typ
wahlbar  DAV-Typen

ohne Dienstauftragsverfahren ohne Angabe der Dienststellenkennzahl

Bei Fortbildungen fir Lehrkrafte an Schulen wahlen Sie hier grundsatzlich das <DAV mit max. Tin.
Je Dienstelle> aus und geben Sie im Feld <max TIn. je Dienstelle> mindestens die Zahl 5 ein (=
empfohlene Vorgangsweise It. Dokument Checkliste).

Wenn die LV-Anmeldung nicht Gber das DAV abgewickelt werden soll, also fiir Teilnehmer
gedacht ist, die (noch) tiber kein aktives Dienstverhaltnis an einer Schule verfligen (Studierende
der Erstausbildung, Elementarpadagogen, Schulassistenzen, ...) dann wahlen Sie hier das RVF
<Anmeldezeitpunkt>.

Genaue Infos bezlglich der RVF erhalten Sie, wenn Sie neben dem RVF auf <Details> klicken.

Weitere Eingaben:
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L_IP/H
DB oNLINE

# Teilnehmendenverwaltung - Gruppe bearbeiten / 3Z5F3WMDO01 23W 4UE FB Test LV in der Fortbildung

Gruppenname Gruppe 1 ] IEI
max. Teilnehmende - IEI

(geplant)

max. Teilnehmerinnen pro =

Dienststelle

Teilnahme Anmeldung

von (01012024 [T Format: TiMmyy Uhrzeit [09:45 (1/0) v | @
bis [15012024 ] Forr My Uhrzelt: 23:59:59
Web ANmeldung nicht erlauben
Abmeldung
wie Anmeldeendedatum
Web ABmeldung nicht erlauben
Teilnehmerbefassung

einen Tag nach Anmeldeendedatum

Warteliste Reihungsverfahren

ahren mit genau n Teilnehmerinnen je Dienststelle (D¢
inkl. Fremdunibonus bei Lehramt) 2 ¢

Zeitraum, in dem Studierende automatisch von der Warteliste auf einen freiwerdenden Fixplatz nachriicken

nach Befassungsende

Wahlbarkeit je DAV-Typ
wahlbar  DAV-Typen
ohne Dienstauftragsverfahren ohne Angabe der Dienststellenkennzahl
Anzeige der Wartelistenposition fur angemeldete Studierende
immer

ab ] Format: TTMMYY Uhrzeit [08:00 v

Wartelisteninfo

2.) Name/Bezeichnung der Gruppe

3.) Geben Sie hier die max. Teilnehmeranzahl ein.

4.) Legen Sie hier den Anmeldebeginn und das Anmeldeende fest. Beachten Sie hier bitte, dass
bei DAV-Gruppen nach dem Anmeldeende der 3-woéchige Befassungszeitraum lduft und die
Teilnehmer erst danach (nach Genehmigung und Reihung) auf die Fixplatzliste verschoben
werden. Beachten Sie auch, dass fiir die Fortbildung die Anmeldezeitraume vom Rektorat fur
jedes Semester fix vorgegeben werden. Verandern Sie bitte auch nie den Anmeldezeitraum
in DAV-Gruppen, sobald die Anmeldephase begonnen hat. Der Befassungszeitraum wird nur
1x-ig berechnet, Anderungen ,im Nachhinein“ werden nicht beriicksichtigt und fiihren zu
Problemen im DAV-Verfahren!

5.) Falls Sie eine Webanmeldung bzw. Webabmeldung der TIn. verhindern wollen, kénnen Sie
das hier festlegen. (z.B. wenn es sich um einen geschlossenen Teilnehmerkreis handelt und
die TIn. von einem Mitarbeiter angemeldet werden)

6.) Hier kdnnen Sie bei DAV-Gruppen einstellen, dass auch eine oDAV-Anmeldung maglich sein
soll. Bitte dies nur in begriindeten Ausnahmefallen durchfiihren!

7.) Belassen Sie grundsatzlich diese Anzeigeoption auf <nie>

8.) Hier kdnnen Sie weitere Informationen fiir die Teilnehmer hinterlegen
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Anmerkung |
Optionen automatischer Test auf Priifungsvoraussetzung
O Anmeldung nur Giber Ummeldung von einer anderen Gruppe erlauben
[ studienrichtungswechsel von Phase 1 auf Phase 2 ermdglichen
Quartier Quartierwunsch muss gewahlt werden
4
1000 Zeichen frei
Kosten
P
1000 Zeichen frei
SPO-Filter nur Studierende der SPOs
001, 110 Fachbereich Duale Berufsausbildung sowie Technik und Gewerbe, Allgemein|
001, 111 Fachbereich Duale Berufsausbildung sowie Technik und Gewerbe, Aligemeini
10 1001, 112 Fachbersich Duale Berufsausbildung sowie Technik und Gewerbe, Allgemeinl
001, 120 Erweiterungsstudium SEK BB Duale, Deutsch, Kemmunikation und Rhetorik
001, 121 Erweiterungsstudium SEK BB Duale, Berufsbezogene Fremdsprache Englisc
001, 123 Erweiterungsstudium SEK BB Duale, Bewegung und Sport in der Berufschule +
Vortragende*r Vortragende*n zuordnen
Buchinger, Leo, BEd MA
E J L, Jun-Min
O Rankl, Martin, BEd MSc
0 alle
O Mitwirkende den gewahlten Vortragenden zuordnen
=N ()

9.) In der Fortbildung deaktivieren Sie bitte dieses Hakchen beziiglich Prfgs-Voraussetzungen!

10.) Hier kénnen Sie die Anmeldung/Teilnahme auf bestimmte Studienkennzahlen einschranken.
In der Fortbildung melden sich die TIn. immer mit ihrem Fortbildungsstudium (PC 701 999)
an. Beachten Sie bitte, dass wenn Sie Teilnehmer als Mitarbeiter selbst manuell anmelden,
auch immer dieses Studium verwenden.

11.) Weisen Sie hier die Vortragenden der Gruppe zu.

12.) Speichern Sie ihre Eingaben

Beachten Sie bitte, dass nach dem Speichern diese Maske fiir die eventuelle Eingabe einer
weiteren Gruppe (Gruppe 2, ... ) aktiv bleibt und die eingegeben Werte der ersten Gruppe

teilweise ibernommen wurden. Sie kénnen hier also gleich weitere Gruppen anlegen. Wollen Sie

keine weitere Gruppe anlegen, klicken Sie hier auf <Abbrechen/SchlieBen>:

LP/H]
D] ONLINE
# Teilnehmendenverwaltung - neue Gruppe aktivieren/erstellen / 3ZSF3WMDO1 23W 4UE FB Test LV in der Fortbildung

Abbrechen/Schiieen
1

Gruppenname [Gruppe 2
max. Teilnehmende 20
(geplant)
max. Teilnehmerinnenpro =
Dienststelle
Teilnahme Anmeldung

von 01022024 T Format TIMMYY Uhrzeit[0845(1/0) | @Gn

bis 15022024 T Formar TiMMYY Uhrzeit: 23:59:59

Web ANmeldung nicht erlauben
Abmeldung

wie Anmeldeendedatum

Web ABmeldung nicht erlauben

Festlegen von Terminen in Gruppen:
Erfassen Sie bitte neue Termine in Gruppen nur in der Gruppenverwaltung. Klicken Sie dazu in der
Gruppenliste auf das Uhrsymbol neben der entsprechenden Gruppe:

.m Matthia|
ONLINE
# Verwaltung von Teilnehmenden - Gruppenliste / 3Z5F3WMD01 23W 4UE FB Test LV in der Fortbildung
[ eeveorure s
Gruppenname MaxTN / TN /WL Anmeldung Abmeldung Befassung Relhungs- Anz. Zeit UE (fixe Termine / Eval. Grp. Pr. Studienr. nur fur Vortragender [gen.UE|
(Grp.) (or) von ] bis Web bis Web  bis verfahren Pos. Ot  gepl&fixe Termine / LV) Wor. Vor. wechsel Studien LV-Grp.UE]

Anmerkung
Gruppe 1 200 10 01.02.2409:45 1 15.02.24,2359 ¥ 15.02.2423:59 ¥ 16.02.2024DAV_MAX i0/4 ® = 3 L[2]0]
Quartierinformation: kein Quartierwunsch maglich
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Es kdnnen nun entweder Einzeltermine oder Terminserien angelegt werden. in dieser Anleitung wird
die Anlage eines Einzeltermins beschrieben. Die Eingabeoberflachen sind aber nahezu ident. Klickt
man auf <neuer Einzeltermin>, so 6ffnet sich das Fenster <Lehrveranstaltungstermin>:

| [P H|
ONLINE

# Lehrveranstaltungstermine / 3Z5F3WMDO1 23W 4UE FB Test LV in der Fortbildung

TR Teilbeurteilungen + Einstellung \bbrechen/SchlieBer

Aktionen v Neuen Einzeltermin erstellen Neue Terminserie erstellen

3Z5F3WMDO1 Test LV in der Fortbildung (4UE FB, WS 2023/24)

Gruppe ¥
Tag Datum (@ ¥) von a)¥] bis ¥) Ort a)¥) Ereignis ¥) Termintyp (F UE{abg/agh) Anmerkung interne Bemerkung Serie
Keine Termine gefunden.

Vielleicht finden Sie Termine wenn Sie andere Filtereinstellungen verwenden (siehe lcon F im Kopf der Tabelle).

[orien | umooen | ropune ]

MM ONLINE
L Lehrveranstaltungstermin /3Z5F3WMDO1 23W 4UE FB Test LV in der Fortbildung
Neuen Termin erstellen

Gehezu » Abbrechen/SchlieRen

Suche freie Raume E

Lehrveranstaltung 3Z5F3WMDO1 Test LV in der Fortbildung (4UE FB, WS 2023/24)

Gruppe | Gruppe 1 v
Ereignis | Abhaltung v
ort Schnellsuche
Filter | Bibliothek v

Auswahl = Keine Raume gefunden, anderen Filter oder Schnelisuche verwenden v
Berechtigungsprofil | Kein gultiges Buchungsprofil fur diese Ressource gefunden v

Details (kein Ort ausgewahlt)

Datum Serientyp @ Einzeltermin O taglich O wéchentlich

am 11.11.2023 :,
Format: TT.MM [

Uhrzeit von | 08:15 % | » | bis | 09:00 x |«

Format hhimm Format hrmm

LV-frei | @ Keine Terminerstellung, wenn LV-frei O Terminerstellung wenn LV-frei

Vortragende*r EEFa

Lerneinheit
max. 255 Zeichen

Erstellungsgrund | (Auswahl Pflicht wenn Unterrichiseinheiten) v

Unterrichtseinheiten
von 0,0001 bis 32,0000
Anmerkung
£
max. 4000 Zeichen

,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,, 4

max. 4000 Zeichen

1.) Wenn man Termine in einem Raum der PH festlegen mochte, dann kann man freie Raume
Uber die Applikation <Suche freie Raume> auswahlen. Diese Eingaben werden dann in die
Terminmaske ilbernommen.
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Suche freie Ressourcen |

Lehre
Datum Ressource
Serientyp | @ Einzeltermin O taglich O wchentlich Organisation  le I
am 2601204 [T Kategorie | EDV-Raum ~
s &
Gebaudebereich  ( Baden | Campus Baden (Haupige v
Gebsude alle ~
Uhrzeit EI Sitzplatze
Suchmodus Termindauer

® genaue U
Uhrzeit von | 0800 x | = |bis | 1200 x |x Sonstige Optionen
. e wefrei O
Wunschtermine [

i Termine von allen angezeigten Ressourcen anzeigen

hnung &)Y Architekten Raur itze 4] Adresse

Baden) HOG204 24/

° ; Informatikraum Il (Baden) HOG205 24/
Zuordnen

Geben Sie zuerst das Datum und die Uhrzeit ein.

Wahlen Sie dann die Raumkategorie (Seminarraum, EDV-Raum, Turnsaal, ...) und den
Gebaudebereich (Baden, Hollabrunn, Melk). Klicken Sie auf <Suchen>
Sie erhalten eine Liste, der in diesem Zeitraum verfligbaren Ressourcen. Wahlen Sie den

gewilinschten Eintrag und klicken Sie auf <Zuordnen>.
Die Werte sind nun in der Termineingabe ibernommen:

“He
N ONLINE

Lehrveranstaltungstermin / 3Z5F3WMDO1 23W 4UE FB Test LV in der Fortbildung
A Neuen Termin erstelien

Suche freie Raume

Lehrveranstaltung

Gruppe | Gruppe 1 v
Ersignis | Abhaltung =
ort Schnelisuche | o |
Filter EDV-Raum ~
Ressource  Informatikraum Il (Baden) (HOG205) [24/-] -
Berechtigungsprofil Raumantrag (3800) i

Details EPIEI M Sitzplatze: 24
Datum Serientyp @ Einzeltermin O taglich O wochentlich
am |26 012024 J
Formas TTMME
Uhrzeit von | 08:00 % | » | bis | 1200 x | »
Formas Ahamm Farman; hhmm

® Keine Terminerstellung, wenn LV-frei O Terminerstellung wenn LV-frei

Lerneinheit

Erstellungsgrund | (Auswahl Pflicht wenn Unterrichiseinheiten) ~

Unterrichtseinheiten

Anmerkung
4

max. 4000 Zeichen

Interne Bemerkung
%

[ speicner | speichern und schtiesen

Fligen Sie eventuell noch eine <Anmerkungen> (fiir alle sichtbar) oder eine <interne
Bemerkung> (nur fur berechtigte Mitarbeiter sichtbar) dem Termin hinzu und klicken Sie auf
<Speichern>, wenn Sie anschlieBend gleich noch einen Termin erfassen wollen oder
<Speichern und SchlieBen>, wenn Sie danach keinen Termin mehr erfassen wollen. Beachten
Sie, dass Termine in einigen Rdumen der PH zuerst als ,,geplant” erfasst werden und noch
einer Bestatigung durch den zustandigen Sachbearbeiter/Raumverantwortlichen bedurfen.

Erst danach ist der Termin als ,Fixtermin“ ersichtlich.

2.) Wenn der Termin an einem Ort auBerhalb der PH stattfindet, wahlen Sie im Filter <Externe

Organisation>:
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3)

|_P[H| Matthias Dre
DM ONLINE
# Lehrveranstaltungstermin / 3ZSF3WMDO01 23W 4UE FB Test LV in der Fortbildung

sche freie Riume

Lehrveranstaltung 3ZSF3WMDO1 Test LV in der Fortbildung (4UE FB, WS 2023/24)
Gruppe | Gruppe 1 -
Ereignis | Abhailung ~

ont Schnelsuche |schnesberghof El “E

Details (kein Ort ausgewahit)

Datum Serientyp | ® Einzeltermin O taglich O wachentlich|

Format TTARL E
Uhrzelt von |r\o:oo x [o] bis [ 1430 x [4]

ormes Formar b
e & KErG aurcen [x]
Vortragende*r .
Name (@ Kennung &) Adress Organisation Kontaktperson Typ
B +otel schnecberghof leustidrerstraie 24 2734 Puchberg am Schneeberg Seminarhate
Lemeinheit
waass| [l seminarhotel schnesberghaf Wiener Neustadter StraBe 24 2734 Puchberg am Schneeberg T Seminarhatel
Erstellungsgrund | (Ausw{
Unterrichtseinherten
15500
Anmerkung
4
e, 000 Zechen
Inteme Bemerkung

A 000 Tachan

1.) Eingabe des Datums und der Uhrzeit

2.) Auswahl <Externe Organisation>

3.) Geben Sie einen Suchbegriff ein

4.) Klicken Sie auf Suche

5.) Ubernehmen Sie die gewiinschte Ressource

Die Daten werden in die Terminerstellung Gbernommen und mit <Speichern> bzw.
<Speichern und SchlieBen> wird der Termin fixiert:

L PH] ﬂ
hias Dresch = |
ONLINE Matthias Dre:

& Lehrveranstaltungstermin / 3ZSF3WMDO1 23W 4UE FB Test LV in der Fortbildung
Neuen Termin erstelien

nis | Abhattung ~

ot

Ot - Exteme Organisaton

Seminarhoel Schnesberghof

Buchung Exlerne Organsatianen
B

rmin O tagich O wéchentlich

Sollte der gewlinschte Veranstaltungsort noch nicht in PH-Online hinterlegt sein, dann
nutzen Sie die Anwendung <Externe Organisation melden> auf ihrem PH-Online-Desktop.
Damit konnen Sie die Daten eines neuen externen Ortes Uiber ein Onlineformular
bekanntgeben. Nach Aufnahme in PH-Online kann der Ort dann bei Terminerstellung
ausgewahlt werden.

Fir einige Spezialfdlle z.B., wenn <Ort und Zeit noch nicht bekannt>, wahlen Sie im Filter den
Eintrag <externer Ort>:
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"t
ONLINE
®

Lehrveranstaltungstermin / 3Z5F3WMDO01 23W 4UE FB Test LV in der Fortbildung

Suche freie Raume

Lehrveranstaltung
Gruppe | Gruppe 1 v
Ereignis | Abhaitung v

ort Schnelsuche
Fiter | Ort - Externer Ort -
Ressource | Bitle wahien %

Berechtigungsprofi | Bite wahien

Details | E-Learning.Plattform der PHNO
E-Portfolio-Plattform der PHNO
Exkursion
am 1111202 Femstudum
wwwwwww 7714 Ort und Zeit nach indwvidueller Vereinbarung
OrtiZeit noch micht bekannt
OriZed siene Anmerkung
| Raum fur virtuelle Lehrveranstaltung
| @ Keine Terminef| Schulpraxisstandort It. Einteilung

Datum Serientyp @ Einzel

Uhrzeit von | 0

der PHNO (It Aushang)

elzgasse /
Seminarraum It Aushang. PH-NO Mohig. 67 2500 Baden
| Sportaniage PH NO (AuBenbereich)
Typ 2: ortsungebunden - zeitgebunden
Lerneinheit Typ 3 ortsgebunden - zeitungebunden
. 235 Tt | Typ 4: ortsungebunden — zeitungebunden
Erstellungsgrund | (Auswahl Pficht werf UNTIS-import. Raum unbekannt

| Veranstaltungsort noch nicht festgelegt

Unterrichiseinhetten || Vereinbarung der Termine im entspr. Professorenzimmer e

Anmerkung
%

interne Bemerkung
Vi

Nachdem Sie Termine in der LV erfasst haben, sind nun alle erforderlichen LV-Eingaben durchgefiihrt.
Die LV ist aber nach wie vor im Status <geplant>. Die nachsten Schritte sind die <Meldung> und die
<Genehmigung> der LV.

Meldung von Lehrveranstaltungen:
Ist eine Lehrveranstaltung vollstdndig angelegt (LV-Kategorien vollstdndig, Gruppen angelegt,
Termine vorhanden...), so kann die Lehrveranstaltung zur Genehmigung gemeldet werden.

Klicken Sie in der Lehrerhebungsliste auf <Lehrveranstaltungen melden>:

|_|P[H]| ' E
D8 oNLINE Matthias Dresch

# Lehrerhebung / Z5: Fortbildung Ficher

Gehezu v Lehrveranstaltungsangebot Lehrerhebung Zuordnung in SPO-Versionen und Vorlage

Aktionen A Studienjahr ( 2023/24) v ‘ Semester (alle) v LV-Typ ( Fortbildung ) ‘ ‘ LV-Status ( alle) v LV-Quelle ( eigene ) v ‘ ‘ Gruppierung { Winter/Sorr
- -

Aktualisieren Fupplert nach WIS, sortiert nach LV-Nr - Anzahl: 1

Dauer A ECTS- SPO LV alle neue gem Status  Gew. Grp.  Grp.Anz.  TNWLWGrploLWmaxTN Vortr. [gen.UE | zustUE / (Teiln.itAnmeld,) 1)
Filter leeren (UE) Credits PAW/S Kat. Status LV Abh. M G Gr. gen|zgk|abgh abgeh.UE / Teiln. ] {Mitwirkende) (B¢
~ alie v | [~ ~[alle [atle v alle ~
Lehrveranstaltungen erstellen
Lehrveranstaltungen melden 4UE FB 8 NEU, NEU e 100 25 15 01170 Dresch M [LOht],
GP Buchinger L[ 2UEMitb ).

LiJ[2UEAiLh ),

Exportieren .
Rankl M [ 2UE/Pflicht ... 88

egende’ siehe Hilfe (rech: 1im Eencter)

Wahlen Sie die gewiinschte(n) Lehrveranstaltung(en) und klicken Sie auf <Eintragen>

. ONLINE Matthias Dresch + “

# Lehrveranstaltungen melden / Z5: Fortbildung Facher

e Abbrechen/SchlieRen

alle LVs des Studienjahres (gefiltert), gruppiert nach W/S, sortiert nach LV-Nr - Anzahl: |

LV-Nr Zeit Titel Dauer ECTS- SPO LV alle neue  gem. Status  Gew. Grp. Grp.Ant. TN{WLVGrploLV/maxTN Vortr. [gen.UE | zust.UE / (Teiln.Iit.Anmeld.) Teiln.
Ort (UE) Credits P/W/S Kat. Status I} Abh. M G Gr. gen|zgk|abgh | abgeh.UE / Teiln. ] (M de) (Betreuen,
Fmo” alle v e v v vEE v alle ~]
Wintersemester
3Z5F3WMDO1 W Test LV in der 4UE FB 8 NEU, NEU ] 100 25 15 0/1/0 Dresch M[LOht),
Fortbildung GP Buchinger L[ 2UE/litb ]

LiJ[2Ue/litb ]
Rankl M [ 2UE/Pflicht |

=

In der Lehrerhebungsliste wird die Meldung durch ein entsprechendes Hakchen angezeigt:

alle auswahlen
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[P H] Matthizs
D6 onNLINE
# Lehrerhebung / Z5: Fortbildung Facher
TP Lehrveranstaltungsangebot Lehrerhebung Zuordnung in SPO-Versionen und Vorlage
Aktionen v Studienjahr ( 2023/24) v Semester (alle) v LV-Typ ( Fortbildung ) v LV-Status ( alle) v LV-Quelle ( eigene ) v Gruppierun;

alle Lvs des Studienjahres (gefiltert), gruppiert nach W/S, sortiert nach LV-Nr - Anzahl: 1

LV-Nr Zeit Titel Dauer Art ECTS- 5PO LV alle neue gem. Status  Gew.Grp.  GrpAnz.  TN(WLVGrpioL¥maxTN Vortr. [gen.UE | zust.UE/ (Ts
on (UE) Credits PAW/S Kat. Status LV Abh. MG Gr. gen|zgk|abgh | abgeh.UE / Teiln. ] (}
alle v ale v ~ [ vfalle ~ alle ~ alle
Wintersemester
3Z5F3WMDO1 W Test LV in der 4UE FB 8 GP, NEU e 100 25 1.5 Dresch M [LOht),
Fortbildung NEU, Buchinger L [ 2UEitb .
GM LiJ [ 2UEMitb],
Rank| M [ 2UE/Pflicht |
da: siahs cifa (rack

Verstandigen Sie gegebenenfalls die Department- bzw. Zentrumsleitung, tGber die die Genehmigung
der LV erfolgt. Sobald die Lehrveranstaltung/en genehmigt wurde/n, ist/sind sie ,,nach auBen” fir die
Studierenden sichtbar und eine Anmeldung kann im Anmeldezeitraum durchgefiihrt werden.

NUtzliche Funktion: Beschreibung und Vortragende wegkopieren

Das Kopieren von Lehrveranstaltungen in der Fortbildung ist nur in begriindeten Ausnahmefallen
vorgesehen. Es gibt aber die Moglichkeit, bestimmte gleichbleibende Eintragungen in neue
Lehrveranstaltungen zu Ubertragen. Dazu verwendet man die Funktion , Beschreibung/Vortragende
wegkopieren”. Zunachst wird eine neue Lehrveranstaltung angelegt. Dabei wird die Maske LV
Parameter befillt (LV-Nummer, Titel, UEs, Halbtage, GruppengrolRe geplant):

L [P[H]
ONLINE
# LV-Parameter /Z5: Fortbildung Ficher

Titel Test LV2 in der Fortbildung
Unterrichtseinheiten  [4 |
Halbtage |1
Lv-Art  |Fortbildungsveranstaltung (FB) ~
ECTS-Credits
Gewichtung  |Vorgabe LV-Art v | Semester ® WSO s§
GruppengréRe(geplant)

prifende Organisation | 32340 25 Fortbildung Facher (30)

Lehrende*r Personenzuordnunges

/

of J

>

Speichern und Personen zuordnen | Speichern und SchiieBen

Interne Anmerkung

Danach klicken Sie bei der Quell-LV auf den Titel:

|P|H]
MNE onNLINE

# Lehrerhebung / Z5: Fortbildung Facher
Gehezu » Lehrveranstaltungsangebot Lehrerhebung Zuordnung in SPO-Versionen und Vorlagen
‘ Aktionen v Studienjahr (2023724 ) v Semester (alle) v ‘ ‘ LV-Typ ( Fortbildung) v LV-Status (alle) v ‘ ‘ LV-Quelle (eigene) v ‘ ‘ Gruppierung ( Winter/Sommer ) Vv ‘
alle LVs des Studienjahres (gefiltert), gruppiert nach W/S, sortiert nach LV-Nr - Anzahl: 2
LV-Nr Zeit Titel Dauer  Art ECTS-  SPO LV alle neue gem. Status  Gew.Grp.  Grp.Anz.  TN(WLYGrp(oL)/maxTN Vortr. [gen.UE | zust.UE / (Teiln.|
ort (UE) Credits PAW/S Kat.  Status LV Abh. M G Gr. gen|zgk|abgh | abgeh.UE / Teiln. ] (Mitwir
] 02 IS < [ate
Wintersemester
3Z5F3WMDO01 W Test LV in der Forthildung 4UE  FB 8 GP, NEU, NEU (] v 100 25 1.5 0/1/0 Dresch M [ L Oht],
GM Buchinger L[ 2UE/litb ],
LiJ[2UE/ith ],
Rankl M [ 2UE/Pflicht ]
3Z5F3WMD02 W Test LV2 in der Fortbildung 4 UE FB 0 NEU, GP NEU ] 100 0/0/0 .8
Legende: siehe Hilfe (rechts oben im Fenster)

Wechseln Sie in die Ansicht <Detailansicht> und wéhlen Sie <Beschreibung/Vortragende

wegkopieren>:
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|P[H]
N6 ONLINE

P LV - Detailansicht / 3Z5F3WMDO01 23W 4UE FB Test LV in der Fortbildung
LV-Typ: Fortbildung

Gehe zu Ansicht ( LV - Detailansicht ) Abbrechen/SchlieBen

Beschreibung/Vortragende wegkopieren LV - Detailansicht
Verwaltung von Teilnehmenden - Gruppenliste LV - Bearbeitung
Gleiche Lehrveranstaltungen

Evaluierung

Sprache ( Deutsch ) v

Allgemeine Angaben
Titel  Test LV in der Fortbildung
Nummer 3Z5F3WMD01
Art  Fortbildungsveranstaltung
Unterrichtseinheiten 4
Angeboten im Semester  Wintersemester 2023 - wird nicht angeboten (LV-Status: gemeldet)
Vortragende*r (Mitwirkende*r) & Dresch, Matthias [L],&Buchinger, Leo,&Li, Jun-Min, &Rankl, Martin
Administrative Mitarbeiter*innen

Organisation 75 Fortbildung Facher

Kentaks)

Suchen Sie die Ziel-LV und klicken Sie auf <Weiter>:

MM oNLINE
LV - Beschreibung kopieren /3Z5F3WMDO01 23W 4UE FB Test LV in der Fortbildung
Schritt 1: Auswahl der Ziellehrveranstaltungen

a

Abbrechen/schlieBen

LV-Nummer/Titel [3z5F3wmD~ ]
Vortragende*r/Mitwirkende*r| | e8:"Mustermann m; Vorname optional)
betreuende Organisation O alle ® [32340] Z5: Fortbildung Facher
Semester ® Wintersemester O Sommersemester O beide
BT
1 Treffer

Lehrveranstaltung
~ 375F3WMD02 Test LV2 in der Fortbildung 4UE Fortbildungsveranstaltung Wintersemester 2023

Wahlen Sie in der ndchsten Maske die LV-Attribute aus, die Sie in die neue Ziel-LV ibernommen
haben wollen und klicken Sie auf <Speichern>:

ONLINE

& LV-Beschreibung kopieren / 3Z5F3WMDO1 23W 4UE FB Test LV in der Fortbildung
Schritt 2: LV-Attribute festlegen

Dautsch
|m|® Text! - Text2 - Text3 ### [VS, M, AHS, FB31, BRO3) [Digitalisierung]
Inhaltliche Keine

Voraussetzungen
rtete Kenntnisse)

Steigerung der Kampetenz
(erwartete

Lernergebnisse und

erworbene
Kompetenzen
Lehr-und Lernmethode -~ leer —
(Vermittlung der

Kompetenzen)

Empfohlene —leer —
Fachliteratur

Beurteilungsschema leer
(Bewertungsmethode,
Prifungsmodus)

Teilnahmekriterien & — leer —
Anmeldung

Prifungstermine & —leer —
Anmeldung

Anzahl der —leer —
Prifungstermine

im Semester

Anmerkung —leer —

LV-Kstagorien @ Inhaltliche Hauptkategorien[Digitale Grundbildung und Informatik; Sc
Bildungsmedien]; Organisationsformen(Eintsilige Lehrveranstaltung]:
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Zusatzinformationen - laer -
Aktuelle Informationen — leer -
virtuelle — leer —
Sprechstunden/Kontakt

Exkursionen leer
erginzende Veranstaltung == -
alle Attribute

auswihlen
Vortragende/Mitwirkende
() bestehende Lehrauftrage der ZielLVs l6schen

Bitte beachten Sie:
+ bei Mitwirkenden missen zwingendenweise die Vortragenden mitkopiert werden
« ProLV darf ein Lehrauftrag fur eine*n Vortragende*n oder Mitwirkende*n nur einmal auftret)
nicht alle kopiert werden kannen.
. L on Vartragenden/ 1 kénnen nur dann in die Ziel-LV kopiert ader var
« Mit der Option bestehende Lehrauftrige Ischen’ werden vor dem Kopiervorgang alle Lehrau

3 Buchinger, Leo; BEd MA [v]
Li, Jun-Min [v]

Rankl, Martin; BEd MSc [V]

alle Vortragenden/Mitwirkenden wihlen

f

&1 ONLINE
LV - Beschreibung kopieren / 3Z5F3WMDO1 23W 4UE FB Test LV in der Fortbildung
schritt 3: Zusammenfassung

@

Abbrec

["Alle Kopien erfolgreich durchgefihrt.

kopierte Attribute
* Inhalt
* Inhaltliche Voraussetzungen (erwartete Kenntnisse)
* Ziel (erwartete Lernergebnisse und erworbene Kompetenzen)
* LV-Kategorien

kopierte Vortragende
Keine

Ziellehrveranstaltungen
Lehrveranstaltung

¥ 375F3WMDO

2 Test LV2 in der Fortbildung 4UE Fortbildungs

ranstaltung Wintersemesti

Wenn Sie in der Lehrerhebungsliste dann auf <Aktualisieren> klicken, werden die erfolgten

Eintragungen sichtbar:

T T

Wintersemester

3Z5F3WMDO01 W Test LV in der Fortbildung 4UE  FB 8 GP, NEU,
GM

3Z5F3WMD02 W Test LV2 in der Fortbildung-"- 4UE FB 8 NEU, GP

NEU

NEU

()

<

100 25

100 25

0/1/0

0/0/0

Dresch M [ L Oht],
Buchinger L[ 2UE/lit.b ],
Li)[2UEAitb],

Rankl M [ 2UE/Pflicht ]
Buchinger L[ 2UE/litb ],

Li) [ 2UEAitb],

Rankl M [ 2UE/Pflicht 1... 84
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