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Der PH-Online Account

Nachdem lhre Daten von der Personalabteilung (personal@ph-noe.ac.at) erfasst wurden und ein
entsprechendes Dienstverhaltnis eingetragen wurde, wird Ihnen ein PIN-Code zur Aktivierung des
Accounts an die bekannt gegebene Mailadresse tibermittelt.

PIN einlosen:

Offnen Sie die Startseite von PH-Online
(https://www.ph-online.ac.at/ph-noe/ee/ui/ca2/app/desktop/#/login) und klicken Sie auf den Link
<PIN-Code einlosen/Bedienstete>:

Willkommen bei PH online

» Sie en schon einen Benutzerzugang an einer Padagogischen Hocl
» Sie haben noch keinen Zugang: hier registrieren!

PIN-Code einlosen:

» Aus- und Weiterbildung: PIN-Code-Eingabe
» Fortbildung: PIN-Code-Eingabe
» Bedienstete: PIN-Code-Eingabe

Fiihren Sie die weiteren Schritte durch. Es wird Ihnen |hr generierter Benutzernamen angezeigt und
Sie kdnnen ein Passwort vergeben. Der Mitarbeiteraccount wird dadurch aktiviert. Mit dieser
Aktivierung wird auch ihre PH-Emailadresse erstellt, die sich aus dem PH-Online-Benutzernamen und
dem Zusatz ...@ph-noe.ac.at zusammensetzt.

Ihr PHO-Benutzername und das PHO-Kennwort dienen auch als Einstieg fiir die Nachfolgesysteme
der PH NO (Mahara, Moodle, ...)

Beachten Sie, dass, wenn Sie auch iber einen weiteren Zugang in PHO verfiigen (Fortbildung oder
Erst- und Weiterbildung), der Benutzername und das Kennwort bei allen Zugdngen gleich sind und
Sie zwischen diesen Zugdngen nach dem Einstieg umschalten kénnen.

Einstieg in PH-Online:

Mit Ihrem Benutzernamen und dem gewahlten Kennwort kénnen Sie in PH-Online einsteigen:
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% ONLINE

# Anmelden

Willkommen bei PH online der PH NO
Anmelden

» Sie haben schon einen Benutzerzugang an einer Padagogischen
Hochschule (PH) in Osterreich: Verwenden Sie in Ihrer dortigen Visitenkarte die e
Applikation lmmatrikulation an weiteren PHs"
Kennwort

» Sie haben noch keinen Zugang: hier registrieren!
Achtung: Nach threr Registrierung midssen Sie sich noch fir die Forthildung oder fir Anmelden
Ihren Hochschullehrgang bzw. Ihr Studium bewerben!

| Weiter ohne Arriieldung

PIN-Code einlésen:

= Aus- und Waitarhilduno DIN Cada Fingaha

Verlust der Zugangsdaten:

Sollten Sie lhren Benutzernamen oder das Kennwort nicht mehr wissen oder sollte die Giiltigkeit des
Kennwortes abgelaufen sein, senden Sie ein E-Mail an helpdesk@ph-noe.ac.at . Sie bekommen dann
einen neuen PIN-Code ibermittelt, mit dem Sie das Kennwort neu setzen kénnen.

Umschaltung bei mehreren Zugangen:
Klicken Sie rechts oben neben ihrem Namen auf das Dreiecksymbol, um zwischen Ihren Accounts
umschalten zu kénnen:

ONLINE Matthias DreschO

ACCOUNT
# Startseite
i 1 Visitenkarte

Favoriten
Personliche Einstgifungen

Sie haben aktuell noch keine Favoriten. PROFIL WAHLEN
Figen Sie beliebig viele Applikationen zu den Favoriten hir O Studierende der Ausbildung
O Studierende der Fortbildung
Nur Favoriten anzeigen ~ |

s @ Bedienstete
Alle Applikationen -

Abmelden

Abmeldung im System:
Melden Sie sich hier vom PHO-System wieder ab

.% ONLINE Matthias Dres@ H

- ACCOUNT
# Startseite
T Visitenkarte

Favoriten
Persdnliche Einstellungén

Sie haben aktuell noch keine Favoriten. PROFIL WAHLEN

Fugen Sie beliebig viele Applikationen zu den Favoriten hinzu. O Studierende der Aushildung

(O studierenge der Fortbildung

Nur Favoriten anzeigen A

Alle Applikationen ~

Y Filtern nach Applikationstitel...
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Der Desktop im Uberblick

Nach dem Login gelangen Sie auf den Desktop. Hier werden die Applikationen gelistet, die (je

nach PH-Online-Berechtigungen) fiir Sie als Bediensteter freigeschalten sind. Diese Maske kann auch
immer aufgerufen werden, wenn Sie auf das ,,Haussymbol* links oben klicken

{lm G [rp— o ||

# ) Startsein .
©
Favoriten 3
Sle haben aktuell nach kelne Favoriten.
Aufruf des Desklops. e oe, :

Alle Appiikaticnen =

i & & R BB e -
S RREKE B
SLELE

Personliche Einstellungen:

Wenn Sie rechts oben, neben ihrem Namen, auf das Dreiecksymbol klicken, kdnnen Sie unter den
<personlichen Einstellungen> das Profil auswahlen, das standardmaRig nach Einstieg aufgerufen wird
(wenn Sie Uber mehr als einen PHO-Zugang verfligen) bzw. eine Ansicht mit héherem Kontrast
auswahlen.

B :g ONLINE Matthias Dresc@ﬂ

ACCOUNT
# Personliche Einstellungen
1 Visitenkarte
< Zuriick
Account Personliche Einstellungen
m Standardprofil / FRARL
Bedienstete 2

Q studlerende der Ausbildung

Theme Variante QO studlerende der Fortbildung

CAMPUSonline Standard (co-default) @® eedienstete

Theme mit hohem Kontrast {co-contrast)

Abmelden

Visitenkarte Einstellungen:
Hier konnen Sie diverse Einstellungen treffen, die auch flr andere Personen aufrufbar sind, wenn
ihre PHO-Visitenkarte aufgerufen wird
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.E% ONLINE Matthias Dres@
# Visitenkarte - Bearbeitung / Dresch Matthias SEEOHRY /
Visitenkarte

Aktion { Bearbeitung ) = Auswahl
A

Perstnliche Einstellungen |
E-Mail

4 9 PROFIL WAHLEN
[J Externe E-Mail-Adresse léschen
(neue externe E-Mail-Adresse kann nicht mehr eingegeben werden)

Bestatigte E-Mail-Adresse | B Bearbeiten
Homepage O Studierende der Fortbildung
Telefon PH NOE: +43 (0) 2252/885 70 - 118

(®) Bedienstete
Telefon extern ®
Abmelden

O Studierende der Ausbildung

Fax erieoriar)
Postadresse 06660] 2500 Baden bei Wien, Mihlgagse67

Dienstort [306660] 2500 Baden, Muhlgasse 67/ 03
Sprechstunde

Zusatzinfo

A

750 Zeichen frei
Pidagegisshe Hochschule Niederdstamraich ~]
# Bearbeiten

Bevorzugte Organisation
Visitenkartenbild

® immer anzeigen O identifizierten Benutzer*innen anzeigen

Visitenkarte/Arbeitsplatz # Bearbeiten

Hintergrundbild

Suchmaschinen dirfen meine Visitenkarte NICHT indizieren

Anwendungen/Applikationen

Je nach Tatigkeit an der PH NO und entsprechenden Berechtigungen bekommen Sie notwendige
Applikationen auf ihrem Desktop in PH-Online angezeigt. Die daflir ben6tigten Berechtigungen
werden von der Department- bzw. Zentrumsleitung beim PH-Online Support (helpdesk@ ph-
noe.ac.at) fur Sie beantragt.

Beachten Sie bitte, dass es flir manche Applikationen im Intranet unter PH-Online-Anleitungen
weiterflihrende Anleitungen gibt, z.B. fiir das Anlegen von Lehrveranstaltungen oder fiir die
Durchfiihrung des Priifungsmanagements.

Im Folgenden werden Applikationen nur auszugsweise und in den Grundziigen dargestellt.

Anwendungen mit personlichem Kontext
Meine Lehrerhebung:

I?‘l’_l Meine Lehrhebung

: Hier werden die Lehrveranstaltungen gelistet, in
denen Sie als Vortragender eingetragen sind (in der Ansicht: Lehrerhebung).
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' ONLINE Matthias Dresch = ﬂ EM
# Meine Lehrerhebung / Dresch Matthias [+}
p ( Fortbildung ) v b g w
[l
TR At - L
- - - e ol e
[ ] o 100 Dresch ML 1ht]

Dresch M [ dUE/o.Abg. |

1.) Hier kdnnen Sie die oberste Menlizeile dauerhaft ausklappen

2.) Aktionen: je nach Berechtigungen kdnnen Sie hier neue LVen erstellen, melden oder
genehmigen.

3.) Auswahl des Studienjahres bzw. des Semesters

4.) Auswahl des LV-Typs: Fortbildung bzw. Aus- und Weiterbildung(bei Studien und HLGs)

5.) Auswahl des LV-Status (alle, gemeldet, genehmigt)

6.) Diverse Filter- und Sortiermdglichkeiten It. Uberschriften

7.) Liste der Lehrveranstaltungen

8.) Bezeichnet die Organisation, in der die LV liegt

Informationen zur Lehrerhebung:

Diese Anwendung dient zur Erfassung und weiteren Verwaltung von Lehrveranstaltungen. Uber diese
Applikation werden die teilnehmenden Studierenden, die Vortragenden, die Inhalte, Ziele usw.
erfasst. Daher ist diese Applikation eine der komplexesten Anwendungen, die in PH-Online
angeboten werden.

Fiir die Erfassung und Verwaltung von Lehrveranstaltungen sind erweiterte Rechte in der Datenbank
erforderlich. Diese Rechte werden vom zustandigen Departmentleiter Giber helpdesk@ph-noe.ac.at
eingefordert. In PH-Online werden von den zustandigen Mitarbeitern Lehrveranstaltungen angelegt.
Jede Lehrveranstaltung kann mehrere Gruppen aufnehmen. Studierende melden sich zu einer
bestimmten Gruppe an. Den Lehrveranstaltungsgruppen werden u.a. auch die Termine und die
Vortragenden zugewiesen.

Wenn Sie die Anwendung <Meine LV-Erhebung> 6ffnen, sehen Sie alle LVen, in denen Sie als
Vortragender hinzugefiigt wurden. Wenn Sie die Applikation <LV-Erhebung nach ORG> 6ffnen, sehen
Sie alle LVen in der vorausgewahlten ORG.

Nach dem Start der Applikation wird Ihnen die Lehrerhebungsliste angezeigt:
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ONLINE Marthias Dresc!

# Lehrerhebung / 25: Fortbildung Facher

Lehrerhebungaliste

SGUE FB GP, @ 4 100 3,02 | 1
BHE B ) e
GP, @ S 100
KOPIE # | 15UE/0]
GM, BF
4UE B 0 NEU,GP NEU L] i
L
8BUE FB 0 NEU,GP NEU e 100 8
GP, NEU @ < 100 30 4 Oht | Oht ],

GM, BF __ | 1.SUEM2 | 1SUENS]

1.) Die 10-stellige LV-Nummer. Je nach Berechtigung und Status der LV kénnen hier die LV-
Parameter (Titel, Inhalt, Ziel, Dauer, Kategorien, Personenzuordnungen, ...) gedndert werden.

2.) Das Semester der LV: S(ommer) oder W(inter). Ist dieser Buchstabe griin, dann sind auch
bereits Termine hinterlegt. Klicken Sie darauf, um die Termine einzusehen.

! Erfassen Sie hier bitte keine neuen Termine, dies wird in der Gruppenverwaltung bei den
einzelnen Gruppen durchgefihrt.

3.) Der Titel der LV. Klicken Sie darauf, um ndhere Informationen der LV zu sehen bzw. um diese
einzugeben (Voraussetzungen, Lehr- und Lernmethoden, TIn-Kriterien, Angaben zur Priifung,
...). Hier kdnnen Sie auch Unterlagen oder Links zur LV hinterlegen und festlegen, wer diese
abrufen kann (jeder, nur identifiziert-also in PHO angemeldet, nur TIn. der LV)

4.) Die Dauer der LV (UEs bei Fortbildungs-LVen, SSt bei LVen der Erst- und Weiterbildung)

5.) Artder LV: immer FB bei LVen in der Fortbildung; bei LVen der Erst- und Weiterbildung je
nach Festlegung im Studienplan (VO, SE, UE, ...)

6.) ECTS der LV in der Erst- und Weiterbildung nach Festlegung im Studienplan

7.) Zuordnung der SPO-Version des Studiums in der Erst- und Weiterbildung

8.) Informationen zur Anlage der LV (neue LV oder kopierte LV). ! In der Fortbildung bitte immer
neue LVen anlegen, keine Kopien anlegen!

9.) Meldungskriterien der LV. Klicken Sie auf den Button, um den Status der Kriterien zu sehen.
Griin: LV kann gemeldet werden oder ist bereits gemeldet. Alle Meldekriterien sind erfdllt.
Gelb: Mindestens ein Meldekriterium ist nicht erfillt. Die Lehrveranstaltung kann nicht
gemeldet und genehmigt werden.

Rot: Mindestens ein Meldekriterium ist nicht erflillt. Die Lehrveranstaltung kann nicht
gemeldet und genehmigt werden.

10.) Zeigt an, ob die LV bereits gemeldet und genehmigt ist

11.) Hier sehen Sie, ob bereits Teilnehmer (Fixplatz und/oder Warteliste) in der LV angemeldet
sind, wie viele Gruppen angelegt wurden und die Maximalzahl der Teilnehmer. Mit einem
Klick darauf, gelangen Sie in die Gruppenverwaltung. Dort kénnen neue Gruppen, neue
Termine und Teilnehmer verwaltet (An- Abmeldung) werden. AuBerdem kdnnen Sie hier u.a.
Berichte der LV (Honorarnoten, Teilnehmerlisten, ...) drucken und E-Mails an
Teilnehmer/Vortragende der LV tibermitteln. ! Beachten Sie bitte, dass Sie bei E-Mails aus
PH-Online keine ,Kurzlinks“ (bit.ly, goo.gl, ...) verwenden, hier kann es zu Problemen bei der
Zustellung kommen!
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12.) Hier sehen Sie die Vortragenden und, wenn vorhanden, die LV-Leiter mit den zugeordneten
Zeiteinheiten einsehen.

Meine Lehrveranstaltungen:

Igb—l Meine Lehrveranstaltungen

==

: Hier werden die Lehrveranstaltungen gelistet, in
denen Sie als Vortragender eingetragen sind (in der Ansicht: Lehrveranstaltungen). Der Status der LV
muss hier zumindest <genehmigt> sein, um in dieser Liste aufzuscheinen.

.E{‘:] Matthias Dresch = EMN
Dl ONLINE ﬂ
& Mein Lehrveranstaltungsangebot / Dresch, Matthias Q
SIS Mein Lehrveranstaltungsangebot Meine Lehrerhebur Meine Zuordnungen in SPO-Versionen und Vorlager 1
Aktionen Studienjahr { 2022/23 ) v LV-Typ{alle ) Gruppierung ( keine ) v

12 Eintrdge vorhanden

LV-Nr [& 7 sem: Term. Titel a)¥) Paver Ant Teil/PrifiEvaliinfo o Vortragende*r (Mitwirkende*r) 1) Sibi
Ty AlTl B Tl AlTl PIW/S Lehrsprachen Il
@ A EI ' EI Deutsch
3333333300 w D DreschTestoD 155t VO =] Deutsch
3333333301 W @ DreschTest01 155t SE 1@ C Deutsch
3333333302 W @ DreschTest02 SUE FB =g Deutsch
3333333303 W DreschTest03 8UE FB ] Deutsch
3333333304 w © DreschTest04 4UE FB 1@ Deutsch
3333333305 W @D DreschTest05 BUE F 13 Deutsch
3333333306 w DreschTest06 BUE FB 1@ Deutsch
3333333307 W DreschTest07 8UE F 1 & Deutsch
3333333308 W DreschTest0s BUE FB (£} Deutsch
3333333309 w @ DreschTest02 BUE FB a Deutsch
3333333310 W @ DreschTest10 SUE FB 1@ € Deutsch

1.) Die LV-Nummer ist eine im Studienjahr eindeutige 10-stellige Nummer

2.) Das Semester der LV: S(ommer) & W(inter). Wenn bereits LV-Termine eingetragen wurden,
ist dieser Buchstabe griin.

3.) Klicken Sie auf das Uhrsymbol um die LV-Termine einzusehen. Neue Termine sind bitte nur in
der Gruppenverwaltung aufzunehmen, nicht hier!

4.) Klicken Sie auf den Titel der LV um weitere Details der LV einzusehen.

5.) Angaben zur Dauer und Art der LV. Bei LVen der Fortbildung werden die Unterrichtseinheiten
(UE) angezeigt, bei LVen der Erst- und Weiterbildung die Semesterwochenstunden (SSt).

6.) In diesem Bereich gibt es 4 Symbole, die je nach Farbe den aktuellen Status anzeigen:

grau: nicht existent

orange: wird erst freigeschaltet

rot: ist abgelaufen

griin: ist derzeit moglich, bzw. der Button ist aktiv verwendbar

,Teil“-Button: Anmeldebutton zur LV
,Praf“-Button: Anmeldebutton zur Priifung
,Eval“-Button: Informationen zur Evaluierung
»Info“-Button: falls Zusatzinformationen bei der LV vorhanden (Links, Unterlagen, ...)
7.) Wenn dieser LV ein Studienplan (SPO) zugrunde liegt, ist hier ein entsprechender Link
ersichtlich
8.) Die Vortragenden und wenn vorhanden, die LV-Leiter in dieser LV
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Meine Priifungstermine:

(= Meine Prifungstermine

: Hier werden die Priifungstermine angezeigt, bei denen

Sie als Priifer/in eingetragen sind.

. Matthias Dresch = EN
[E oNLINE ﬂ
# Prufungs-/Beurteilungsliste / Dresch, Matthias; Amtsdirektor Q
e 1] 1
Aktionen v Aktionen fir ~ Drucken fir Markie L
Kandidat*in A|¥] ¥ Termindatum (& ¥) Typ AlY) Nummer A|Y| Sem. 55t &)  Titel a) 7 Aktion Prifertin A ¥) Uhrzeit 4] ) ort Warteliste Notenskala Y]
September 2023
L < A T v R : = . Ort/Zeit noch nicht
- @ Fr01.00.2023 F8 3333333300 22W 10055t . V. Dre 00:00 bis 23:55 | P
Okm!.\:'.-@ E
* } Fr27.10.2023 FE 0000000003 23W 0,27 55t FB test Bearbeiten RN F Ort ist nicht fixiert

1.) Hier kdnnen die Ansicht bei ihren Priifungen wechseln, diverse Listen drucken bzw.
Einstellungen bei Ansicht konfigurieren

2.) Hier kénnen Sie eine neue Prifung direkt im PrfgsMgmt neu anlegen

3.) Wenn Sie bei einer Priifung in der Liste vorne ein ,Hakchen" setzen, kdnnen Sie hier flr diese
markierte Priifung diverse Aktionen im PrfgsMgmt durchfiihren bzw. diverse Listen drucken.

4.) Auflistung ihrer Prifungen
5.) Wenn Sie hier klicken, gelangen Sie in die Kandidatinnen-Liste der Priifung und kénnen dort

weitere Aktionen treffen (TIn. anmelden, beurteilen, gliltig setzen, ...)

Meine Leistungen:

é; Meine Leistungen
: Hier werden ihre in der Leistungsdatenbank der PH

NO eingetragenen Leistungen (Publikationen/Forschungsprojekte) angezeigt und kénnen dort auch
verwaltet werden.

.E% ONLINE Matthias Dresch = ﬂ

% Leistungen / Dresch Matthias

Aktion = shr (alle) =
Anzahl Leistungstypen
2Forschungsprojekt

2 Leistungen

1.) Erfassen Sie hier eine neue Leistung

Meine Evaluierungen (QT-Quest):

Meine Evaluierungen (QT-
Quest)
: Hier werden Evaluierungsergebnisse von

Lehrveranstaltungen gelistet, in denen Sie Vortragender waren und die (iber das System QT-Quest
evaluiert wurden. Evaluierungsergebnisse aus dem (neuen) System EvaSys finden Sie in der

Applikation <Evaluierung EvaSys> ‘FH i ‘
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| IPH j
. Manthi, h E
il{e] ONLINE authias Dresch

A

Auswahl Koafigueton & Vewallung  Fragebogen & Ergetbnig

Semesler | \Winlersemester 2022~
Evaluierungsdesktop
Filler | Alle w

Gruppiorung Evalulerungstyp Lisle

Evaluierungen
Titel & Eval/Erg. evaluiaren ab & avaluieren bis inkl,
von L gen o
Bildungsprogramm Sommersemester 2023 (c]
DreschTest00 @
DreschTesi01 e
DraschTest02 (c]
DraschTest03
DraschTast0d
DraschTestls
DreschTestDf
DreschTestl?
DraschTestd
DreschTest0d

DraschTasi0

Meine Funktionen:

<@(‘\?)' Meine Funktionen
: Hier ersehen Sie ihre erweiterten

Funktionen/Berechtigungen in PH-Online. (Kontakt bei Anderungen: iiber die Zentrums-,
Departmentleitung an helpdesk@ph-noe.ac.at)

w o
[ Matthi hw EN
[fl[s] ONLINE latthias Dresc

# Funktionen / Dresch Matthias Q

uswahl [ Organisation/Funktion ) = I

Zeitraum { Aktiv ) v PH MOE Funktionen { alle ) v
Symibal Organisation / Funktionstyp / Bezeichnung vorn Bis

306660 Padagogische Hochschule Niederdsterreich
programmspezifisch

f HULILEE FRE 19.07.2019
3810 interne Fortbildung
fechlich
f 31.03.2023
f 31.03.2023

Mein Terminkalender:

17 Mein Terminkalender

: Hier werden ihre in PH-Online eingetragenen, personlichen
Termine als Vortragender/Studierender gelistet. ! Wenn Sie ,,nur“als Leiter einer Lehrveranstaltung
eingetragen sind, bekommen Sie diese Termine hier nicht angezeigt.
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# Mein Terminkalender / Matthias Dresch

2] 2] 4] 5] 5]
+ Meuer perssnlicher Termin == Exportisren Averstientiichen B Drucken Terminkoliisionen \ Einstsllungen

Oktober 2023
S e < R i e ot o |
-— —
Montag Dienetag Mittwosh Donnerstag reitag Samatag Sanntag
u Zent (5 L Zenis L Zem(s Zem(S Lehrves Zei (s e Zeit (5
oz o3 o4 s 08
o 12 1
18 19 22
26 27 = 29
Natknalfeiertag 'an

Allarhailigen

1.) Wihlen Sie hier den gewiinschten Anzeigezeitraum bzw. lassen Sie sich Ihre Termine als Liste
anzeigen.

Hier kdnnen Sie neue persoénliche Termine eintragen

Exportieren Sie hier lhre Termine im gewiinschten Format.

Mit dieser Funktion kann ein Link (Token) zu Ihrem Kalender erzeugt werden, den Sie dann in
anderen Kalenderprogrammen (z.B. Outlook) integrieren konnen.

Drucken Sie sich hier lhre eingestellte Kalenderansicht aus.

Priifen Sie hier, ob Terminkollisionen bestehen.

Hier kénnen Sie die standardmaBige Terminansicht festlegen. Wahlen Sie hier auch aus,
welche Termine und in welcher Farbe Sie diese angezeigt haben méchten.

2)
3)
4.)

5.)

6.)
7.)

Mein Ressourcenmanagement:

| @ Mein Ressourcenmanagement

: 6ffnet (fur berechtigte Personen/Sachbearbeiter) die
verwalteten Raume mit Terminen.

_
Ressourcenmanagement
Von mir verwaltete Ressourcen Termine Raumauslastungsauswertung
= Alle kollisi Termine b Kollisionen in allen von mir ver R
Name Ort Eigentlimer Wunschtermine
(F{] AT ATl AT t‘;]rgamsaluon Kontaktperson g 16w Terminkollisionen
Ort - Raum
e = Architekten- e 5 i
Raumnr.
CHLEGOO1 PH-NO: Seminarraum 1 120 Dechant 2800 - Py ) P
= (Hollabrunn}) - Pfeiferstrale 3 & — e ~
PH-NO: Besprechungsraum Dechant
HLO1024 1.18 - #, =2 [/
GHLDIO7 (Hollabrunn) Pfeiferstrale 3 800 2 2
PH-NO: Lehrsaal 2 Dechant
CHLD2017 1, 3800 [ # = ] [/
(Hallabrunn) 24 Pfeiferstrae 3 = = = =
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Mein Telefon:

Mein Telefon
: Falls Sie Uber eine eigene Durchwahl im Festnetz der PH
NO verfiigen, wird diese hier angezeigt (Kontakt: wirtschaftsstelle@ph-noe.ac.at)

| |P|H|
[Nle] ONLINE

4 Ubersicht - Nebenstellen / Dresch Matthias

Auswahl ( Nebenstelle ) =

Person Dresch, Matthias; &

zugeordnete Nebenstelle
1 +43 (0) 2252/88570 - 118

Personal Self Service (PSS):

@ Personal Self Services (PSS)
: Wenn Sie ihren Erholungs-, Pflegeurlaub Gber die PH

NO abwickeln, gelangen Sie hier zu ihren Daten und kénnen hier neue Abwesenheiten beantragen.

Als entsprechend Berechtigter kénnen Sie hier auch die Abwesenheitsantrage ihrer Mitarbeiter
bearbeiten.

R —
I [ oNLINE T — N
- PSSP 1 rvi r T e ————r

#

[ndex: | Stomierung genehmigt ~

I i 23122014 -0501.2015 09.09.2014 ®

]
]

Anwendungen mit Organisationskontext

Einige Applikationen erfordern beim Offnen die Vorauswahl einer Organisation. Scrollen Sie zur
gewlinschten ORG oder geben Sie im Filterfeld den Namen der ORG bzw. Teile davon ein, um die
Auswahl zu treffen.

Beispiele dazu bzw. Hinweise zur ORG-Auswahl finden Sie in folgender Anleitung: https://www.ph-
noe.ac.at/fileadmin/root phnoe/ph online dokumente/bedienstete/
CO 3.0 Bedienstete Umstellung.pdf
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Lehrveranstaltungen nach ORG:

|9~¢=| Lehrveranstaltungen nach ORG

E (alle Organisationen)

2 : 6ffnet die Lehrveranstaltungen (Ansicht
Lehrveranstaltungen) in einer gewahlten Organisation. Zur Auswahl stehen hier alle Organisationen
der PH NO, in denen im aktuellen Studienjahr LVen liegen.

Ithl):l Lehrveranstaltungen nach ORG

¥—3 (It. Berechtigun

( gung) : 6ffnet die Lehrveranstaltungen (Ansicht
Lehrveranstaltungen) in einer gewahlten Organisation. Zur Auswahl stehen hier nur Organisationen,
in denen Sie Uiber erweiterte PHO-Berechtigungen verfiigen (z.B: LV-Eingabe, Teilnehmerverwaltung,

)
LV-Erhebung nach ORG:

|9~¢=| LV-Erhebung nach ORG (alle

¥=¢  Organisationen)

: 6ffnet die Lehrveranstaltungen (Ansicht:
Lehrerhebung) in einer gewahlten Organisation. Zur Auswahl stehen hier alle Organisationen der PH
NO, in denen im aktuellen Studienjahr LVen liegen.

LV-Erhebung nach ORG (t.

¢’ Berechtigung)

& : 6ffnet die Lehrveranstaltungen (Ansicht:
Lehrerhebung) in einer gewa3hlten Organisation. Zur Auswahl stehen hier nur Organisationen, in
denen Sie Uber erweiterte PHO-Berechtigungen verfligen (z.B: LV-Eingabe, Teilnehmerverwaltung,

o)

Prufungstermine nach ORG:

(=3 Prifungstermine nach ORG

: listet die Priifungstermine in einer gewahlten

Organisation

Weitere Anwendungen

Erweiterte Suche (Lehrveranstaltungen):

Erweiterte Suche
(Lehrveranstaltungen) .
: Um nach Lehrveranstaltungen zu suchen, nutzen Sie

diese Applikation.

Kennwort andern:

||;‘le Kennwort andern

: Um ihr Kennwort fiir PH-Online zu dndern, klicken Sie
auf diese Applikation. Das neue Kennwort wird auch in die Nachfolgesysteme der PH NO
synchronisiert.
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Prtifungsmanagement:

5@ Prufungsmanagement

: Offnen Sie hier das Priifungsmanagement. Es dient
zur Anlage, Abwicklung und Abschluss einer LV-Prifung. Fiir die Durchfiihrung von Priifungen finden
Sie in den PH-Online-Anleitungen gesonderte Dokumente.

Fiir den Einstieg ist ein PIN-Code erforderlich. Beim erstmaligen Start des Priifungsmanagements
bekommen Sie einen 4-stelligen PIN angezeigt. Bitte merken Sie sich diesen Code, er wird bei jedem
Einstieg in diese Applikation benétigt!

Falls Sie den Priifungs-PIN vergessen haben, wenden Sie sich an die Studienabteilung (studien@ph-
noe.ac.at)

Kurze Ubersicht tiber den Ablauf von Priifungen:

¢ Priifungen anlegen: zu jeder LV wird eine Priifung angelegt. Bei LVen der Fortbildung erfolgt
dies durch den Vortragenden bzw. durch den planenden Mitarbeiter, bei LVen der
Erstausbildung durch die Studienabteilung, bei LVen der Weiterbildung (Hochschullehrginge)
durch den verantwortlichen Mitarbeiter. Der Priifungstyp (LV-Priifung, Modulpriifung,
FB, ..),das Prifungsdatum und der Ort werden bei der Erfassung angelegt. Weiters wird der
Prifungsmodus (schriftlich, mindlich, immanent, ...), die Notenskala (,,mit Erfolg" oder
Ziffernnoten), die priifende Person und weitere Angaben/Einschrankungen zur
Prifungsanmeldung erfasst. Beachten Sie bitte, dass bei LVen, denen ein Curriculum
(Studienplan) zugrunde liegt, einige dieser Eingaben ebendort festgelegt/geregelt sind.

¢ Anmeldung der Studierenden zur Priifung: entweder sind die Studierenden aufgefordert
sich selbst zur Priifung anzumelden oder sie werden durch die priifende Person bzw. durch
die Studienabteilung angemeldet.

¢ Noteneingabe: Nach Abhaltung der Priifung werden die Noten/der Erfolg eingegeben.

¢ Priifungsprotokoll: dieses muss ausgedruckt und unterfertigt werden. Danach ist es an die
Studienabteilung bzw. an das durchfiihrende Department zu Gbermitteln.

¢ Ubermittlung an die Fachabteilung/Giiltig setzen: Bei Priifungen der Aus- bzw.
Weiterbildung ist Giber das Meni die Priifung an die Fachabteilung (Studienabteilung) zu
Ubermitteln, welche die Priifung nach Kontrolle giiltig setzt. Bei Priifungen in der Fortbildung
erfolgt das gliltig setzen durch den Priifer selbst.

¢ Teilnahmebestatigung/LV-Zeugnis: Nachdem die Priifung giiltig gesetzt wurde, kénnen sich
die Studierenden diese Dokumente (iber ihre Visitenkarte in PH-Online downloaden.

Réume:

—
q—l_—,j] Raume

: Hier finden Sie eine Ubersicht der Raumlichkeiten der
PH NO in grafischer Form (Raumpline) und ndhere Informationen zu den einzelnen Raumen.

Ressourcenbelegung PH:

@ Ressourcenbelegung PH
: Klicken Sie auf diese Applikation, um die Auslastung
bzw. Termine in einzelnen Raumen der PH einzusehen.
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Suche freie Ressource:

Eﬁl:l Suche freie Ressource
: Mit dieser Applikation kénnen Sie nach freien,

buchbaren Zeitraumen in den Raumlichkeiten der PH NO suchen.

Anleitungen:

e

Anleitungen

g

: PH-Online-Anleitungen fiir Bedienstete der PH NO

Externe Organisation melden:

EE Ext. Organisation melden

: Hier gelangen Sie zu einem Online-Formular, mit dem
Sie neue externe Organisationen melden kénnen, die noch nicht in PH-Online erfasst sind (neue
Veranstaltungsorte flir Lehrveranstaltungen)

Fehlendes Periodikum melden:

Fehlendes Periodikum melden

ool

: Wenn Sie bei der Eingabe ihrer Leistung in der
Leistungsdatenbank (Zeitschrift/Periodikum) das gewiinschte Medium nicht vorfinden, kénnen Sie
dieses lber ein Online-Formular hier melden, damit es in PH-Online aufgenommen wird.

Limesurvey, Mahara, Moodle, Webmail:

d Limesurvey PH NO M Mahara PH NO
ahara
Cli:tlﬂé Moodle PHING @ Webmail PH-NO (Office365)

Diese Applikationen verlinken auf die entsprechenden Systeme der PH NO

Favoriten erstellen:
Anwendungen, die sie haufig verwenden, kénnen Sie als Favoritenlinks ganz oben im Desktop
platzieren. Klicken Sie dazu bei der Anwendung auf <Zu Favoriten hinzufiigen>:

=&

—— e & f _r)‘ . ‘5"!
Mein Terminkalender :1} .{
\ 2

Zu Favoriten hinzuflgen

=|'6| Meitre cenmr verarmuurmgen

Sie konnen Anwendungen, bei denen die Auswahl/Zuordnung einer Organisation erforderlich ist,
auch einer bestimmten Organisation dauerhaft zuordnen und als Favoritenlink erstellen.

Nahere Informationen und Beispiele zu Favoriten finden Sie in folgender Anleitung:
https://www.ph-noe.ac.at/fileadmin/root phnoe/ph online dokumente/bedienstete/
CO_ 3.0 Bedienstete Umstellung.pdf
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Kontaktadressen an der PH NO

e Studienabteilung:
e Personalabteilung:
®  PHO-Support:

e |T-Support:

®  Wirtschaftsstelle:
e Biro Rektorat:
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