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Anmelden zu Lehrveranstaltungen in der Fortbildung

Voraussetzungen: 

• Sie müssen über ein Benutzerkonto (Benutzername, Passwort) als Studierende/r der Fortbildung  an 
unserer PH verfügen.

• Wenn Sie Veranstaltungen an anderen Päd. Hochschulen belegen wollen, müssen Sie an diesen 
Hochschulen über ein gültiges Benutzerkonto verfügen.

• Es ist ratsam, dass Sie an Ihrer Schule bzw. Organisation in der Dienstauftragsverfahrensdatenbank in
der Funktion Lehrer/Lehrerin eingetragen sind. Diese Datenbank ist die Datenbank des Dienstgebers. 
Bei eventuellen Problemen, wenden Sie sich bitte an ihre Direktion bzw. an Ihre vorgesetzte 
Dienststelle. Diese Datenbank wird nicht von den pädagogischen Hochschulen betreut! 

1. Anmelden in PH-Online der PH-NÖ

Klicken Sie auf das Schlüsselsymbol und geben Sie im Anmeldedialog Ihren Benutzernamen und Ihr Passwort 
ein und klicken Sie auf die Schaltfläche Anmeldung. Der Einstieg über Bürgerkarte bzw. Handy-Signatur ist 
ebenso möglich.

Nach der Anmeldung werden diverse Informationen
angezeigt.

 Mit der Schaltfläche „Weiter“ gelangen Sie zu Ihrer
Visitenkarte.

2. Suche und Auswahl der Lehrveranstaltung

Klicken Sie in Ihrer Visitenkarte auf den Link „Fortbildung –
Suche/Anmeldung“. Es erscheint die Suchmaske. 
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Abbildung 1: Information nach dem LogIn als Studierender 
der Fortbildung

Abbildung 2: Die Visitenkarte
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(1) Über den Link „erweiterte Suche“ gelangen Sie zu einer Suchmaske, die weiter Differenzierungen zulässt 
(z.: Ort, Zeitraum, Sortierung, Vortragende/r)

(2) Geben Sie einen charakteristischen Suchbegriff, oder die Lehrveranstaltungsnummer ein.

(3) Achten Sie auf die richtigen Einstellungen bei „Studienjahr“!

(4) Klicken Sie auf die Schaltfläche „Suchen“

(5) Unter der Suchmaske erscheint Ihr Suchergebnis. In der Spalte „Anm.“ befinden sich die Anmeldebuttons 
(  ). Diese Buttons können rot (keine Anmeldung möglich), orange (Anmeldung in Zukunft möglich) oder 

grün (Anmeldung derzeit möglich) hinterlegt sein.

3. Der Anmeldevorgang

Durch Klick auf den Teilnahme-Button starten Sie den Anmeldevorgang.

(1) Durch Klick auf das Uhrsymbol gelangen Sie zu den Terminen der Lehrveranstaltung

(2) Wenn Sie mehrere Studien belegt haben, können Sie hier das passende Studium auswählen.

(3) Ihnen wird nach der erfolgten Anmeldung ein Platz auf einer Warteliste zugewiesen. Erst nach der 
Genehmigung durch die Dienstaufsicht (sog. „Befassung“)erfolgt die Zuteilung eines Fixplatzes. Über Zu- 
bzw. Absage werden Sie per Mail verständigt.

(4) Klicken Sie auf die Schaltfläche „Anmelden“.
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Abbildung 3: Die einfache Suchmaske und darunter das Suchergebnis
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(1) Hier finden Sie eine ausführliche Erklärung zu den Dienstauftragsverfahrenstypen

(2) Wählen Sie eine der Dienstauftragstypen aus.

(3) Klicken Sie auf die Schaltfläche „Suchen“ und haken Sie die Schule an, die Ihnen den Dienstauftrag 
erteilen soll.

Anmerkung: Können Sie keine Schule oder nicht die richtige Schule auswählen, müssen Sie dieses Problem in
Ihrer Direktion melden. Die Direktion kann diese Einstellungen vornehmen. Die PH-NÖ kann in diesen Fällen 
nicht weiterhelfen, weil diese Einstellungen in der Dienstauftragsverfahrensdatenbank des BMUKK getroffen 
werden. Das ist die Datenbank des Dienstgebers. Die Pädagogischen Hochschulen haben darauf keinen 
Zugriff!!!

(4) Klicken Sie auf die Schaltfläche „Anmelden“

Kontrollieren Sie Ihre Anmeldung, indem Sie auf den
Link „Meine Anmeldungen“ in der Visitenkarte
klicken. 
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